АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности муниципального образования «город Саянск»
Раздел 1   ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

Административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности муниципального образования «город Саянск» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги,  регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации городского муниципального образования «город Саянск», осуществляемых по заявлению физического или юридического лица в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления. Муниципальная услуга распространяется на недвижимое имущество, не переданное в аренду, оперативное управление, хозяйственное ведение.
Муниципальная услуга предоставляется во исполнение полномочий муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» (далее - Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям) – в сфере владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, в том числе земельными участками, отнесенными к муниципальной собственности городского округа в соответствии с федеральными законами.
Раздел  2  СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
 УСЛУГИ
2.1 Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности муниципального образования «город Саянск (далее – муниципальная услуга).

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1 Орган предоставления муниципальной услуги - муниципальное казенное учреждение «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – администрация городского округа).

Почтовый адрес: 666304. Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, №30 (а/я 342).

Телефоны:8(39553)57121.

                    8(39553)56921.

2.2.2 Предоставление услуги осуществляют специалисты муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» (далее – специалисты Комитета).
2.2.3  Информация о месте нахождения и график работы Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям  – исполнителя   муниципальной услуги:
Местонахождение Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям: Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, №30, кабинеты  №№ 414, 417, 423.
Почтовый адрес: 666304. Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, №30 (а/я 370).

Телефоны: 8(39553)51005.

                     8(39553)51158.

           8(39553)51666.

Прием и консультации по вопросам предоставления  муниципальной услуги:

          Специалисты Комитета (кабинеты №№ 414, 417, 423):
Понедельник   не приемный день 

Вторник           с 8.00 до 12.00  и  с 13.00 до 17.00

Среда                с 8.00 до 12.00  и  с 13.00 до 17.00
Четверг            с 8.00 до 12.00  и  с 13.00 до 17.00

Пятница           с 8.00 до 12.00  и  с 13.00 до 17.00
Суббота           выходной день

Воскресенье     выходной день

Адрес электронной почты Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям:

Email: kuisayansk@irmail.ru
Адрес официального  сайта в сети «Интернет» администрации городского округа:

http://www.admsayansk.ru.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является  заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности  муниципального образования «город Саянск».

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 35 дней со дня регистрации заявления.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Земельным кодексом Российской Федерации;

4) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

5) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

6) Федеральным законом «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191-ФЗ;

7) Федеральным законом 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

8) Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
9) Федеральным законом от 25.12.2008 г № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

10) Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

11) Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
12) Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

13) Приказ ФАС России от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

14) Уставом муниципального образования «город Саянск»;

15) Решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 05.05.2009 № 051-14-62 «Об утверждении Положения о муниципальном учреждении «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» в новой редакции».
2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления  муниципальной услуги прилагается:
2.6.1 При подаче заявки на участие в аукционе по продаже права на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности муниципального образования «город Саянск» заявитель представляет специалисту Комитета (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении аукциона срок заявку по форме, приложенной к настоящему административному регламенту, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления заявителем установленного в извещении о проведении аукциона задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе права на заключение договора аренды земельного участка и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении аукциона. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у специалиста Комитета, другой - у заявителя.

Информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на территории муниципального образования «город Саянск».

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируются специалистом Комитета в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов специалистом Комитета делается отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.

Для участия в аукционе заявитель вносит задаток на указанный в извещении о проведении аукциона счет (счета).
2.6.2 При подаче заявки на участие в аукционе по продаже права на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности муниципального образования «город Саянск» заявитель представляет в уполномоченный орган заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые устанавливаются документацией об аукционе. Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов (www.torgi.gov.ru) извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов (www.torgi.gov.ru)  извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

3) информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на территории муниципального образования «город Саянск».

2.7 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги     
           1) предоставление документов с нарушением требований пункта 2.6 настоящего административного регламента; 

2) представления заявителем заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;

3) когда на момент подачи заявки на участие в аукционах заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы. 

4) предоставление нечитаемых (повреждённых) документов;

5) отсутствие в заявлении данных о заявителе: фамилии, имени, отчества, почтового адреса, номера телефона, для юридических лиц - наименования организации, реквизитов;

6) обращения лиц,  не уполномоченных на совершение таких действий;
7) неразборчивое написание заявления;

8) отсутствие описи прилагаемых документов;

9) отсутствие подписи заявителя.
2.8 Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная  услуга не предоставляется в случаях:

1)   обращения лиц,  не уполномоченных на совершение таких действий;

2)  при  отсутствии или предоставлении неполного перечня документов, указанных в п.2.6 настоящего административного регламента.

3)  отказа в допуске заявителя к участию в торгах.

4)  признания победителем торгов иного лица.

5) если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение.

6) если объект, на котором предполагается размещение рекламной конструкции, не является муниципальной собственностью;
7) установка рекламной конструкции в данном месте не соответствует документам территориального планирования, проекту планировки территории;

8) установка рекламной конструкции в данном месте нарушает внешний облик сложившейся застройки города;

9) установка рекламной конструкции в данном месте ведет к нарушению прав третьих лиц.

2.9 Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и сама услуга предоставляются бесплатно.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди

Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения консультаций не должно превышать 15 минут;

2)  получение  мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – не более 5 минут.

2.11 Срок регистрации заявления  заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявления на участие в аукционе регистрируется в момент его подачи.

2.12 Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга

2.12.1 Прием заявлений, консультирование и выдача результатов  осуществляется на четвертом этаже в здании администрации городского округа по адресу: Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, № 30, кабинеты №№  414, 417, 423 в приемное время.

2.12.2 В холле здания администрации городского округа, на стене, размещается указатель расположения отделов.

2.12.3 На кабинетах находятся вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста.

2.12.4 Для ожидания приема заявителю отводятся места оборудованные стульями, столами.

2.12.5 На территории, прилегающей к зданию администрации, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги
        Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
         Получение услуги своевременно в соответствии со стандартом предоставления услуги.

2.13.1 Информация о порядке оказания муниципальной услуги  предоставляемой Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям:
1)  индивидуальное консультирование специалистами Комитета;
2) на информационном стенде возле кабинета № 417 Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям;

3) на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»  в сети «Интернет» (далее – Интернет - сайт);

          4)   в  средствах массовой информации (газета «САЯНСКИЕ  ЗОРИ»).

2.13.2 Форма и место размещения  информации

На информационных стендах в Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям и Интернет - сайте должны быть размещены следующие материалы:

-   номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

-   номера телефонов для справок;

-   адрес электронной почты;

-  форма заявлений (приложения к настоящему административному регламенту) и образец их заполнения.

2.13.3 Порядок получения информации заявителем

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

-  перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

-  времени приема заявителей и документов о предоставлении земельного участка на соответствующем праве;

-  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-  порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги

Получение заявителями информации о  муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета при обращении заявителей лично.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой или через Интернет – сайт.

Ответ направляется в письменном виде или  электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней  со дня поступления заявления.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

Информационные материалы, образцы заявлений можно получить лично в  Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям (Иркутская область, г. Саянск, микрорайон  Олимпийский, №30, кабинеты №№ 417, 423),  а также на информационных стендах  Комитета по управлению имуществом и земельным отношениями  на Интернет - сайте.

При консультировании по телефону специалисты Комитета должны назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалисты Комитета дают заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. 

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

При консультировании по электронной почте заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 10 календарных  дней с момента поступления обращения.
Раздел 3  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1    Последовательность действий  при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении   муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

        1)   прием и регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги;

        2)   рассмотрение, изучение заявки и предоставленных документов;

        3)   проведение аукциона;

        4)  подготовка договора аренды земельного участка в течение 5 рабочих дней с момента подписания протокола о результатах аукциона;

        5)  выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2 Описание  административных процедур  по предоставлению  муниципальной услуги

3.2.1 Прием и регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги.

            Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет заявку в  Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям, согласно приложению  к настоящему административному регламенту.  

  Заявка может быть выполнено от руки или изготовлена посредством  электронных печатающих устройств.

Заявка на предоставление муниципальной услуги может быть предоставлена в Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям лично заявителем или направлена с использованием современных средств коммуникации (факс, электронная почта). Заявка должна оформляться по форме  в соответствии с  приложением к настоящему административному регламенту.       

         Специалистом Комитета, осуществляющим  прием заявления, проводится проверка предоставленных документов на соответствие перечню, предусмотренному пунктом 2.6 настоящего административного регламента. 

3.2.2. Рассмотрение, изучение заявки и предоставленных документов:
Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе (извещением об аукционе);

Устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). 

По результатам рассмотрения документов организатор аукциона принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.
3.2.3 Проведение аукциона;
Аукцион, открытый по форме подачи предложений о размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) аукционная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (билеты);

б) аукцион ведет аукционист;

в) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона, оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.

г) участники аукциона поднимают пронумерованные карточки (билеты) после оглашения аукционистом начального размера арендной платы и каждого очередного размера арендной платы в случае, если готовы заключить договор аренды в соответствии с этим размером арендной платы;

д) каждый последующий размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущего размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередного размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующий размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

е) при отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор аренды в соответствии с названным аукционистом размером арендной платы, аукционист повторяет этот размер арендной платы 3 раза.

ж) Если после троекратного объявления очередного размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

з) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права на заключение договора аренды, называет размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

3.2.4 Подготовка договора аренды земельного участка в течение 5 рабочих дней с момента подписания протокола о результатах аукциона;

3.2.5 Выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Проект  письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется не позднее 30 дней с момента регистрации заявки при наличии оснований, предусмотренных пунктом  2.8  настоящего административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения предоставленных документов.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается заявителю или уполномоченному лицу лично или направляется посредством почтовой связи.

Раздел 4 ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИИНСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами  Комитета, а также должностными лицами  администрации городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения  председателем Комитета проверок  соблюдения и исполнения  специалистами Комитета положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается  председателем Комитета.

Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета.

В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков административных процедур, указанных в административном регламенте.

5 ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

Заявители имеют право на обжалование отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также необоснованное затягивание установленных настоящим административным регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия или бездействия специалистов, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги и должностных лиц, в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно, в установленные часы приема) либо по номерам телефонов, указанных в подпунктах 2.2.1, 2.2.3 настоящего административного регламента, к мэру городского округа, заместителю мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города - председатель комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи, а также к председателю Комитета  или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте,  электронной почте в адрес администрации городского округа,  либо лично через отдел организационной работы администрации городского округа (кабинет № 311).

В случае, если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления срока.

Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его местожительства или пребывания;

2) наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия);

4) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

5) личная подпись и дата. 

В обращении дополнительно указываются:

1)  причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

2)  обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) требования о признании незаконными действий (бездействий);

4) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение:

1) об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения  действия (бездействия);

2) об отказе в удовлетворении обращения  (жалобы) (с указанием оснований такого отказа).

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию городского округа. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

1) отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

2) имеется документально подтвержденная информация о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (жалобе);

3)  отсутствие подписи заявителя;

4)  текст жалобы не поддается прочтению;

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее 30 дней  с момента регистрации письменного обращения, или поступления жалобы на Интернет-сайт.

Обращение заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в  обращениях вопросов.

При обнаружении виновности должностного лица, специалиста неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей данные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации:

а)  заявитель, не имеющий статуса индивидуального предпринимателя, вправе обратиться с заявлением в суд общей юрисдикции по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспариваются;

б)  заявитель – юридическое лицо вправе обратиться с заявлением в арбитражный суд о признании незаконными решений и действий (бездействий) органов, должностных лиц, если полагает, что оспариваемое решение, действие (бездействие) не соответствует закону или иному нормативно правовому акту и нарушает его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности

          Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов. 

Мэр городского округа 
муниципального образования 
«город Саянск»

                                                                                       М.Н. Щеглов

Исп. Горелов А.С.
Тел. 5-16-66
Приложение 
                                                            к  административному  регламенту 

по  предоставлению муниципальной услуги 

Заявка на участие в аукционе 

Организатору торгов -  

муниципальному казенному учреждению 

«Комитет по управлению имуществом и 

земельным отношениям администрации

 муниципального образования «город Саянск»

Настоящий заявитель 












(Фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, 
место нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона (для юридических лица),

ФИО паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона (для физического лица))
ознакомившись с извещением о проведении аукциона, размещенном на официальном сайте торгов – www.torgi.gov.ru, а также опубликованном в газете «САЯНСКИЕ ЗОРИ» от «__» ________ 2011 г.
представляет заявку на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на 







(земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе - вписать нужное)














,

 (площадью, с кадастровым номером, номер лота (в случае, если на аукцион выставлено несколько лотов)).

находящемся в муниципальной собственности муниципального образования «город Саянск», расположенном по адресу: 











1.Заявитель подтверждает, что в отношении 























(наименование заявителя)
а) отсутствует решение о ликвидация юридического лица и отсутствует решение арбитражного суда о признании - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

б) отсутствует решение о приостановлении деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;

в) отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

2. Заявитель обязуется:

- соблюдать условия аукциона, содержащиеся в документации об аукционе (извещении о проведении аукциона);

- в случае, победы на аукционе, в установленный срок с момента проведения аукциона заключить с организатором аукциона договор аренды.

К заявке на участие в аукционе заявитель прилагает документы в соответствии с требованиями документации об аукционе согласно описи.
Подпись заявителя или уполномоченного лица




 «_____» _________2011 г.
МП 

Заявка принята организатором:

Час______ мин._______ "_______"__________________ г. за N _______

Подпись уполномоченного лица организатора __________________.
