Приложение

                                                                 к постановлению администрации  городского округа

                                                                 муниципального образования «город Саянск»

                                                                 от  ________________    №  _____________________ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных  экологических экспертиз на территории городского округа муниципального образования «город Саянск»   

Раздел 1.    ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск» муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»  (далее соответственно – Регламент, муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность административных действий в ходе  предоставления муниципальной услуги, регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, соответственно между Администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – Администрация городского округа) и общественными организациями (объединениями), основным направлением деятельности которых, в соответствии с их уставами, является охрана окружающей среды.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются общественные организации (объединения), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации либо их уполномоченные представители (далее - Заявители), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в письменном или электронном виде.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Муниципальная услуга «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз» предусматривает процедуру рассмотрения и регистрации заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории городского округа муниципального образования «город Саянск», консультирование заявителей, информирование соответствующего федерального органа исполнительной власти в области экологической экспертизы или органа государственной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего государственную экологическую экспертизу, а также заказчика документации, подлежащей общественной экологической экспертизе.  

2.2. Органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи Администрации городского округа (далее Комитет по архитектуре)
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача извещения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

- выдача извещения об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

- информирование соответствующего федерального органа исполнительной власти в области экологической экспертизы или органа государственной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего государственную экологическую экспертизу, а также заказчика документации, подлежащей общественной экологической экспертизе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня предоставления документов, соответствующих критериям, указанным в настоящем Регламенте.

2.5. Нормативно-правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

а) Федеральным законом от 03.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

б) Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

в) Федеральным законом от 27.07.2010 №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

г) Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;
д) Федеральный закон от 07.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

е) Уставом муниципального образования «город Саянск»;

ж) Постановлением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 09.06.2010г. №110-37-385-10 «Об утверждении Положения  о Комитете по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»;
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги общественная организация (объединение)  направляет в Администрацию городского округа заявление о проведении общественной экологической экспертизы (далее – Заявление) согласно Приложению № 2 к Регламенту. 

В заявлении должны быть приведены: наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) Заявителя, характер предусмотренной уставом деятельности Заявителя, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы.

К Заявлению должны быть приложены:

- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию Заявителя;

- копия устава Заявителя. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приёме Заявления и прилагаемых к нему документов может быть отказано в следующих случаях:

1) несоответствия оформления Заявления требованиям, установленным настоящим Регламентом;

2) получателем муниципальной услуги частично не предоставлены необходимые документы в соответствии с настоящим Регламентом;

3) с Заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица; 

4) в Заявлении содержатся некорректные, нецензурные либо оскорбительные выражения;

5) текст Заявления (в письменной, электронной форме) не поддается прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается при следующих условиях:

1) общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

2) заявление подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную, охраняемую законом, тайну;

3) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию Заявителя, не была представлена;

4) устав Заявителя, организующего и проводящего общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

5) требования к содержанию Заявления, предусмотренные статьей 23 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», не выполнены;

6) изменения действующего законодательства.

2.9. Размер платы при предоставлении муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Подача документов на получение муниципальной услуги производится без ожидания в очереди.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в отделе организационной работы Администрации городского округа. Срок регистрации не может превышать двух  рабочих дней.

Регистрация запроса при личном приеме Заявителя осуществляется немедленно.

2.12  Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Консультирование и выдача результатов осуществляется на пятом этаже в здании администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»  по адресу: Иркутская область, г.Саянск, микрорайон Олимпийский, №30 (кабинет № 529) в приемное время.

График приема ежедневно с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00. Выходные дни – суббота, воскресенье.

            2.12.2.В холле здания администрации, на стене, размещается указатель расположения отделов.

       2.12.3. Кабинеты оборудованы вывесками с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста.

       2.12.4.Для ожидания приема Заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами.

       2.12.5. На территории, прилегающей к зданию администрации городского округа, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

         Получение услуги – своевременно, в соответствии со стандартом предоставления услуги.

Раздел 3.  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.

3.1. Последовательность административных действий и сроки их выполнения.

3.1.1. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Регламенту.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) консультирование заинтересованных лиц в письменной (в том числе электронной) форме - осуществляется постоянно;
2) приём заявлений о проведении общественной экологической экспертизы и их регистрация в отделе организационной работы Администрации городского округа  - в течение 1 рабочего  дня;
3) передача заявления с комплектом документов в Комитет по архитектуре,  проверка комплектности и правильности оформления документов  ответственным специалистом отдела градостроительства Комитета по архитектуре - в день их получения;
4) проверка правильности оформления и соответствия представленных документов  требованиям пункта 2.6 настоящего Регламента - в течение 3 рабочих дней со дня их передачи ответственному исполнителю;  

5) в случае некомплекта или неправильного оформления документов подготовка отрицательного заключения по результатам проверки представленных документов. Ответственный специалист в течение 5 рабочих дней со дня  получения  документов направляет заявителю извещение об отказе в  регистрации заявления, с указанием причин отказа;
6) подготовка информационного письма соответствующему федеральному органу исполнительной власти в области экологической экспертизы или органу государственной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего государственную экологическую экспертизу, о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, с указанием наименования объекта, даты и времени проведения общественной экологической экспертизы - в течение 5 рабочих дней;

7) подготовка информационного письма заказчику документации, подлежащей общественной экологической экспертизе, о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, с указанием даты и времени проведения общественной экологической экспертизы - в течение 5 рабочих дней. В случае нарушения требований п. 2.8 настоящего Регламента - в течение 5 дней подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

8) внесение в журнал регистрации заявлений записи о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы  - в течение 1 рабочего дня. 

9) подготовка и направление заявителю извещения о регистрации  заявления о проведении общественной экологической экспертизы  - в течение 2 рабочих дней.

3.2. Основания для предоставления и приостановления оказания муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение Комитетом по архитектуре заявления с резолюцией мэра городского округа муниципального образования «город Саянск» или его заместителя и необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.

3.2.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок, не превышающий 30 дней по следующим основаниям:

- получателем муниципальной услуги частично не предоставлены необходимые документы в соответствии с настоящим Регламентом;

- письменное заявление получателя муниципальной услуги о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

3.3. Критерии принятия решений.

Критериями принятия решений о регистрации (отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы служат: соответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, Иркутской области и настоящего Регламента.

3.4. Сведения о должностных лицах.

3.3.1.  Ответственным за предоставление муниципальной услуги является заместитель председателя комитета – главный архитектор комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск». 

3.5. Способ фиксирования  результатов предоставления муниципальной услуги.

Результаты предоставления муниципальной услуги фиксируются в форме письменного извещения о регистрации  заявления о проведении общественной экологической экспертизы или письменного извещения об отказе в регистрации  заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги 
Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заместителем мера городского округа, председателем комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск». 

 4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги 
Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заместителем председателя комитета – главным архитектором комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Иркутской области, муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего  контроля устанавливается по факту оказания муниципальной услуги. 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего административного регламента  вносятся соответствующие коррективы. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжениями Администрации городского округа, планами работы Администрации городского округа, планом-графиком работы Комитета по архитектуре. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с  законодательством Российской Федерации.

4.4. Ответственность за сроки исполнения административных процедур 

В соответствии со своей должностной инструкцией специалист Комитета по архитектуре несет ответственность за сроки исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем   Регламенте. 

Специалист отдела несет ответственность за:

-  порядок приема документов и соблюдение сроков;

-  полноту и правильность оформления необходимых документов;

- проверку представленных письменных обращений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

4.5. Ответственность за решения и действия,  принимаемые  в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заместитель председателя комитета – главный архитектор комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. . ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ РЕШЕНИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПРИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий специалистов Комитета по архитектуре, в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» или его заместителю.

5.3.Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня получения обращения.

5.4. В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению руководителя, на имя которого поступила жалоба (претензия). О продлении срока рассмотрения жалобы (претензии) заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Жалоба получателей муниципальной услуги в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество заявителя;

- предмет жалобы;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным обжалуемого действия (бездействия);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе  приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, а в случае его отсутствия лицом, его замещающим, принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о ходатайстве перед мэром городского округа муниципального образования «город Саянск» о привлечении к ответственности специалиста Комитета по архитектуре за действия или бездействия, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. О принятии решения заявитель должен быть проинформирован в устной или письменной форме.

5.8. Если, в ходе рассмотрения, жалоба признана необоснованной, заявителю в устной или письменной форме направляется ответ с указанием причин признания жалобы необоснованной.

5.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (устные) ответы.

5.10. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии  (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество, наименование организации);

- отсутствия подписи заявителя.

5.11. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней со дня ее получения.

5.12. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия специалистов Комитета по архитектуре, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Мэр городского округа 

муниципального образования «город Саянск»                                               М.Н.Щеглов
Татаурова Г.Б.
52672
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Мэру городского округа 

муниципального образования «город Саянск» 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации проведения общественной экологической экспертизы

Прошу зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы

_____________________________________________________________________________

наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) общественной

_____________________________________________________________________________

организации (объединения),

_____________________________________________________________________________
характер предусмотренной уставом деятельности

_____________________________________________________________________________
сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы ____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
сведения об объекте общественной экологической экспертизы

____________________________________________________________________________________________
сроки проведения общественной экологической экспертизы
Приложение: 

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения);

копия устава общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу.

Представитель _________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

"__" _____________ 20__ г.




Заявитель





Комитет по архитектуре, ЖКХ, 


транспорту и связи





Письменное заявление





Отдел  организационной работы 


администрации городского округа 





Прием и регистрация заявления. Направление заявления  на исполнение





Рассмотрение письменного заявления





Устное (телефонное) обращение





Письменный 


ответ (извещение) 





Устная консультация (информирование)





Информирование соответствующего федерального органа исполнительной власти в области экологической экспертизы или органа государственной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего государственную экологическую экспертизу, а также заказчика документации, подлежащей общественной экологической экспертизе





Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы
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