Администрация городского округа 

муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	
	№
	
	

	г. Саянск
	

	
	 
	
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»


	


В целях повышения качества и обеспечения оптимизации процессов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Саянск»,  повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг,   руководствуясь ст.ст. 3, 13, ч. 1 ст. 29 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 26 ч. 1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», постановлением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 18.07.2013 №110-37-891-13 «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа муниципального образования «город Саянск», постановлением администрации городского округа муниципального образования от  04.06.2013 №110-37-710-13 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Положения «О порядке размещения рекламных конструкций на территории городского округа муниципального образования «город Саянск», утвержденного решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 25.12.2013 № 61-67-13-85, п.26 ч.1ст.4 и п.3ч.5ст.38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 01.02.2012г. №110-37-46-12 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций», опубликованное в газете «Саянские зори» от 09.02.2012г. №5 (3662) (вкладыш «официальная информация» стр.5-7);

- постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 26.04.2013 № 110-37-528-13 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 01.02.2012 № 110-37-46-12 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций» опубликованное в газете «Саянские зори» от 08.05.2013г. №18(3727) (вкладыш «официальная информация» стр.1);

- постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 23.12.2013 №110-37-1506-13 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 01.02.2012 №110-37-46-12 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций», опубликованное в газете «Саянские зори» от 16.01.2014г. №2 (вкладыш «официальная информация» стр.1);

       3. Опубликовать настоящее постановление в  газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

       4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

       5.  Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

Мэр городского округа

муниципального образования

«город Саянск»
М.ЩЕГЛОВ

Исп. Шмидт С.В.

Тел.(39553)56166

Приложение

к постановлению

администрации МО «г. Саянск»

от  ___________№  ____________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ  И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ, АННУЛИРОВАНИЕ ТАКИХ

РАЗРЕШЕНИЙ, ВЫДАЧА ПРЕДПИСАНИЙ О ДЕМОНТАЖЕ САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННЫХ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ»
РАЗДЕЛ 1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций» (далее по тексту - административный регламент) – нормативный правовой акт, разработанный администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту – администрации городского округа) в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности её деятельности.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в администрацию городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту – администрации городского округа) по вопросам размещения рекламных конструкций.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации городского округа по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний на демонтаж самовольно установленных рекламных конструкций» (далее муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей.

Муниципальная услуга осуществляется по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей (далее – заявитель) в соответствии с действующим законодательством в пределах полномочий, установленных муниципальными нормативными правовыми актами.

1.3    Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты Комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту - Комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи).

Юридический адрес: Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, № 30.

Почтовый адрес: 666304, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, № 30 (а/я 342).

График работы: понедельник - пятница  с 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 13-00.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны:  8(39553)56166, 8(39553)52421.

Адрес электронной почты - Комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи:  kaig@admsayask.irmail.ru;

Адрес электронной почты администрации городского округа: admsayansk@irmail.ru.

Информация о предоставлении муниципальной услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах и графике работы размещена: 

- на официальном сайте администрации городского округа http://www.admsaya№sk.ru/ (в разделе «Муниципальные услуги»);

- на портале государственных и муниципальных услуг РФ http://www.gosuslugi.ru;

- на портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области (http://38.gosuslugi.ru/pgu/),

- на информационном стенде (кабинет № 426).

1.3.2 Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется путем:

1) индивидуального консультирования;

2) размещения на информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов и оказания муниципальной услуги, расположенном в здании администрации городского округа;

3) на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее по тексту - на сайте администрации городского округа в ИТКС «Интернет»);

4) в средствах массовой информации (газета «САЯНСКИЕ ЗОРИ»).

1.3.3. Форма и место размещения информации:

1) на информационном стенде (Комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи, каб. № 426) и на сайте администрации городского округа в ИТКС «Интернет» должны быть размещены следующие материалы:

а) номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

б) фамилия, имя, отчество ответственного специалиста и график приема;

в) номера телефонов для справок, адрес электронной почты и адрес сайта;

г) форма заявления (приложение № 1 к настоящему Регламенту) и образец его заполнения;

д) перечень, формы и источники происхождения документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

е) перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) текст административного регламента, перечень иных нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, а также правоотношения в сфере рекламной деятельности, и извлечения из них;

з) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Порядок получения информации заявителем:

1. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1) установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

2) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

4) времени приема заявителей и выдачи разрешительной документации (результатов муниципальной услуги);

5) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2. Получение заявителями информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме, в том числе в электронном виде.

3. Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи при обращении заявителей лично или по телефону.

При обращении заявителя лично или по телефону специалист, осуществляющий консультирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой (корректной) форме четко и подробно проинформировать по процедуре предоставления муниципальной услуги, ответить на возникшие вопросы.

Если специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, не в состоянии самостоятельно ответить на вопрос либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может:

1) привлечь к консультированию другого специалиста;

2) предложить заявителю обратиться в письменном виде;

назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

4. Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, по электронной почте или через сайт администрации городского округа в ИТКС «Интернет».

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя. В ответе указываются должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего ответ, а также фамилия, инициалы и номер телефона непосредственного исполнителя. Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы.

При индивидуальном письменном информировании максимальный срок направления ответа заявителю составляет 30 календарных дней со дня поступления обращения.

5. Информация о процедуре оказания муниципальной услуги, предоставляемая заявителям, должна быть четкой, достоверной, полной.

Информационные материалы, бланки заявлений можно получить:

1) лично в Комитете по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи;

2) на информационном стенде (каб. № 426);

3) на сайте администрации городского округа в ИТКС «Интернет».

РАЗДЕЛ 2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу -   муниципальное казенное учреждение «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск».

Предоставление  муниципальной услуги осуществляют специалисты комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации муниципального образования «город Саянск».

Муниципальная услуга оказывается путём организации межведомственного информационного взаимодействия между  Управлением Федеральной налоговой службы и с Управлением федеральной государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1 Постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» о разрешении установки рекламной конструкции;

2.3.2. Постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2.3.3. Предписание на демонтаж рекламной конструкции;

2.3.4. Отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Постановление администрации городского округа о разрешении установки рекламной конструкции или сообщение об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю в течение двух месяцев со дня регистрации заявления.

2.4.2. Постановление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется рекламораспространителю в соответствии с ч. 18 ст. 19 Федерального закона Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее по тексту - закон о рекламе).

2.4.3. Предписание на демонтаж рекламной конструкции выдается со сроком исполнения до 30 дней. В случае необходимости, связанной с подготовкой пакета документов для оформления разрешения, по заявлению рекламораспространителя действие предписания продляется на срок не более одного месяца.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

1) Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.),  опубликована на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 11.04.2014, в «Собрании законодательства РФ», 14.04.2014, № 15, ст. 1691.

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (Опубликован: «Российская газета» от 30.12. 2004 , № 290).

3) Налоговый кодекс Российской Федерации, часть первая от 31.07.1998 № 146-ФЗ и часть вторая от 05.08.2000 № 117-ФЗ (текст части первой опубликован в «Российской газете» от 06.08. 1998, №148 - 149).

4) Федеральный закон от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» (Опубликован: «Российская газета» от 15 .03.2006 , № 51).

5) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Опубликован: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №40, ст.3822; «Парламентская газета», №186, 08.10.2003; «Российская газета», №202, 08.10.2003).
6) Федеральный закон от 07.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (Опубликован: «Российская газета», №165, 29.07.2006; «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, №31 (1ч.) ст.3451; «Парламенская газета», №126-127, 03.08.2006).

7) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (Опубликован: «Российская газета», №168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст.4179).
8) Устав муниципального образования «город Саянск», принят решением Думы г.Саянска от 28.04.2005 №110-68-28 (Зарегистрирован в Управлении Минюста России по Иркутской области 12.08.2010 №RU 38304000201001).

9) Положение  о Комитете по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», утвержденное Постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 09.06.2010г. №110-37-385-10 (Опубликовано:   газета «Саянские зори», №149-155, 17.06.2010).

10) «ГОСТ Р 52044-2003. Государственный стандарт Российской Федерации. Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения» (принят и введен в действие Постановлением Госстандарта России от 22.04.2003№ 124-ст) (Опубликован в издании М., ИПК Издательство стандартов, 2003).

11) Решение Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 25.12.2013 № 61-67-13-85 «Об утверждении Положения о порядке размещения рекламных конструкций на территории городского округа муниципального образования «город Саянск» (Опубликовано: газета «Саянские зори», №2, 16.01.2014).

2.6. Перечень документов и условия, необходимые для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Документы, которые заявитель обязан представить для оказания муниципальной услуги:

1) заявление на имя мэра городского округа о разрешении установки и эксплуатации рекламной конструкции, (далее по тексту – заявление) по форме, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

2) данные о заявителе - документ, удостоверяющий личность;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции). 

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятый большинством голосов не менее двух третей собственников

4) правоустанавливающий документ на объект недвижимого имущества, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП);

5) паспорт рекламного места, который должен содержать:

- архитектурно - конструктивные чертежи, позволяющие оценить технические характеристики, общий вид, устойчивость и надежность при эксплуатации рекламной конструкции; 

- эскизы (фотомонтаж) рекламы и фрагментов фасадов зданий, сооружений, иных объектов с указанием мест размещения рекламы, выполненные в цвете и масштабе.

Если предполагается размещение крышной установки или  щитовой конструкции - проект рекламной конструкции, выполненный  специализированной проектной организацией, в соответствии с действующим законодательством.

К проекту рекламной конструкции необходимо прилагать копию лицензии организации, выполнившей проект рекламной конструкции и экспертное заключение о надежности и безопасности, с указанием  расчетного сроков эксплуатации и периодичности проведения экспертиз технического состояния рекламной конструкции при её  эксплуатации.
2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить:

1) данные о заявителе:

а) физическом лице - сведения о регистрации по месту жительства;

б) индивидуальном предпринимателе - свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (сведения из ЕГРИП);

в) юридическом лице - свидетельство о государственной регистрации юридического лица (сведения из ЕГРЮЛ);

г) свидетельство о государственной регистрации налогоплательщика (ИНН);

2) правоустанавливающий документ на объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

3) информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку и эксплуатацию, которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на территории городского округа.

     Для сверки документов предоставляются подлинники перечисленных документов.     Все копии документов должны быть заверены подписью заявителя (доверенного лица заявителя), а  в случае обращения юридического лица – печатью организации.

2.6.3. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи самостоятельно обеспечивает  направление межведомственных запросов в течение 5 дней со дня получения заявления. Должностное лицо, уполномоченное направлять межведомственный запрос: мэр городского округа муниципального образования «город Саянск».

Кадастровый паспорт земельного участка, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на указанный объект запрашиваются в Управлении Федеральной государственной службы регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области. 

Данные о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются в Управлении Федеральной налоговой службы.

2.7.    Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

       2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе предоставлять указанные документы и информацию в предоставляющие муниципальную услугу органы по собственной инициативе;

       3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате оказания услуг, включённых в утверждённый Думой городского округа муниципального образования «город Сяанск» Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.  

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
      1)  отсутствие или предоставление неполного перечня документов, указанных в п.2.6.1 настоящего административного регламента;

      2)  в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем; 

3) в заявлении юридического лица не указано полное наименование юридического лица и юридический адрес, отсутствуют реквизиты, персональные данные физических лиц указаны с сокращениями; 


4)  текст письменного заявления не поддается прочтению, написан карандашом, имеет подчистки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать содержание;

5) несоответствие представленной представителем заявителя доверенности  действующему законодательству.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Муниципальная услуга не предоставляется в следующих случаях:

1) при признании планируемой для размещения рекламы недостоверной, недобросовестной или запрещенной к размещению действующим законодательством;

3) при несоответствии проекта рекламной конструкции требованиям технических регламентов по надежности и безопасности (в том числе безопасности движения транспорта);

4) при несоответствии места, выбранного заявителем для установки и эксплуатации рекламной конструкции, «Схеме размещения рекламных конструкций на территории городского округа муниципального образования «город Саянск»; 

5) при нарушении внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

6) в случае если заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа.

2.8.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

1) при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

2) на основании определения или решения суда.

2.9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

Информация о процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется бесплатно. За разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, установленном п. 105 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди.
Максимальный  срок  (время) ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного в письменной форме или электронном виде, производится в день его поступления.

Порядок регистрации заявлений устанавливается пунктом 3.2.2 настоящего Регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.12.1. Наличие в вестибюле здания администрации городского округа, указателя расположения структурных подразделений и отделов.

2.12.2. Размещение на дверях кабинетов табличек с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и  должности специалиста.

2.12.3. Наличие места для ожидания приема, оснащенное стулом, столом и канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. Наличие рядом с помещением, предназначенным для приема и консультирования заявителей, информационного стенда с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с режимом приема граждан, с контактными телефонами, с образцом заявления на предоставление муниципальной услуги.

2.12.5. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, предусмотрены пути эвакуации. Предусмотрены места общего пользования (туалеты).

2.12.6. На территории, прилегающей к зданию администрации, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности являются:

1) информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной;

2) наличие необходимых условий, удобный график работы для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, если это предусмотрено действующим законодательством, а также в иных формах по выбору заявителя.

2.13.2. Показателями качества являются:

1) соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, предусмотренных административным регламентом и действующим законодательством;

2) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа либо на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям об муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием портала государственных и муниципальных услуг РФ и портала государственных услуг Иркутской области;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной  услуги;

4) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено действующим законодательством.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) прием и проверка заявления и  предоставленных документов;

2) регистрация заявления;

3) рассмотрение заявления, подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) формирование и направление межведомственного запроса в орган (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

5) подготовка, согласование и утверждение проекта постановления о разрешении (аннулировании разрешения) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) внесение реквизитов представленных документов и разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (отказа в выдаче разрешения) в Реестр рекламных конструкций, размещенных на территории городского округа;

7) выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.

В приложении № 2 к Регламенту приводится блок-схема предоставления муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Прием и проверка заявления и  предоставленных документов;

Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем на имя мэра городского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов. 

Административные действия:

1) Проверка в заявлении указанных данных:

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя; наименование организации (если имеется), реквизиты юридического лица, адресные и контактные данные;

- размеры рекламной конструкции, площадь информационного поля;

- срок, на который запрашивается разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- указание о согласии заявителя или его законного представителя на обработку своих персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451).

2) Проверка соответствия формы заявления приложению №1 к настоящему административному регламенту, при этом оно может быть написано от руки или подготовлено посредством электронных печатающих устройств.

3) Заявление с необходимыми документами на предоставление муниципальной услуги может быть подано в администрацию городского округа лично заявителем или направлено с использованием современных средств коммуникации (факса, электронной почты):

-  при личном обращении заявитель, представляет документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, предъявляет документы, удостоверяющие личность, доверенность, оформленную в соответствии с действующим законодательством, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

-  почтовым отправлением заявитель направляет документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, заказным письмом с описью вложения;

-  в случае использования  электронной почты, направляются сканированные (четкие, читаемые) копии документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента по адресу: kaig@admsayansk.irmail.ru.
7) Проверка предоставленных документов на соответствие перечню, предусмотренному подразделом 2.6 настоящего административного регламента.

Проверка осуществляется в день поступления заявления в присутствии заявителя, если заявление подано лично заявителем. В случае, если в представленных документах выявлены основания для отказа в приёме документов, указанные в подразделе 2.8 документы возвращаются  заявителю с уведомлением о наличии недостатков в документах и необходимости их устранения. 

Если заявление направлено с использованием современных средств коммуникации, в течение 5-ти рабочих дней заявителю направляется по адресу, указанному в заявлении, письменное уведомление за подписью мэра городского округа о необходимости устранения недостатков.  

При соответствии заявления и приложенных документов требованиям настоящего административного регламента, специалистом осуществляющим проверку  на заявлении делается отметка с подписью и датой. Заявление передаётся в отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» для регистрации.  

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 день.

Результат административной процедуры – приём документов или возвращение их заявителю.

Прием и проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги, проверка наличия и правильности оформления предоставленных документов осуществляется специалистом  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

3.2.2. Регистрация заявления. 

Основанием для начала административной процедуры является направление заявления специалистом в отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» для регистрации.  

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления. Зарегистрированное заявление направляется мэру городского округа либо заместителю мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города - председателю комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи в день его регистрации, для наложения резолюции.

В течение следующего рабочего дня после наложения резолюции заявление передается  заместителю председателя - главному архитектору  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи для рассмотрения и регистрации его у секретаря  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи и направляется специалисту для рассмотрения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.

Результат административной процедуры – регистрация заявления.

3.2.3 Рассмотрение заявления, подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и пакета документов с резолюциями мэра городского округа либо заместителя мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города - председателя Комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи и заместителя председателя - главного архитектора комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

Административные действия:

1.  Изучение содержания документов, приложенных к заявлению;

2. Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для подготовки постановления о выдаче (аннулировании) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в таком разрешении.

3. Рассматривается возможность размещения рекламной конструкции на выбранном заявителем месте. Установка и эксплуатация рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в муниципальной собственности возможна только в соответствии с  утвержденной схемой размещения рекламных конструкций на    территории     городского     округа  муниципального образования «город Саянск».

4. В случае выявления устранимых недостатков в представленных документах или отсутствия необходимых согласований заявителю предлагается в оговоренный со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, срок (но не более чем 10 рабочих дней) устранить недостатки, внести изменения и получить необходимые согласования.

       Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней.

Результат административной процедуры – заключение о возможности (невозможности) выдачи разрешения.

Рассмотрение заявления, подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

3.2.4 Формирование и направление межведомственного запроса в орган (организацию), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

        Основанием для начала административной процедуры является отсутствие или недостаточность данных для рассмотрения возможности предоставления муниципальной услуги.

Административные действия:

        1) формирование и направление запроса в Управление Федеральной государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области о предоставлении  кадастрового паспорта земельного участка и   выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2) формирование и направление запроса в Управление Федеральной налоговой службы о предоставлении копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

        Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней.

        Результат административной процедуры – получение данных для рассмотрения возможности предоставления муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственного запроса в орган (организацию), участвующие в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

3.2.6. Подготовка, согласование и утверждение проекта постановления о разрешении (аннулировании разрешения) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение положительных (отрицательных) заключений от согласовывающих организаций и должностных лиц (при необходимости получения согласований) либо поступление заявления к соответствующему специалисту.

Административные действия:

1) ответственный специалист комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорта и связи подготавливает проект постановления администрации городского округа о разрешении или аннулировании разрешения (далее по тексту - проект постановления),  либо письмо об отказе на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) подготовленный проект постановления (письма об отказе) согласовывается заместителем председателя - главным архитектором комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи, а также уполномоченными должностными лицами администрации городского округа;

3) согласованный проект постановления (письма об отказе) направляется на утверждение мэру городского округа;

4) после подписания мэром городского округа постановление регистрируется в организационном отделе управления делами администрации городского округа и передается (в указанном на листе согласования количестве экземпляров) специалисту Комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 14 дней.

Результат административной процедуры – регистрация в организационном отделе Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» постановления администрации городского округа о разрешении или аннулировании разрешения либо письмо об отказе на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Подготовка проекта постановления о разрешении (аннулировании разрешения) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

3.2.7. Реквизиты представленных документов и постановления о разрешении (аннулировании разрешения) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в выдаче такого разрешения, иные необходимые сведения заносятся в Реестр рекламных конструкций, размещенных на территории городского округа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 день.

Результат административной процедуры – регистрация рекламной конструкции в Реестре рекламных конструкций, размещенных на территории городского округа.

Регистрация рекламной конструкции в Реестре рекламных конструкций осуществляется специалистом  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

3.2.8. Выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры является  регистрация рекламной конструкции в Реестре рекламных конструкций, размещенных на территории городского округа.

Административные действия:

1) Уведомление заявителя в течение одного рабочего дня, со дня предоставления в комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи постановления администрации городского округа о разрешении или аннулировании разрешения либо письма об отказе на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,  о готовности результатов муниципальной услуги, времени и месте их получения.

2) Выдача в соответствии с контактной информацией, указанной в заявлении, заявителю лично или направление через уполномоченного представителя (при предъявлении документов, подтверждающих его личность и полномочия) копию постановления администрации городского округа, либо направление указанных документов по почтовому адресу, указанному в заявлении;

3) Выдача в соответствии с контактной информацией, указанной в заявлении, заявителю лично или направление через уполномоченного представителя (при предъявлении документов, подтверждающих его личность и полномочия) письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут.

Результат административной процедуры – выдача заявителю постановления администрации городского округа о разрешении или аннулировании разрешения, либо письма об отказе на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

3.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

Основанием для начала административной процедуры является  установка факта наличия самовольно установленной рекламной конструкции при визуальном осмотре территории муниципального образования специалистами администрации городского округа либо при поступлении жалобы от граждан.

Административные действия:

1. При поступлении жалобы от граждан специалисты администрации городского округа выезжают на место и устанавливают факт самовольной установки рекламной конструкции.

2. Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, составляется предписание о демонтаже рекламной конструкции, установленной без соответствующего разрешения. В предписании о демонтаже определяется срок выполнения работ по демонтажу либо оформлению рекламной конструкции.

3. Подготовленное предписание о демонтаже направляется на утверждение мэру городского округа;

4. После подписания мэром городского округа предписание о демонтаже регистрируется в Реестре выданных предписаний, на демонтаж рекламных конструкций;

5. Направление предписание о демонтаже владельцу рекламной конструкции либо собственнику недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней.

Результат административной процедуры – направление предписание о демонтаже владельцу рекламной конструкции либо собственнику недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция.
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется заместителем мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города - председателем комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

4.1.2. В ходе текущего контроля проверяется:

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

2) последовательность исполнения административных процедур;

3) правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1 Периодичность текущего контроля устанавливается заместителем мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города - председателем комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи, но не реже одного раза в год.

4.2.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов и должностных лиц.

4.2.3. В рамках текущего контроля проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

4.2.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков административных процедур, указанных в административном регламенте.

4.3.2. Персональная ответственность должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4 Граждане, общественные объединения имеют право контроля за предоставлением муниципальной услуги посредством направления обращений в адрес администрации городского округа, а также путем личного обращения в адрес должностных лиц администрации городского округа.
РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО

ОКРУГА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации городского округа, должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц.

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1.Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги мэром городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту - мэром городского округа) либо лицом, исполняющим его обязанности, рассматривается непосредственно мэром городского округа.

5.3.2. Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, муниципальным служащим администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ответственным за предоставление муниципальной услуги, рассматривается отделом правовой работы администрации городского округа.

5.3. Порядок подачи  и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию городского округа.  Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации городского округа (http://www.admayansk.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/) либо портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области (http://38.gosuslugi.ru/pgu/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.2 Прием жалоб в письменной форме осуществляется отделом организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» по адресу: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, д. 30, каб. 315.

Прием жалоб осуществляется в рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов местного времени, в предпраздничные рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 16-00 часов.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3.3. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с пунктом 4 Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840.

5.3.4. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.3.3. настоящего Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является зарегистрированное обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  его должностных лиц.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию городского округа, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа, должностного лица администрации городского округа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

В рассмотрении обращения заявителю может быть отказано в случае:

1) невозможности установления личности заявителя;

2) рассмотрения данной жалобы судом либо наличия вынесенного судебного решения с разъяснением порядка обжалования по предмету обращения заявителя в администрацию городского округа;

3) невозможности прочтения текста жалобы;

4) повторного (многократного) обращения заявителя по предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались и по которым были вынесены решения в установленном порядке, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу;

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну;

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией городского округа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Решение по результатам рассмотрения жалобы принимается в форме распоряжения.

Подготовка проекта распоряжения осуществляется отделом правовой работы администрации городского округа.
5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации городского округа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы за подписью мэра городского округа в прокуратуру.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается мэром городского округа либо лицом, исполняющим его обязанности.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица администрации городского округа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

При удовлетворении жалобы администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи обеспечивает:

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа, ее должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

5.10.2.  Отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа, должностных лиц либо муниципальных служащих администрации городского округа посредством размещения информации на официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области.

Мэр городского округа

муниципального образования

«город Саянск»

М.ЩЕГЛОВ

Приложение № 1

к административному регламенту
Мэру  городского  округа  муниципального           образования  «город Саянск» М.Н.Щеглову

                                                                 
         от ___________________________________ 

                                                                 
          _____________________________________ 

                                                                                                 (ФИО заявителя полностью/полное наименование

                                                                                                    юридического лица)

проживающего (ей) / расположенного по                        адресу: ______________________________ 

                                                                                 _____________________________________







          Паспортные данные (реквизиты):________

                                                                                _____________________________________                                            





          _____________________________________

                                                         контактный  телефон  __________________

                                                          З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать разрешение на установку рекламной(ых)  конструкции(ий) размером

__________м  и  площадью  информационного поля ___________________________  кв.м             на____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(указать где - на фасаде жилого дома, иного объекта недвижимости или на  отдельно стоящем рекламном щите)

расположенном по адресу:______________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (в случае размещения на отдельно-стоящем рекламном щите указывается описательное местоположение)

сроком на _______________                                                                                                         _  

(указывается  требуемый срок, 5-10 лет, для временных рекламных конструкций не более 12 месяцев).

 К заявлению приложены:

1.____________________________________________________________________________

    
(копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность)

2. ___________________________________________________________________________

(копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, ИНН, ОГРН, копия свидетельства             о внесении записи в ЕГРИП)

3.____________________________________________________________________________                                                           (договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)

4.____________________________________________________________________________

(документы, подтверждающие право собственности)

5. __________________________________________________________________________

(эскиз (фотомонтаж) рекламы, схема крепления)  6.____________________________________________________________________________

             (могут быть приложены иные документы, в соответствии с действующим законодательством)

Приложения на ________________ листах.
    Я, ____________________________________, даю  согласие администрации городского округа  муниципального образования  «город Саянск» осуществлять обработку  моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место  рождения,  адрес)  в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи   6  Федерального  закона  от  27.07.2006  N  152-ФЗ "О персональных данных". Срок  действия согласия – на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги.

«____»________________20____г.                   ________________

                         дата                                                                      (подпись заявителя) 

Приложение № 2
к административному регламенту
Блок-схема 

порядка предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»


Приложение № 3
к административному регламенту

ПАСПОРТ

РЕКЛАМНОГО МЕСТА

    Адрес рекламного места:            __________________________________________________                      ______________

__________________________________________________                      ______________

_________________________________________________________                  _________

    Тип рекламной конструкции: _________________      ___________________________

___________________________________________________________________________

        (щит, вывеска, перетяжка, кронштейн, транспарант, штендер, крышная установка, тумба, , прочее)

    Параметры и технические характеристики: __________          _____________________

___________________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(количество сторон, наличие и вид подсветки, технологически характеристики, размеры, прочее)

    Заявитель: ____________________________________________________________

                         (Ф.И.О. для физических лиц; наименование,   Ф.И.О. и должность для юр. лиц.)

«__» ________________ 20__ г.                ______________________________

                                                                               (печать, подпись)

СОГЛАСОВАНО:

Собственник (владелец)

недвижимого имущества                               _________________    _________________

                                                                                     (дата)                         (подпись)

Зам. председателя - главный архитектор

комитета по архитектуре, ЖКХ,

транспорту и связи                                       _________________   _________________

                                                                                     (дата)                         (подпись)

Специалист комитета по архитектуре,

ЖКХ, транспорту и связи                            _________________     _________________

                                                                                     (дата)                         (подпись)

СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ

(выполняется на фрагменте фасада здания, сооружения с привязкой

к основным элементам здания, сооружения)

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

ЭСКИЗ РЕКЛАМЫ

(выполняется в цвете с указанием размеров.

Для двух(много)сторонних конструкций эскизы для каждой стороны)

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

ПРОЕКТ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

(технические характеристики, обеспечивающие условия устойчивости,

надежности и безопасности (включая расчеты);

используемые материалы, способ крепления)

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

ВИД РЕКЛАМНОГО МЕСТА ПОСЛЕ УСТАНОВКИ

(фотография, для вновь устанавливаемых конструкций фотомонтаж)

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

приём и проверка заявления и предоставленных документов 








получения запрашиваемых  сведений





подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





  регистрация заявления








выдача (направление) заявителю или его представителю письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги








подготовка межведомственного запроса о представлении документов и информации, указанных �HYPERLINK \l "Par132"�п. 2.6.2�  (документы, которые заявитель вправе представить) административного регламента





внесение реквизитов предоставленных документов и разрешения на установку рекламной конструкции (отказа в выдаче разрешения) в Реестр рекламных конструкций, размещенных на территории городского округа





уведомление о наличии недостатков в документах и необходимости их устранения


предусмотренным регламентом








подготовка, согласование и утверждение проекта постановления о разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги








