Администрация городского округа 
муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	11.04.2011
	№
	110-37-299-11
	

	г.Саянск
	


	
	
	(
	Об  утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг» на территории муниципального образования «город Саянск»

	(



В целях обеспечения осуществления муниципальной услуги в сфере организации предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг на территории муниципального образования «город Саянск», руководствуясь постановлением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 18.03.2010г. №110-37-163-10 «О плане перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года №1993-р, Жилищным кодексом Российской Федерации, Правилами предоставления коммунальных услуг гражданам, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006г. №307, статьей 38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг» на территории муниципального образования «город Саянск» согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «САЯНСКИЕ ЗОРИ» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в сети  «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра городского округа - председателя Комитета по архитектуре,
жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи  Перкова Ю.С. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Мэр городского округа                                                          М.Н.Щеглов
муниципального образования
«город Саянск»
исп.Григорьева Т.Г.
5-18-81
Приложение

к постановлению администрации 

городского округа муниципального 

образования «город Саянск»

от 11.04.2011г. № 110-37-299-11
Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги  

«Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»  

1. Общие положения 
      1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»  (далее по тексту - регламент) разработан  в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

1.2. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг» (далее по тексту - муниципальная услуга).

1.3. Наименование муниципального образования предоставляющего услугу:

1.3.1. Муниципальное казенное учреждение «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту – администрация городского округа);

1.3.2. Отдел по предоставлению субсидий  Комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – ответственный отдел).
1.4. Муниципальная услуга предоставляется  в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Семейным кодексом Российской Федерации; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- Федеральным законом от 05.04.2003 №44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
-  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 №761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»; 

- Законом Иркутской области от 10.12.2007 №116-оз «О наделении органов местного самоуправления областными государственными полномочиями по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»; 

- Законом Иркутской области от 04.03.2009 №5-оз «О размерах региональных стандартов оплаты жилого помещения и коммунальных услуг в Иркутской области»;
- Постановлением администрации Иркутской области от 28.01.2008 №6-па «О порядке расходования субвенций, предоставляемых местным бюджетам из областного бюджета на осуществление областных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»; 
- Постановлением Правительства Иркутской области от 20.07.2009 №227/6-пп «Об утверждении Положения о порядке перечисления (выплаты, вручения) гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

- Распоряжением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 28.10.2010 №110-46-549-10 «Об исполнении областных государственных полномочий по предоставлению субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»;
- Уставом муниципального образования «город Саянск». 
1.5. Результатом муниципальной услуги являются:

1) назначение субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, установление её размера;

2) отказ в назначении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги заканчивается:

- выплатой денежных средств;

- направлением (вручением) уведомления об отказе в назначении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
     1.6. Получателями муниципальной услуги являются лица, соответствующие одновременно следующим условиям: 

а) наличие гражданства Российской Федерации или гражданства иностранного государства, с которым заключен соответствующий международный договор Российской Федерации; 

б) наличие основания пользования жилым помещением: 

в) наличие регистрации по месту постоянного жительства в жилом помещении, для оплаты которого гражданин обращается за субсидией; 

г) превышение расходов семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанных исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, величины, соответствующей максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи. При этом для семей со среднедушевым доходом ниже установленного прожиточного минимума максимально допустимая доля расходов уменьшается в соответствии с поправочным коэффициентом, равным отношению среднедушевого дохода семьи к величине прожиточного минимума семьи заявителя; 

д) отсутствие задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или заключение и (или) выполнение гражданами соглашений по ее погашению. 

     1.7. При соблюдении условий, перечисленных в пункте 1.6. настоящего регламента, получателями муниципальной услуги являются следующие категории граждан:

а) пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;

б) наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;

в) члены жилищного или жилищно-строительного кооператива;

г) собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома);

д) члены семьи нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, члена жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственника жилого помещения, проходящего военную службу      по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осужденного к лишению свободы, либо признанного безвестно отсутствующими, либо умершего или объявленного умершими, либо находящегося на принудительном лечении по решению суда, при условии, что данные члены семьи продолжают постоянно проживать в ранее занимаемом совместно с этими гражданином жилом помещении; 

1.8. Муниципальная услуга предоставляется при личном обращении  гражданина,  либо путем направления документов по почте. В этом случае копии документов, направляемых по почте, должны быть нотариально заверены. 
1.9. Консультирование может производиться в устной  и (или)  письменной форме, по телефону, путем направления информации по почте, через официальный сайт администрации городского округа в сети Интернет по адресу: (www.admsayansk.ru).

1.10. В целях получения необходимых сведений и документов при предоставлении муниципальной услуги ответственный отдел осуществляет взаимодействие с органами, организациями и учреждениями, имеющими необходимую для предоставления муниципальной услуги информацию.
2. Требования к порядку  предоставления муниципальной  услуги 
2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется посредством ее опубликования в газете «САЯНСКИЕ ЗОРИ», а также размещается на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в сети «Интернет».
2.2. Для обеспечения информирования о порядке  предоставления муниципальной  услуги гражданам предоставляется следующая информация:

2.2.1. Наименование, почтовый адрес, номера телефонов и график работы (график приема граждан) ответственного отдела  предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.2. Почтовый адрес: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, 30, тел. 5-18-81, сайт www.admsayansk.ru

2.2.3. Правила предоставления муниципальной услуги.

2.2.4.Перечень оснований, при наличии которых муниципальная  услуга не предоставляется.

2.2.5.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.2.6.Порядок обжалования действий или бездействия функционального органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

         2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
а) заявление гражданина;

б) копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

в) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

г) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства;
д) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при решении вопроса о предоставлении субсидии;

е) документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления о предоставлении субсидии месяц, и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

ж) копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки, компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

з) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

и) подтверждающие фактические расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, понесенные в течение срока получения последней субсидии.

2.4. 
Предоставление муниципальной  услуги осуществляется бесплатно.

2.5 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 а) отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации или соответствующего международного договора о правовом статусе иностранных граждан в Российской Федерации;

б) несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным в пункте 1.6. настоящего Регламента;

в) отсутствие соответствующего основания пользования жилым помещением (документа) у заявителя или граждан, зарегистрированных с ним по месту постоянного жительства в жилом помещении, и не указанных заявителем в качестве членов своей семьи;

г) отсутствие документа, подтверждающего продолжение постоянного проживания бывших членов семьи в ранее занимаемых совместно с гражданами, являющимися нанимателями жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членами жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственниками жилого помещения, проходящими военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осужденными к лишению свободы, либо признанными безвестно отсутствующими, либо умершими, либо объявленными умершими, либо находящимися на принудительном лечении по решению суда, и документа, подтверждающего причину выбытия указанных граждан;

д ) отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства;

е) наличие задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг и отсутствие соглашения по её погашению;

ж) невыполнение условий соглашения о погашении задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

з) расходы семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, использованной для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину, соответствующую максимально допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи;

и) непредставление заявителем необходимых для назначения субсидии документов, предусмотренных в пункте 2.3. настоящего Регламента;

к) представления неполных и (или) заведомо недостоверных сведений; и документов;

л) предоставление документов по форме и (или) содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства. 

2.6.    Электронные обращения направляются по адресам:


2.6.1. Электронной почты admsayansk@irmail.ru;

2.6.2.Через раздел «Интернет-приемная» официального сайта администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» http://www.admsayansk.ru .
2.7. Ответственный отдел за предоставление муниципальной услуги, обязан:

2.7.1. Действовать в строгом соответствии с действующими нормативными правовыми актами и настоящим  регламентом.

2.7.2. Принимать все необходимые меры для исчерпывающих ответов на обращения граждан, используя информационные ресурсы, информационно-справочные системы, нормативные правовые акты, разъяснения федеральных органов контроля и надзора и методические материалы.
2.7.3. Корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижать их честь и достоинство, а также в вежливой форме информировать их по существу обращений, о порядке предоставления  муниципальной услуги, максимальных сроках ее исполнения, об основаниях, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется, а также предоставлять в пределах своей компетенции иную информацию, интересующую заявителей, в соответствии с настоящим регламентом.

2.7.4. Предоставлять заявителям достоверную информацию. 

2.8. Ответственный отдел за предоставление муниципальной услуги, не вправе:

2.8.1. Предоставлять заявителям сведения, не подлежащие разглашению в соответствии с законодательством Российской Федерации, или сведения конфиденциального характера.

2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с настоящим регламентом применительно к каждой административной процедуре.

2.10. Требования к местам  предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Рабочее место специалиста должно быть оснащено необходимой функциональной мебелью, техническими средствами телефонной связи и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Информация о графике (режиме)  работы   специалиста, занимающегося вопросами предоставления гражданам субсидий, должна  доводиться  до  сведения  заявителей  в доступной форме.  

2.11.Прием  заявителей при  предоставлении муниципальной  услуги осуществляется:

Понедельник с 8.30 - до 17.00 перерыв на обед с 12.00 – до13.00
Вторник с 9.00 – до 18.00 перерыв на обед с 13.00 – до 14.00
Среда с 8.30 – до 17.00 перерыв на обед с 12.00 – до 13.00
Четверг с 8.00 – до 12.00 прием социальных работников,

               с 12.00 – до 13.00 перерыв на обед,

               с 13.00 – до 17.00 выдача решений 

Пятница – приема заявлений нет.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется в служебном кабинете администрации городского округа (м-н Олимпийский, 30 кабинет 114, тел. 5-18-81). 
2.13. Специалисты ответственного отдела за предоставление муниципальной услуги, обязаны иметь  таблички на рабочих местах с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.14. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

3. Административные процедуры


3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. Прием заявления.


3.1.2. Рассмотрение заявления.


3.1.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе.


3.2. Описание последовательности действий при приеме заявления

на предоставление муниципальной  услуги: 


3.2.1. Личное обращение заявителя либо лица, уполномоченного им на основании доверенности. 


3.2.2.При приеме заявления и документов специалист проверяет:

- правильность оформления заявления;

-правильность снятия копий с соответствующих документов, при необходимости заверяет их, фиксирует и удостоверяет выявленные расхождения.

3.2.3. Специалист ответственного отдела регистрирует заявление в соответствующем журнале регистрации с указанием:

- порядкового номера записи;

- даты приема заявления;

- фамилии, имени, отчества заявителя;

- адрес регистрации по месту жительства заявителя. 


3.3. Описание последовательности действий при рассмотрении

заявления о предоставлении муниципальной услуги: 


3.3.1. Специалист ответственного отдела, определяет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги. 


3.3.2. Вносит в информационную базу данных, сведения о заявителе, составе его семьи, доходах семьи, фактических платежах за жилое помещение и коммунальные услуги.



3.3.3. Производит расчет размера муниципальной услуги.

3.4. Описание последовательности действий при принятии решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

3.4.1. Специалист ответственного отдела в течение 10 рабочих дней с даты получения всех необходимых документов, принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.    


3.4.2. Готовит и вручает (направляет) заявителю  уведомление о предоставлении (отказе) муниципальной услуги. 


3.4.3. Делает отметку в журнале регистрации о принятом решении.

3.4.4. Формирует личное дело получателя муниципальной услуги, состоящее из заявления, документов и решения о предоставлении муниципальной услуги, которое подлежит хранению 3 года.            


3.5. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги: 


3.5.1. Специалист ответственного отдела, ежемесячно формирует отчет, открывает выплату субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, обеспечивает предоставление муниципальной услуги заявителям в установленные сроки: составляет и направляет (на бумажном и магнитном носителях) реестры получателей субсидий с указанием размера начисленной субсидии по каждому получателю в соответствующие банки для осуществления выплаты субсидий.            


3.6. Порядок перерасчета размера субсидии:
 
3.6.1. Массовый перерасчет размеров ранее назначенных субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг производится без обращения граждан и без истребования документов от граждан в следующих случаях:

а) введения в действие новых региональных стандартов нормативной площади жилых помещений, стоимости жилищно-коммунальных услуг, максимально допустимой доли расходов в совокупном доходе семьи;

б) изменения размеров действующих в Иркутской области прожиточных минимумов для граждан различных социально-демографических групп;

в) изменения условий и порядка предоставления муниципальной услуги.


3.6.2. Индивидуальный перерасчет ранее назначенной субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг для конкретного гражданина, получающего муниципальную услугу, производится в следующих случаях:

а) представления получателем муниципальной услуги (либо поступления от соответствующих организаций в течение месяца с момента наступления событий) в уполномоченный орган документов, подтверждающих наступление событий, которые влекут за собой уменьшение размера субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг: изменение места постоянного жительства членов семьи получателя муниципальной услуги; состава семьи получателя муниципальной услуги; основания проживания, гражданства членов семьи получателя муниципальной услуги;

б) предоставления получателем муниципальной услуги в течение периода её предоставления документов, подтверждающих наступление событий, влекущих увеличение размера субсидии, при условии обращения с заявлением и недостающими для перерасчета субсидии документами или новым пакетом документов;

в) предоставления заявителем (получателем муниципальной услуги) и (или) членами его семьи заведомо недостоверной информации, имеющей существенное значение для предоставления муниципальной услуги или определения (изменения) её размера;

г) выявление факта предоставления муниципальной услуги в завышенном или заниженном размере вследствие ошибки, допущенной органом местного самоуправления, уполномоченным органом.


3.6.3. Выявленные излишне выплаченные средства засчитываются в счет будущей субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг или возвращаются получателем добровольно в местный бюджет (в случае отказа от добровольного возврата - по иску уполномоченного органа в соответствии с законодательством Российской Федерации), а недоплаченные средства выплачиваются получателю муниципальной услуги в месяце, следующем за месяцем, в котором выявлена недоплата.


3.6.4. Размер субсидии не должен превышать фактических расходов семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. Сравнение размера субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг с фактическими расходами на оплату жилого помещения и коммунальных услуг осуществляется по окончании периода предоставления муниципальной услуги. 


3.7. Порядок приостановления предоставления муниципальной услуги: 


3.7.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается по решению ответственного отдела при условии:

- неуплаты получателем субсидии текущих платежей за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение 2 месяцев;

- невыполнения получателем субсидии условий соглашения по погашению задолженности;

- непредставление получателем субсидии в течение одного месяца после наступления событий, которые влекут за собой уменьшение размера субсидии либо прекращение права на получение субсидии (изменение места постоянного жительства получателя субсидии и членов его семьи, основания проживания, гражданства, состава семьи) документов, подтверждающие такие события.


3.7.2. Ответственный отдел принимает решение о приостановлении предоставления субсидии для выяснения причин возникновения перечисленных в пункте 3.7.1. обстоятельств, но не более чем на один месяц.


3.7.3. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги доводится до сведения получателя в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения с указанием оснований его принятия.

3.8. Порядок возобновления предоставления муниципальной услуги:

3.8.1. Предоставление муниципальной услуги возобновляется по решению ответственного отдела при предоставлении получателем муниципальной услуги одного из следующих документов:

- документа, свидетельствующего о полном погашении получателем муниципальной услуги задолженности, образовавшейся в течение всего срока предоставления муниципальной услуги;

- соглашения о погашении задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в случае возникновения задолженности впервые в течение всего срока предоставления муниципальной услуги;

- документа, свидетельствующего о выполнении соглашения, заключенного до начала текущего срока предоставления муниципальной услуги, или об изменении условий соглашения;

- документа, подтверждающего наличие уважительных причин (стационарное лечение, смерть близких родственников, невыплата заработной платы в срок и другие), по которым образовалась задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги либо не выполнялись условия соглашения о погашении задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

- документа, подтверждающего наступление событий, которые влекут за собой уменьшение размера муниципальной услуги: изменение места постоянного жительства членов семьи получателя субсидии, основания проживания, гражданства членов семьи, состава семьи, если эти изменения не повлекли утрату права на муниципальную услугу (в том случае, если одновременно представлен документ, подтверждающий наличие уважительных причин (стационарное лечение, смерть близких родственников, невыплата заработной платы в срок и другие) нарушения сроков предоставления соответствующей информации в течение месяца со дня наступления события;

- документа (документов), подтверждающего наступление событий, которые могли бы повлечь уменьшение размера субсидии или прекращение права на её получение, но не повлияли на предоставление субсидии.


3.8.2. При принятии решения о возобновлении предоставления муниципальной услуги субсидия выплачивается также и за тот месяц, в течение которого приостанавливалось её предоставление.


3.9. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги:

3.9.1. Предоставление муниципальной услуги прекращается по решению ответственного отдела при условии:

а) изменения места постоянного жительства получателя муниципальной услуги;

б) изменения основания проживания, состава семьи, гражданства получателя муниципальной услуги и (или) членов его семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение муниципальной услуги);

в) представления заявителем (получателем муниципальной услуги) и (или) членами его семьи заведомо недостоверной информации, имеющей существенное значение для предоставления муниципальной услуги или определения (изменения) её размера;

г) невыполнения требований о предоставлении органу местного самоуправления, уполномоченному органу документов, подтверждающих события, которые влекут за собой уменьшение размера назначенной муниципальной услуги (изменение места постоянного жительства членов семьи получателя муниципальной услуги, состава семьи получателя муниципальной услуги, основания проживания, гражданства членов семьи получателя муниципальной услуги) либо утрату права на получение муниципальной услуги (изменение места постоянного жительства получателя субсидии, основания проживания, гражданства получателя субсидии, состава семьи) в течение одного месяца с даты уведомления получателя муниципальной услуги о приостановлении предоставления муниципальной услуги (при отсутствии документов, подтверждающих уважительные причины невыполнения требований в установленные сроки);

д) непогашения задолженности или несогласования срока погашения задолженности в течение одного месяца с даты вручения уведомления получателю муниципальной услуги о приостановлении предоставления муниципальной услуги (при отсутствии документов, подтверждающих уважительные причины образования задолженности);

е) подачи личного заявления получателя муниципальной услуги о прекращении выплаты субсидии.


3.9.2. Решение о прекращении предоставления муниципальной услуги доводится до сведения получателя в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения с указанием оснований его принятия.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником ответственного отдела путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений настоящего регламента.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего регламента виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на начальника ответственного отдела.
5. Порядок обжалования действий (бездействий)
должностного лица, а также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной  услуги 

5.1. Гражданин в ходе предоставления муниципальной услуги вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, к начальнику ответственного отдела, к мэру городского округа муниципального образования «город Саянск», в прокуратуру или в судебные органы.

5.2. Гражданин вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме.

5.3. Гражданин может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или бездействий ответственного отдела, нарушении положений настоящего  регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.
Мэр городского округа муниципального 

образования «горд Саянск»                                                   М.Н.Щеглов
