Администрация городского округа
муниципального образования

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	04.08.2011 г.
	№
	110-37-739-11
	

	г.Саянск
	


	
	
	(
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по утверждению тарифов на услуги  муниципальных предприятий и учреждений.
	(


                
В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь пунктом 4 части 1 статьи 17 Федерального закона от  06. 10. 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  ст. 5, 38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по утверждению тарифов на услуги  муниципальных предприятий   и  учреждений.

        2. Настоящее постановление опубликовать в газете «САЯНСКИЕ ЗОРИ» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в сети «Интернет».

        3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Мэр городского округа

муниципального образования «город Саянск»                              М.Н. Щеглов

Исполнитель:

Бескубская Л.М.

5-63-42

Приложение 

к постановлению администрации городского округа 

муниципального образования «город Саянск»

от 04.08.2011 г.   №   110-37-739-11
 

 
Административный  регламент
предоставления муниципальной услуги по утверждению тарифов на услуги  муниципальных предприятий  (учреждений).
 

I. Общие положения

      Административный регламент предоставления муниципальной услуги по утверждению тарифов на услуги  муниципальных предприятий (учреждений) (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) подразделений  администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также ее взаимодействия с хозяйствующими субъектами при исполнении муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении регулирования  тарифов на  услуги муниципальных предприятий и учреждений, доступности деятельности уполномоченных  муниципальных служащих.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги:

Муниципальная услуга по утверждению тарифов на  услуги муниципальных предприятий и учреждений (далее - Муниципальная  услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу:
Муниципальная услуга  предоставляется администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск». Муниципальная услуга  исполняется отделом цен, тарифов и размещения муниципального заказа Управления по экономике администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - Отдел).  
2.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Уставом муниципального образования «город Саянск»;

- Решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 09.04.2007 г. № 041-14-28 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения цен  (тарифов) на услуги (работы) муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений города Саянска»;

- Положением  об отделе цен, тарифов и размещения муниципального заказа Управления по экономике администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», утвержденным Постановлением администрации городского округа  муниципального образования «город Саянск» от 14.10.2010 г № 110-37-835-10.
2.4. Описание результатов исполнения Муниципальной  услуги.
Результатом предоставления Муниципальной  услуги является:

-принятие решения по установлению предельных максимальных уровней тарифов на услуги муниципальных предприятий  (учреждений) . Юридическим фактом, завершающим исполнение, является постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» об утверждении тарифов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги в связи с возращением муниципальному предприятию (учреждению) предоставленных материалов на доработку в соответствии с требованиями законодательства.

Муниципальная услуга получателям предоставляется бесплатно.

2.5. Описание заявителей (инициаторов).
Заявителями (инициаторами) исполнения муниципальной услуги могут являться муниципальные предприятия и муниципальные учреждения (далее – заявители).

 

III. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги..
3.1. Основанием для предоставления Муниципальной услуги является полученное администрацией муниципального образования «город Саянск»  предложение заявителя по установлению тарифов.

Информация об Административном регламенте предоставления Муниципальной  услуги выдается непосредственно в Отделе по адресу: 
 666304, Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, дом 30, кабинет 203   в рабочие дни с 08.00 до 12.00 и  с 13.00 до 17.00 или в электронном виде по запросу на e-mail:otdel_cen@admsayansk.irmail.ru

График работы Отдела:

Рабочие дни: 8.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00);

Приемные дни:

Понедельник, Среда, Четверг: 8.00 -12.00;

Суббота, Воскресенье: выходные дни

Справочный телефон отдела: 8 (39553) 5-64-93.

Часы работы и приема представителей муниципальных предприятий (учреждений), присутствующих на личном приеме для получения консультации в Отделе,  специалисты которого непосредственно осуществляют рассмотрение заявлений,  соответствует графику работы администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

Информирование о процедурах исполнения Муниципальной услуги может осуществляться:

- в устной форме: по телефону   (телефон (39553) 56493);
- в электронном виде по запросу на e-mail: otdel_cen@admsayansk.irmail.ru;
- при личном приеме   (2 этаж, кабинеты 201,203);
- в сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»: http://www.admsayansk.ru;
- в письменной форме: 666304, Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, дом 30, кабинет 203 .

При информировании в устной форме работники Отдела в начале разговора должны представиться, назвав свою фамилию, имя, отчество, замещаемую должность, наименование Отдела.

Работники Отдела обязаны сообщить обратившемуся лицу время приема представителей муниципальных предприятий и учреждений, при исполнении муниципальной  услуги по утверждению цен и тарифов на товары и  услуги, точный почтовый адрес Отдела, требования к  перечню предоставляемых материалов.

 При предоставлении Муниципальной услуги в устной форме специалистами Отдела предоставляется следующая информация:

-сведения о нормативных правовых актах по вопросам ценообразования;

-перечень необходимых документов для утверждения цен и тарифов;

-сведения о последовательности действий  исполнения муниципальной услуги;

-максимальные сроки процедуры по утверждению цен и тарифов.

3.2. Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением, по электронной почте или доставлено заявителем непосредственно в отдел организационной работы Управления делами администрации муниципального образования «город Саянск».
3.3. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтовым отправлением в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения, включающего перечень документов указанных в пункте 4.2  раздела   данного  регламента. 

3.4. В  случаях, требующих доработки материалов (исправление ошибок, предоставление отсутствующих документов и т.д.) срок рассмотрения письменного обращения заявителя может быть продлен на основании служебной записки начальника Отдела с одновременным информированием об этом заявителя и указанием причин продления. Решение о продлении срока принимается начальником Управления по экономике администрации муниципального образования «город Саянск».
3.5.Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

- принятие решения об установлении тарифов;

- постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»;

- мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги в связи с возращением муниципальному предприятию (учреждению) предоставленных материалов на доработку в соответствии с требованиями законодательства.

    Если по окончании предоставления  Муниципальной услуги установлено, что материалы соответствуют всем требованиям действующего законодательства по ценообразованию, то процедура предоставления Муниципальной услуги завершается принятием решения по установлению тарифов.

 Если в результате рассмотрения материалов заявителя о предоставлении Муниципальной услуги принято мотивированное  решение об отказе в ее предоставлении, то процедура предоставления Муниципальной услуги завершается получением заявителем письменного уведомления об отказе в ее получении.

Установление тарифов приостанавливается при:

1)предоставление заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 4.2 раздела IV административного регламента;

2)подаче письменного заявления заявителя о приостановлении установления тарифов.

Установление тарифов возобновляется при:

1)устранении заявителем сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;

2)подаче письменного заявления заявителя о возобновлении установления тарифов.

 В установлении тарифов отказывается, если:

1)Заявителем пропущен срок для подачи документов в Отдел (до 1сентября текущего года). Указанный срок не распространяется на заявителей, в отношении которых ранее не осуществлялось регулирование тарифов;
2)Заявление об установлении цен и тарифов подписано неуполномоченным лицом;

3)Заявителем не представлен полный комплект документов согласно перечню, установленному пунктом 4.2  раздела IV  данного  Административного регламента. 

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

IV. Административные процедуры по предоставлению Муниципальной 
услуги
4.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги, предоставляемой администрацией муниципального образования «город Саянск»  является получение  обращения муниципальных предприятий (учреждений) городского округа муниципального образования «город Саянск». 
4.2. Муниципальное предприятие  (учреждение) представляет в  администрацию муниципального образования «город Саянск» следующие документы:

-заявление (приложения  № 1, № 2    Административного регламента);    
- пояснительную записку, в которой указывается и обосновывается необходимость введения новых или изменения действующих цен и тарифов;

- копии Устава и других документов, подтверждающих право исполнителя заниматься соответствующим видом деятельности;

- положение о направлении и использовании средств, поступающих от оказания платных услуг, согласно действующему законодательству и учетной политике предприятия (учреждения);

- основные финансово-экономические показатели деятельности за предшествующий изменению цен и тарифов период, подтвержденные формами налоговой и статистической отчетности (баланс, отчет о прибылях и убытках и др.);

- утвержденные нормы времени, применяемые в расчетах стоимости оказываемых услуг;

- сметы расходов и калькуляции на предлагаемые к утверждению цены и тарифы с расшифровкой по всем статьям затрат, включая документы, необходимые для их обоснования (копии платежных документов, договоров, счетов и пр.);

-налоговая, бухгалтерская и статистическая отчетность за предшествующий период регулирования;

- проектируемый уровень тарифов.
 По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для установления цен и тарифов.     
4.3. Заявление об установлении тарифов формируется в единственном экземпляре-подлиннике, подписывается руководителем заявителя и заверяется печатью заявителя.

Документы предоставляются в подлиннике или заверенных заявителем копиях. 

Представленные документы должны быть пронумерованы. Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  неоговоренных исправлений.

Документы представляются на бумажном и электронном носителе. 

Документы, содержащие коммерческую тайну, должны иметь соответствующий гриф.

В случае несоответствия представленных документов, предусмотренных пунктом 4.2. Административного регламента, Отдел в течение 5 рабочих дней с даты получения документов, направляет  заявителю запрос о представлении дополнительно документов с обоснованием расчетов, содержащихся в представленных документах, а заявитель обязан представить указанные документы в течение 10 рабочих дней с даты поступления запроса.
4.4. Документы регистрируются в  администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в день их получения отделом организационной работы Управления делами  и направляются мэру городского округа муниципального образования «город Саянск».

4.5. Зарегистрированные   с резолюцией начальника Упраления по экономике администрации муниципального образования «город Саянск»    документы       направляются       начальнику Отдела (лицу, его замещающему).

4.6.  Регистрация поступивших документов в Отдел осуществляется работником, ответственным за корреспонденцию, в день их получения. 

После регистрации документы направляются начальнику Отдела (лицу, его замещающему).

4.7. Начальник Отдела (лицо, его замещающее) назначает ответственного исполнителя, в обязанности которого входит рассмотрение поступивших документов. Фамилия ответственного исполнителя фиксируется в системе делопроизводства Отдела.

 4.8. Исполнение Муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:

4.8.1. рассмотрение ответственным исполнителем Отдела материалов, предоставленных муниципальными предприятиями, учреждениями;

4.8.2. анализ ответственным исполнителем Отдела расчетов технико–-экономического обоснования тарифов; 
4.8.3. подготовка ответственным исполнителем Отдела экономического заключения об обоснованности  введения (изменении) тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений, визируемое начальником Отдела для утверждения; 

4.8.4. подготовка ответственным исполнителем Отдела проекта  постановления администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»:
-решение  по тарифам принимается на заседании тарифной комиссии. Заседание тарифной комиссии является открытым. На заседание тарифной комиссии в обязательном порядке приглашаются представители муниципальных предприятий или учреждений. Неявка представителя организации, надлежащим образом извещенного о дате, времени и месте  проведения заседания тарифной комиссии, не является препятствием к рассмотрению вопроса об установлении цен и тарифов. В ходе заседания тарифной комиссии каждой из заинтересованных сторон дается право высказываться и представить свое мнение по рассматриваемому вопросу. Согласование тарифов на товары и услуги муниципальных предприятий и учреждений оформляется протоколом тарифной комиссии, который подписывают председатель и секретарь тарифной комиссии.

-при вынесении тарифной комиссией отрицательного решения об установлении тарифов предприятию или учреждению выдается протокол заседания тарифной комиссии, в котором указываются либо предложения и сроки по устранению выявленных несоответствий, либо мотивированный отказ.

-решения тарифной комиссии принимаются простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов тарифной комиссии, путем открытого голосования. В случае равенства голосов решающим является голос председателя тарифной комиссии.

 4.9.В случае, если заявителем неправильно оформлены или не представлены документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, ответственный исполнитель Отдела готовит проект письма об отказе в рассмотрении обращения об утверждении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений. Письменный ответ  подписывается  начальником Управления по экономике администрации муниципального образования «город Саянск».

4.10.Общий срок установления тарифов определяется с момента подачи заявителями в Отдел документов по перечню согласно пункту  4.2. Административного регламента (не позднее 1 сентября текущего года) до момента установления тарифов. При этом тарифы на очередной период их действия устанавливаются не менее чем за 1 календарный месяц до даты окончания текущего периода их действия.

 

V. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.
5.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по исполнению муниципальной услуги  по утверждению цен и тарифов  ответственными исполнителями, осуществляется начальником Управления по экономике администрации городского округа муниципального образования «город Саянск». 

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги  включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, производимые в ходе исполнения муниципальной услуги.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной услуги (тематические проверки).

5.2. Специалисты Отдела, ответственные за прием и проверку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильностью внесения записи в журнал  учета входящих документов. Специалисты Отдела,  ответственные за проведение экспертизы, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и качество экспертизы.
В случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации

VI. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного

лица при исполнении Муниципальной услуги
6.1. Досудебное обжалование

6.1.1. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги должностным лицом Отдела - начальнику Управления по экономике администрации муниципального образования «город Саянск». Заявитель может обратиться с жалобой к вышестоящему должностному лицу администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»- мэру городского округа муниципального образования «город Саянск».
6.1.2. Поданная в письменной форме жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и должна содержать:

-полное наименование заявителя подающего жалобу, его местонахождение, контактный почтовый адрес;

-предмет жалобы;

-дату и личную подпись заявителя.
6.1.3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применении мер ответственности, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной  службе, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.
Заявитель имеет право на получение информации и документов в соответствии со стандартами раскрытия информации.

6.1.4. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, если в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов. Заявителю, направившему жалобу, в этом случае сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

6.1.5. В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления  по экономике администрации муниципального образования «город Саянск вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с данным заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию муниципального образования «город Саянск.

Заявителю направляется уведомление о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

6.1.6. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, о чем сообщается лицу, подавшему эту жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

6.1.7. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

6.2. Обжалование в судебном порядке

Заявители могут обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе при досудебном обжаловании, в суд общей юрисдикции или в арбитражный суд в порядке и сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и о судопроизводстве в арбитражных судах.

Мэр городского округа

муниципального образования «город Саянск»                              М.Н. Щеглов
                                                     Приложение № 1

                                                     к Административному регламенту                                                   

                                                     предоставления муниципальной услуги                         

по утверждению тарифов на услуги 
 муниципальных предприятий (учреждений)

                                                     Мэру 

городского округа муниципального образования «город Саянск»  
_______________________________________ 

                                                      от

______________________________________________________
                                                                    (организационно-правовая форма

                                                                                        и наименование организации)

                                                         ИНН:


                                                      Место нахождения:


                                                     Почтовый адрес (юридический адрес):

                                                      Контактные телефоны и факс:


                                                      Адрес электронной почты:


Заявление об установлении  тарифов

(полное наименование юридического лица)
______________________________________________________________________

просит рассмотреть и установить тариф
_____________________________________________________________________год

                    (указывается наименование тарифа)
К заявлению прилагаем обосновывающие материалы на
листах.
Руководитель организации  


                                                                 (подпись)
(Ф.И.О.)
М.П.

                                                     Приложение № 2
                                                     к Административному регламенту                                                   

                                                     предоставления муниципальной услуги                         

по утверждению тарифов на услуги 
 муниципальных предприятий (учреждений)

                                                     Мэру 

городского округа муниципального образования «город Саянск»  
_______________________________________ 

                                                      от

______________________________________________________
                                                                    (организационно-правовая форма

                                                                                        и наименование организации)

                                                         ИНН:


                                                      Место нахождения:


                                                     Почтовый адрес (юридический адрес):

                                                      Контактные телефоны и факс:


                                                      Адрес электронной почты:


Заявление об изменении действующих  тарифов

(полное наименование юридического лица)
______________________________________________________________________

просит рассмотреть и изменить  тариф
_____________________________________________________________________год

                    (указывается наименование тарифа)

_____________________________________________________________________год

                    (указывается дата введения  тарифа и номер постановления)
К заявлению прилагаем обосновывающие материалы на
листах.
Руководитель организации  


                                                                 (подпись)
(Ф.И.О.)
М.П.























































