Администрация городского округа 
муниципального образования
 «город Саянск»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 27.05.2013 № 110-37-652-13
г.Саянск
 Об утверждении Порядка предоставления мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним
В целях реализации Закона Иркутской области от 12.03.2009 № 10-оз «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области», руководствуясь Федеральным законом от 03.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением об отдельных вопросах организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 29.05.2009 № 169-пп, ст.ст. 32, 47 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок предоставления мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним (Приложение №1).

2. Признать утратившим силу распоряжение администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 10.06.2009                    № 110-46-256-9 «Об утверждении Порядка предоставления мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» муниципальных нормативных правовых актов».

3. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Мэр городского округа муниципального 

образования «город Саянск»





 М.Н. Щеглов
Исп. Шорохова Е.С. 
Тел. 5-68-11

Приложение №1
к постановлению администрации
городского округа муниципального образования «город Саянск»
от 27.05.2013 № 110-37-652-130
Порядок предоставления мэру городского округа 
муниципального образования «город Саянск» 
муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним
1. Настоящий порядок предоставления мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним (далее - Порядок) разработан в соответствии с Законом Иркутской области от 12.03.2009г. № 10-оз       «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области» и определяет порядок предоставления мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - мэр городского округа) муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним, для последующего направления их в уполномоченный орган на ведение регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области (далее - Регистр).
2. Передачу муниципальных нормативных правовых актов и дополнительных сведений к ним, подлежащих включению в Регистр в соответствии с Законом Иркутской области от 12.03.2009г. № 10-оз «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области» (далее – муниципальные акты, дополнительные сведения), в уполномоченный орган на ведение Регистра - управление Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области по региональной политике обеспечивает отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - отдел организационной работы).

3. Председатель Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - Дума городского округа) в течение 10 рабочих дней со дня принятия (издания) направляет в адрес мэра городского округа через отдел организационной работы перечень муниципальных нормативных правовых актов, принятых Думой городского округа, должностными лицами Думы городского округа, с указанием сведений об источнике официального опубликования муниципальных актов (наименования, даты издания, номера выпуска и статьи, а при отсутствии статей - номера страницы выпуска, с которой начинается текст МНПА), заверенные уполномоченным лицом копии муниципальных актов на бумажном носителе, тексты муниципальных актов в электронном виде, а также дополнительные сведения к указанным актам (при их наличии).

4. Председатель Контрольно-счетной палаты городского округа муниципального образования «город Саянск» в течение 10 рабочих дней со дня принятия (издания) направляет в адрес мэра городского округа через отдел организационной работы перечень муниципальных нормативных правовых актов, принятых председателем Контрольно-счетной палаты городского округа муниципального образования «город Саянск», на бумажном носителе, тексты данных правовых актов в электронном виде, а также дополнительные сведения к указанным актам (при их наличии), с указанием сведений об источнике официального опубликования муниципальных актов (наименования, даты издания, номера выпуска и статьи, а при отсутствии статей - номера страницы выпуска, с которой начинается текст МНПА), заверенные уполномоченным лицом копии муниципальных актов на бумажном носителе, тексты муниципальных актов в электронном виде, а также дополнительные сведения к указанным актам (при их наличии).

5. В случае, если на момент представления в отдел организационной работы копии муниципального нормативного правового акта он официально не опубликован в связи с периодичностью выпуска печатного издания, сведения об источнике официального опубликования данного муниципального акта представляются в отдел организационной работы не позднее дня, следующего за днем его официального опубликования.
6. Отдел организационной работы организует и осуществляет сбор для направления в уполномоченный орган на ведение Регистра:
1) копий муниципальных нормативных правовых актов, принятых (изданных) администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – администрация городского округа), за месяц, на бумажном носителе, заверенных уполномоченным специалистом отдела организационной работы;
2) текстов данных муниципальных нормативных правовых актов в электронном виде;
3) сведений об источниках официального опубликования муниципальных нормативных правовых актов (наименование, дата издания, номер выпуска и статьи, а при отсутствии статьи - номер страницы выпуска, с которой начинается текст муниципального акта).
В случае, если на момент представления муниципального нормативного правового акта в уполномоченный орган на ведение Регистра он не опубликован в связи с периодичностью выпуска печатного издания, сведения об источнике официального опубликования муниципального нормативного правового акта представляются в течение 15 рабочих дней по окончании месяца, в котором осуществлен выпуск издания.

4) копий дополнительных сведений к муниципальным нормативным правовым актам (при их наличии), а именно:
- экспертные заключения уполномоченного органа на ведение Регистра;
- акты прокурорского реагирования, принятые в отношении МНПА (представления, протесты и заявления в суд);
- решения, постановления и определения федеральных судов общей юрисдикции;
- решения, постановления и определения федеральных арбитражных судов;
- предписания антимонопольных органов;
- акты органов государственной власти об отмене или приостановлении действия МНПА в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им на основании федерального закона или закона Иркутской области;
- письма, иную информацию, поступившую из органов прокуратуры, органов государственной власти Иркутской области, иных государственных органов и органов местного самоуправления.
7. Отбор муниципальных правовых актов, носящих нормативный характер, из совокупности принятых муниципальных правовых актов за предшествующий месяц осуществляется с обязательным согласованием отдела правовой работы администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - отдел правовой работы).
Отдел организационной работы не позднее 5 рабочих дней по окончании каждого месяца направляет в отдел правовой работы реестр муниципальных правовых актов, принятых (изданных) администрацией городского округа, за предшествующий месяц (далее - реестр), а также дополнительные сведения к ним (при их наличии), по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. 
Отдел правовой работы из представленного реестра муниципальных правовых актов и дополнительных сведений к ним (при наличии) осуществляет отбор муниципальных правовых актов, носящих нормативный характер, в срок не позднее 5 рабочих дней с даты получения реестра.
8. Исполнители, осуществляющие подготовку муниципальных правовых актов предоставляют в отдел организационной работы тексты указанных муниципальных актов в электронном виде, не позднее одного дня с момента их принятия (издания) на машиночитаемом носителе - компакт диске, флеш-накопителе, по электронной почте или через корпоративную информационную вычислительную сеть администрации городского округа с соблюдением следующих требований:
1) электронная версия муниципальных актов должна иметь расширение «doc» с возможностью обработки в текстовом редакторе не ниже Microsoft Word 2003;
2) не допускается включение в электронную версию муниципальных актов графических объектов (герб, рисунок, схема) по вопросам, не связанных с содержанием данных муниципальных актов;
3) не допускается представление муниципальных актов на электронных бланках с использованием текстовых блоков и рамок;
4) каждый муниципальный акт должен представляться отдельным файлом в виде единого документа вместе с приложениями в соответствии с их нумерацией;
5) не допускается представление нескольких муниципальных актов в виде единого файла.
Исполнители, осуществляющие подготовку муниципальных правовых актов, несут ответственность за точное соответствие друг другу текстов муниципальных актов на бумажном носителе и в электронном виде.
9. Отдел организационной работы не позднее 15 рабочих дней по окончании каждого месяца организует представление в уполномоченный орган на ведение Регистра собранных документов и сведений, указанных в пунктах 3, 4, 6 настоящего Порядка, по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

10. Ответственное должностное лицо за представление в уполномоченный орган на ведение регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области копий муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним, подлежащих включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области назначается распоряжением мэра городского округа муниципального образования «город Саянск».
11. Контроль за исполнением настоящего Порядка возложить на управляющего делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

Управляющий делами 





М.В. Павлова

Приложение № 1

к Порядку предоставления мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним
Реестр муниципальных правовых актов (далее – МПА),

 принятых (изданных) администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск»

 за период 

с «___» _________20__ по «___» _________20__

	№ п/п
	Дата и номер

МПА
	Наименование МПА
	Наименование МПА
	Отметка (*НПА) 

для МПА, носящих нормативный характер
	Отметка (*галочка) о дополнительных сведениях (при их наличии)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Ответственный исполнитель:

___________________

_____________

___________________


(должность)


    (подпись)


  (расшифровка подписи)

Согласовано:

Начальник отдела 

правовой работы


_____________

___________________




    (подпись)


   (расшифровка подписи)

Управляющий делами 




М.В. Павлова

Приложение № 2
к Порядку предоставления мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» муниципальных нормативных правовых актов и материалов к ним
ОБРАЗЕЦ

сопроводительного письма

(на бланке администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»)

Начальнику отдела по ведению 

регистра муниципальных 

нормативных  правовых актов управления Губернатора Иркутской области и Правительства 

Иркутской области по 

региональной политике

О предоставлении копий, дополнительных сведений и сведений об опубликовании муниципальных нормативных правовых актов

Во исполнение Закона Иркутской области от 12.03.2009г. №10-оз     «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных актов Иркутской области» направляем в Ваш адрес МНПА принятые за период с ____________ по ___________ муниципальным образованием. Электронный вид МНПА направлен на электронный адрес: registr@govirk.ru «__» _____2010года.(если по эл. почте). 

Приложение:

1.Реестр представленных копий МНПА на 2л. в 1 экз.

2.Сведения об опубликовании ранее направленных на 1 л. в 1 экз. 

3.Элктронный вид МНПА на (CD-диске, флэш-накопителе ) – 1 шт.(если на накопителе)

4.Заверенные копии МНПА в соответствии с реестром -копий МНПА шт 

Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»

___________
________________








   (подпись)
       (расшифровка подписи)






Управляющий делами 





М.В. Павлова

