Администрация городского округа 
муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	02.08.2010
	№
	110-37-590-10
	

	г.Саянск
	


	
	
	(
	Об утверждении Положения «Об отделе правовой работы администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»
	(


                  Руководствуясь ст.17, 37 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 27.02.2010 №051-14-12 «О структуре администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ст.31, 37 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об отделе правовой работы администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» согласно приложению  к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу  распоряжение администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»от 01.12..2008 №106-53-59 «Об утверждении Положения «Об отделе правовой работы администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».   

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «САЯНСКИЕ ЗОРИ» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его подписания.
  Мэр городского округа муниципального

  образования «город Саянск»



  
М.Н.Щеглов
Исп.Брода Н.И.
Тел. 5-66-22
Приложение  

к постановлению администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»

N  110-37-590-10 от 02.08.2010 г.
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе правовой работы

администрации городского округа муниципального образования
 «город Саянск»

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет правовую основу деятельности, основные задачи, функции и полномочия отдела правовой работы администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – Отдел правовой работы).

1.2. Отдел правовой работы не является юридическим лицом и входит в структуру  администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» Иркутской области.

1.3. Отдел правовой работы создается, реорганизуется и ликвидируется путем внесения изменений в структуру администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - Администрация городского округа).

1.4. Отдел правовой работы в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области, Уставом муниципального образования «город Саянск», муниципальными правовыми актами Думы городского округа муниципального образования «город Саянск», администрации городского округа, настоящим Положением.

1.5. Структура и штатное расписание отдела правовой работы в составе штатного расписания администрации городского округа утверждается мэром городского округа муниципального образования «город Саянск» /далее – мэр городского округа/.

1.6. Руководит деятельностью отдела правовой работы начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности мэром городского округа.

1.7. Начальник отдела правовой работы административно и функционально подчиняется мэру городского округа. Заместитель начальника отдела подчиняется непосредственно начальнику отдела правовой работы. Специалисты отдела правовой работы подчиняются непосредственно начальнику отдела, а при отсутствии начальника отдела его заместителю. Полномочия, обязанности и компетенция начальника отдела, его заместителя и специалистов отдела определяются должностными инструкциями, утверждаемыми мэром городского округа.

1.8. Материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется администрацией городского округа.

2. ОСНОВНЫЕ  ЗАДАЧИ

2.1. Основными задачами отдела правовой работы являются:

· укрепление и обеспечение законности в деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «город Саянск»;

· использование правовых средств в целях повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «город Саянск»;

· защита прав и законных интересов органов местного самоуправления муниципального образования «город Саянск», муниципальных предприятий и учреждений, граждан;

· защита прав потребителей в пределах полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «город Саянск»;

·  выполнении функций администрации городского округа по исполнению отдельных государственных полномочий, переданных органами государственной власти.

3. ФУНКЦИИ.

Отдел правовой работы в соответствии со своими задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Проводит правовую экспертизу на соответствие требованиям действующего федерального и областного законодательства, антикоррупционную экспертизу в целях выявления коррупциогенных факторов и их последующего устранения, муниципальных правовых актов и их проектов органов местного самоуправления муниципального образования «город Саянск». Согласовывает проверенные документы или отказывает в их согласовании. 

3.2. Проверку соответствия требованиям законодательства муниципальных правовых актов, издаваемых мэром городского округа, администрацией городского округа, Думой городского округа и принятие мер к изменению или отмене муниципальных правовых актов, изданных с нарушением действующего законодательства или подлежащих приведению в соответствие с действующим законодательством.

3.3. Анализ действующих муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «город Саянск» на предмет их соответствия законодательству и подготовку совместно с другими отделами администрации городского округа, отраслевыми (функциональными) органами документов об изменении или отмене муниципальных правовых актов, не соответствующих требованиям действующего законодательства. Классификация принятых муниципальных правовых актов.

3.4. Согласование договоров, соглашений, контрактов, заключаемых администрацией городского округа, ее отраслевыми (функциональными) органами, муниципальными учреждениями, предусматривающими расходование средств местного бюджета. Согласование соглашений, заключаемых администрацией городского округа, предусматривающими взаимодействие с органами государственной власти, государственными учреждениями и предприятиями, иными юридическими лицами, гражданами и индивидуальными предпринимателями. Оказание отделам, муниципальным служащим администрации городского округа, отраслевым (функциональным) органам администрации городского округа, муниципальным учреждениям методической правовой помощи в деятельности по подготовке проектов договоров, соглашений, контрактов. Обобщение и анализ результатов согласования (отказа в согласовании) договоров, результатов проверок деятельности муниципальных учреждений по заключению, исполнению договоров, соглашений, контрактов. Согласование (отказ в согласовании) проверенных договоров, соглашений, контрактов и их проектов осуществляет Главный специалист отдела правовой работы, а в период его отсутствия специалист отдела по поручению начальника отдела.

3.5. Участие в совещаниях, заседаниях комиссий, иных совещательных органов мэра городского округа, администрации городского округа, Думы городского округа.

3.6. Участие в разработке и осуществлении мероприятий по укреплению трудовой дисциплины в администрации городского округа.

3.7. Представление интересов органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений в суде общей юрисдикции, арбитражном суде, а также по делам, подведомственным рассмотрению мировыми судьями, в органах государственной власти, а также в других органах при рассмотрении правовых вопросов.

3.8. Обобщение и анализ результатов рассмотрения судебных и арбитражных дел, совместно с другими подразделениями администрации - результатов рассмотрения претензий, представление мэру городского округа предложений об устранении выявленных недостатков в деятельности администрации городского округа, отраслевых (функциональных) органов, муниципальных предприятий и учреждений, о наказании должностных лиц и специалистов.

3.9. Консультирование, подготовка заключений по правовым вопросам, возникающим в деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «город Саянск».

3.10. Оказание правовой помощи в целях защиты прав и законных интересов граждан, предприятий, учреждений, органов местного самоуправления муниципального образования «город Саянск» в пределах полномочий администрации городского округа.

3.11. Защиту прав потребителей в пределах компетенции администрации городского округа, определенной действующим законодательством.

3.12. Выполнение функций администрации городского округа по переданным отдельным государственным полномочиям в деятельности  Административной комиссии муниципального образования «город Саянск» по рассмотрению дел об административных правонарушениях, предусмотренных  законодательством Иркутской области.

3.13. Взаимодействие в пределах своей компетенции с правоохранительными органами,  судебными органами, учреждениями юстиции, прокуратурой, контрольно-надзорными органами.

3.14. Подготовку проектов распоряжений, постановлений администрации городского округа, мэра городского округа, проектов решений Думы городского округа.

3.15. Информирование отделов, отраслевых (функциональных) органов администрации городского округа о текущих изменениях в действующем законодательстве и необходимости приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством.

3.16. Перспективное и текущее планирование деятельности отдела.

3.17. Учет и хранение оригиналов заключенных администрацией городского округа договоров, соглашений, контрактов.

3.18. Учет, хранение, передача в архивный отдел Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» и уничтожение документов, образующихся в деятельности Отдела в соответствии с номенклатурой дел администрации городского округа.

4. ПРАВА  ОТДЕЛА  ПРАВОВОЙ  РАБОТЫ.

Отдел правовой работы администрации городского округа имеет право:

4.1. Проводить проверки соблюдения действующего законодательства в органах местного самоуправления, отделах и  отраслевых (функциональных) органах администрации городского округа, муниципальных предприятиях и учреждениях.

4.2. Получать от  специалистов, должностных лиц администрации городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов документы, справки, расчеты, пояснения и другие сведения, необходимые для исполнения своих полномочий.

4.3. Привлекать с согласия руководителей отделов администрации городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, подчиненных им специалистов для подготовки проектов муниципальных правовых актов и других документов, для разработки и осуществления мероприятий, проводимых отделом правовой работы в соответствии с возложенными на него обязанностями.

4.4. Использовать в своей деятельности имеющиеся в администрации городского округа системы связи, копирования, информационные системы, служебный транспорт для исполнения своих обязанностей.

4.5. Информационное, документационное и транспортное обеспечение исполнения Отделом своих обязанностей по защите интересов отраслевых (функциональных) органов в правоохранительных органах, в судебных органах, осуществляется соответствующими отраслевыми (функциональными) органами администрации городского округа.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  ОТДЕЛА  ПРАВОВОЙ  РАБОТЫ.

5.1 Ответственность за своевременное и качественное выполнение Отделом возложенных настоящим Положением задач и функций несет начальник отдела.

5.2 Меры ответственности заместителя начальника отдела, специалистов отдела определяется должностными инструкциями и действующим законодательством Российской Федерации, .

Мэр городского округа  муниципального

образования «город Саянск»                      


                М.Н.Щеглов

