Администрация городского округа 
муниципального образования 
«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	
	№
	
	
	
	

	

	г. Саянск
	
	
	
	


«Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за обеспечением  сохранности  автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования  «город Саянск».

В целях организации и осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения города Саянска руководствуясь ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ    «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.ст. 13, 13.1 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом муниципального образования «город Саянск», принятого решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск»                  №110-68-28 от 28.04.2005, постановлением  администрации городского округа  муниципального образования «город Саянск» от 05.08.2015              №110-37-709-15 «Об  утверждении Правил разработки  и утверждения  административных регламентов  предоставления  муниципальных услуг», администрация городского округа  муниципального образования  «город Саянск».
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – административный регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города - председателя Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи.



Мэр городского округа
муниципального образования
 «город Саянск»                                                                         О. В. Боровский



































исп. Смолянинова М.В. 
тел.5-24-08
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ  ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД САЯНСК»
		
			Раздел 1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

		Глава 1.  ВИД  МУНИЦИПАЛЬНОГО  КОНТРОЛЯ
	 
1. Вид муниципального контроля: «Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах городского округа муниципального образования  «город Саянск» (далее - муниципальный дорожный контроль).

Глава 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

2. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный дорожный контроль: муниципальное казенное учреждение администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - администрация муниципального образования «город Саянск»).
3. Наименование отраслевого (функционального) отдела администрации муниципального образования «город Саянск», непосредственно осуществляющего муниципальный дорожный контроль: Комитет по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту  и связи администрации муниципального образования «город Саянск» (далее - уполномоченный орган).
4. При осуществлении муниципального дорожный контроля уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с:
а)  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области и ее территориальными отделами (далее - Росреестр);
б)  органами внутренних дел;
в)  органами государственного контроля (надзора);
г) Территориальными контрольно-надзорными органами по вопросам согласования сроков проведения совместных плановых проверок;
д) Отраслевыми (функциональными) отделами администрации муниципального образования «город Саянск».

	Глава 3.  ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,
РЕГУЛИРУЮЩИХ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО         
                                      КОНТРОЛЯ

5. Муниципальный дорожный контроль осуществляется в соответствии с:
a) Конституцией Российской Федерации (официальный текст с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в «Российской газете», от 21.01.2009,  № 7,  в «Собрании  законодательства Российской Федерации, от 26.01.2009, № 4, ст. 445; в «Парламентской газете», от 29.01.2009 № 4, 23);
б) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликовано в  «Российской газете» от 08.10.2003 № 202
в)  Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (опубликовано в  «Собрании законодательства Российской Федерации»,  от 12.11.2007, № 46, ст. 5553,  в  «Парламентской газете», от 14.11.2007 № 156 - 157, в  «Российской газете»,  от 14.11.2007, № 254);
г) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (опубликовано в «Российской газете» от 30.12.2008 № 266, 
д) Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 12.07.2010, № 28, ст. 3706, от 09.01.2012, № 2, ст. 301, от 31.12.2012, № 53 (ч.2), ст. 7958) (далее – постановление Правительства Российской Федерации № 489);
е) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2015 № 1268 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации»,  от 07.12.2015, № 49, ст. 6964) (далее - постановление Правительства РФ №1268); 
ж) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (опубликован в «Российской газете» от 14.05.2009 № 85, от 16.07.2010№ 156, от 18.11.2011 № 260) (далее - приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141);
з)  Постановлением Правительства Иркутской области от 29.10.2012            № 595-пп «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности» (опубликовано в газете «Областная» от 16.11.2012 № 128);
и) Решением Думы города Саянска от 28.04.2005 № 110-68-28                     «О принятии Устава муниципального образования «город Саянск» (опубликовано в газете «Саянские зори» от 20.07.2005 № 88-91, от 26.08.2010 № 215-221, от 30.12.2010 .
	к) Постановлением  администрации муниципального образования «город Саянск» от 21.04.2015 № 110-37-405-15 «Об утверждении Положения о Комитете по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (опубликовано в газете «Саянские зори»  от 30.04.2015 № 16);
	л)   Настоящий административный регламент.
		
		Глава 4. ПРЕДМЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

6.  Предметом  муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения города Саянска является соблюдение индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами, их руководителями и должностными лицами, физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, требований к сохранности автомобильных дорог местного значения, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, муниципальными правовыми актами города Саянска при осуществлении дорожной деятельности и использовании автомобильных дорог местного значения.

Глава 5. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ  ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ  СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ
7. К основным положениям, направленным на обеспечение сохранности автомобильных дорог, относится соблюдение:
а) технических норм и правил, стандартов, правил благоустройства, устанавливающих требования к техническому или эксплуатационному состоянию автомобильных дорог при проведении работ в границах полосы отвода и придорожной полосы автомобильной дороги;
б) порядка, исключающего самовольную организацию работ в границах полосы отвода и придорожной полосы автомобильной дороги без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на проведение работ;
в) требований при использовании транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и/или крупногабаритных грузов, при движении по автомобильным дорогам, включая периоды временного ограничения движения транспортных средств;
г) правил использования полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог, в том числе технических требований и условий по размещению объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций, инженерных коммуникаций, подъездов, съездов, примыканий и иных объектов, размещаемых в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог, а также требований и условий по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам;
д) обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов;
е) требований по исполнению выданных уполномоченными должностными лицами, осуществляющими муниципальный дорожный контроль, предписаний об устранении нарушений;
ё)  ограничений в использовании автомобильных дорог.

	Глава 6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО  КОНТРОЛЯ

8. При осуществлении мероприятий по муниципальному дорожному контролю должностные лица уполномоченного органа на осуществление муниципального дорожного контроля (далее - должностные лица уполномоченного органа), имеют право:
а) проверять соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, законодательства Российской Федерации о дорожной деятельности при осуществлении любой деятельности в границах автомобильных дорог и использовании автомобильных дорог;
б) при проведении проверки беспрепятственно по предъявлению служебного удостоверения и копии распоряжения руководителя органа муниципального  дорожного контроля о проведении проверки посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации муниципальными правовыми актами администрации городского округа муниципального образования «города Саянска», автомобильные дороги, в том числе объекты, расположенные в границах автомобильных дорог, и организации, осуществляющие деятельность в границах автомобильных дорог, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия;
в) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, информацию и документы, необходимые для осуществления муниципального дорожного контроля;
г) привлекать в установленном порядке для проведения проверки экспертов, экспертные организации, не состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, специалистов отраслевых (функциональных) отделов администрации муниципального образования «город Саянск»;
д) выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок;
е) составлять по результатам проверок акты с обязательным ознакомлением должностных лиц организации, осуществляющей деятельность в границах автомобильных дорог, собственников, пользователей, владельцев, арендаторов объектов, расположенных в границах автомобильных дорог;
 ж) передавать материалы по выявленным фактам нарушения законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в государственные органы для привлечения виновных лиц к ответственности;
з) составлять протоколы об административных правонарушениях в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
и) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении и пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении личности граждан и юридических лиц, виновных в нарушении законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности;
9. При осуществлении мероприятий по муниципальному дорожному контролю должностные лица уполномоченного органа обязаны:
а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством, муниципальными правовыми актами администрации городского округа муниципального образования «города Саянска» полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований федеральных законов, законов Иркутской области и муниципальных правовых актов администрации городского округа муниципального образования  «город Саянска» по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения;
б) соблюдать законодательство, муниципальные правовые акты города Саянска, права и законные интересы субъектов проверок;
в) проводить проверку на основании приказа руководителя уполномоченного органа (далее – руководитель уполномоченного органа) о проведении проверки в соответствии с ее назначением;
г) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа руководителя уполномоченного органа и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;
д) не препятствовать субъекту проверки (его уполномоченному представителю) присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
е) представлять субъекту проверки (его уполномоченному представителю), присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
ж) знакомить субъекта проверки (его уполномоченного представителя) с результатами проверки;
и) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
к) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами проверок в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
л) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ;
м)  не требовать от субъекта проверки документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации городского округа муниципального образования « города Саянска»;
н)  перед началом проведения выездной проверки по просьбе субъекта проверки (его уполномоченного представителя) ознакомить с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
о)  осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, при отсутствии журнала учета проверок осуществлять соответствующую запись в акте проверки.

 Глава 7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ  ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ,  В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ ОСУЩЕСТВЛЯЮТСЯ МЕРОПРИЯТИЯ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ КОНТРОЛЮ.

10. Субъекты проверок при проведении проверки имеют право:
а)  непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
б) получать  от уполномоченного органа информацию, которая относится к предмету проверки;
в)  знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями  уполномоченного органа;
г)  представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в уполномоченный орган по собственной инициативе;
д)  знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями уполномоченного органа;
е)  обжаловать действия (бездействие) администрации, должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав субъекта проверки при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
ж) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Иркутской области к участию в проверке;
з) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
11. Субъекты проверок при проведении проверок обязаны:
а) представлять должностным лицам уполномоченного органа, проводящим проверку, необходимые документы;
б) обеспечивать присутствие руководителей, должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей (для индивидуальных предпринимателей и физических лиц);
в) не препятствовать осуществлению уполномоченным органом муниципального дорожного контроля;
г) исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Глава 8.  ЗАЩИТА ПРАВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ, ИНДИВИДУАЛЬНЫХ  ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ  ПРИ  ОСУЩЕСТВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

12.  Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального дорожного контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
13.Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа уполномоченного органа муниципального  дорожного контроля либо их должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
14.Муниципальные правовые акты уполномоченных органов муниципального дорожного  контроля, нарушающие права и (или) законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и не соответствующие законодательству Российской Федерации, могут быть признаны недействительными полностью или частично в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Глава 9. ОБЩЕСТВЕННАЯ ЗАЩИТА  ПРАВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ, ИНДИВИДУАЛЬНЫХ  ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ   ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

15.  Юридические лица независимо от организационно-правовой формы в соответствии с уставными документами, индивидуальные предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
16. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации вправе:
а) обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
б) обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций.

Глава 10. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

  17.  Результатом осуществления муниципального дорожного контроля является акт проверки и принятие мер при выявлении нарушений требований федеральных законов, законов Иркутской области, муниципальных правовых актов администрации  городского округа муниципального образования «город Саянск»  по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения.

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
Глава 11. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

18. Информация об осуществлении муниципального  дорожного контроля представляется всем заинтересованным лицам:
1) посредством размещения на информационном стенде, установленном в здании администрации муниципального образования «город Саянск»;
2) посредством размещения на официальном сайте администрации муниципального образования «город Саянск» - www.admsayansk.ru.
3) с использованием региональной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru;
4) по справочному телефону уполномоченный орган - 8(39553) 5-24-08 в часы работы:
Понедельник   8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)
Вторник           8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)
Среда               8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)
Четверг            8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00) 
Пятница           8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)
В предпраздничные дни  с 8.00-16.00 (перерыв 12.00-13.00)
Суббота, воскресенье  -выходные дни.
5) в форме ответов на обращения, направленные в письменной форме в администрацию муниципального образования «город Саянск»:
- на почтовый адрес: 666304, Российская Федерация, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, д. 30, а/я 342.
- по электронной почте: admsayansk@irmail.ru, jkhsayansk@irmail.ru.
6) при личном обращении (устные обращения):
- в администрацию муниципального образования «город Саянск»:
место нахождения: 666304, Российская Федерация, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, д. 30.
График работы: понедельник - пятница с 08-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов, выходные - суббота, воскресенье;
- в уполномоченный орган:
место нахождения: 666304, Российская Федерация, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, д. 30, кабинет № 111.
График работы: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов, выходные - суббота, воскресенье.
19. Для получения информации об осуществлении муниципального дорожного контроля, сведений о ходе осуществления муниципального дорожного контроля субъекты проверок и иные заинтересованные лица (далее - заявители) обращаются в уполномоченный орган  который находится по адресу: 666304, Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, №30, а/я 342.
20. При ответах по телефону должностные лица уполномоченного органа  подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве  и должности принявшего телефонный звонок.
21. При обращении за информацией заявителя лично должностные лица уполномоченного органа обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
22. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.
23. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам осуществления муниципального дорожного контроля, сведений о ходе осуществления муниципального дорожного контроля. Письменное обращение регистрируется в день поступления в администрацию.
24. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
25. При обращении за информацией по электронной почте: admsayansk@irmail.ru, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://38.gosuslygi.ru (далее - единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), ответ направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
26. При направлении запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов специалист уполномоченного органа  вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.
27. Письменный ответ на обращение подписывается председателем Комитета и содержит указание на фамилию и номер телефона исполнителя ответа.
28. Если текст обращения в письменной форме не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению.
29. Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо уполномоченного органа администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в одно и то же структурное подразделение администрации или одному и тому же должностному лицу администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
30. В помещениях администрации предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения документов.
31. Места для информирования заявителей и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
32. Информационные стенды содержат информацию по вопросам осуществления муниципального дорожного контроля:
а) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по осуществлению муниципального дорожного контроля;
б) образцы заполнения документов;
в) справочную информацию о должностных лицах  уполномоченного органа, графике работы, номерах телефонов, адресе электронной почты;
г) текст административного регламента с приложениями.

 Глава 12. СРОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

33. Срок проведения плановых и внеплановых проверок (документарных или выездных) при осуществлении муниципального дорожного контроля не может превышать 20 рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
	34. В случае необходимости при проведении проверки, указанной в пункте 33, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного  взаимодействия проведение проверки может быть  приостановлено руководителем уполномоченного органа на срок, необходимый  для  осуществления  межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения  проверки не допускается. На период действия срока приостановления  проведения  проверки приостанавливаются  связанные  с указанной  проверкой действия уполномоченного органа на территории,  в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах  малого предпринимательства.
35. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.
36. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа,  но не более чем  на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий – не более чем на 50 часов,  микро предприятий – не более чем на 15 часов.

Глава 13. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТАМ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

37. Документарная проверка проводится в здании администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».
38.  Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Глава 14. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЛИЦА, В ОТНОШЕНИИ КОТОРОГО ПРОВОДИТСЯ МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО  КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ГОРОД САЯНСК»

	39.  Плата за исполнение муниципальной функции не взымается.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЙ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Глава 15. СОСТАВ. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

40.	Осуществление муниципального дорожного контроля предусматривает выполнение следующих административных процедур:
а) подготовку и утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок;
б) принятие решения о проведении проверки и подготовку к проведению проверки;
в) проведение проверки и составление акта проверки;
г) принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.
41. Блок-схема осуществления муниципального дорожного контроля представлена в приложении №2.

 Глава 16.  ПОДГОТОВКА  И УТВЕРЖДЕНИЕ ЕЖЕГОДНЫХ ПЛАНОВ  ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК.

42.  Основанием для начала административной процедуры является:
43. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации городского округа «город Саянск».
44. Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года.
45. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого уполномоченным органом ежегодного плана проведения плановых проверок. Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается руководителем уполномоченного органа по согласованию с прокуратурой города Саянска  в установленном законодательством Российской Федерации порядке и размещается на официальном сайте органа местного самоуправления города Саянска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» либо иным доступным способом.
46.  Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
47. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченный орган направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру города Саянска.
 48. Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям уполномоченного органа о проведении совместных плановых проверок.
 49. Уполномоченный орган рассматривает предложения прокуратуры города Саянска и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру города  Саянска  в срок до 1 ноября  года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
 50. Срок выполнения  административной процедуры  по подготовке  и утверждению  ежегодных планов  проведения  плановых проверок  юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  и физических лиц  - до 1 ноября  года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Глава 17.  ПРИНЯТИЕ  РЕШЕНИЯ  О  ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ И ПОДГОТОВКИ К ЕЕ ПРОВЕДЕНИЮ

51. Должностное лицо уполномоченного органа в течение 7 рабочих дней до начала проведения проверки подготавливает проект приказа руководителя уполномоченного органа о проведении проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и обеспечивает его подписание руководителем уполномоченного органа.
52.  В приказе руководителя уполномоченного органа указываются:
а)  наименование уполномоченного органа, а также вид муниципального контроля;
б) фамилии, имена, отчества (при наличии) должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
в) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
д)  правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
е) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
ж) реквизиты административного регламента осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения города Саянска;
и)   перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
з)  даты начала и окончания проведения проверки.
к) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя уполномоченного органа;
53.  В день подписания приказа руководителя уполномоченного органа о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения уполномоченный орган представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в прокуратуру города Саянска заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
К заявлению прилагаются:
а)  копия приказа руководителя уполномоченного органа о проведении внеплановой выездной проверки;
б) документы, содержащие сведения, послужившие основанием проведения проверки.

Глава 18.  ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРКИ  И СОСТАВЛЕНИЕ АКТА ПРОВЕРКИ (ПЛАНОВОЙ, ВНЕПЛАНОВОЙ, ДОКУМЕНТАРНОЙ, ВЫЕЗДНОЙ.

54. Должностные лица уполномоченного органа уведомляют юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя о начале проведения проверки посредством направления копии приказа руководителя уполномоченного органа о проведении проверки, заверенной печатью уполномоченного органа:
а) при проведении плановой проверки - посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения;
б) при проведении  внеплановой выездной проверки-посредством направления  заказным письмом или любым доступным способом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.
55. Результатом исполнения административной процедуры является подписание приказа руководителя уполномоченного органа о проведении проверки и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя о начале проведения проверки.
56. Основанием для начала административной процедуры является приказ руководителя уполномоченного органа о проведении проверки и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя о начале ее проведения.
57. Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения города Саянска производится посредством документарных и выездных проверок.
58. Плановые проверки.
59. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации городского округа «город Саянск».
60. Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года.
61. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого уполномоченным органом ежегодного плана проведения плановых проверок. 
62. Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается руководителем уполномоченного органа по согласованию с прокуратурой города Саянска  в установленном законодательством Российской Федерации порядке и размещается на официальном сайте органа местного самоуправления города Саянска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» либо иным доступным способом.
63.  Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
64. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации требований к сохранности автомобильных дорог и требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», должностные лица уполномоченного органа при проведении плановой проверки обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.
 65. Внеплановая проверка.
 66. Внеплановая выездная проверка- наличие одного или нескольких оснований для проведения внеплановой проверки:
а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»;
б) поступление в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования).
67. Мотивированное представление должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших   в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены).
68. Выявление при проведении мероприятий без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществлении видов государственного контроля (надзора), указанных в частях 1 и 2 статьи 8.1 настоящего Федерального закона, параметров деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным органом государственного контроля (надзора) индикаторам риска является основанием для проведения внеплановой проверки, которое предусмотрено в положении о виде федерального государственного контроля (надзора).
69. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 66 раздела III настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 
70.  В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с пунктом 2 части 2 настоящей статьи (в ред. Федеральный закон от 03.07.2016 № 277-ФЗ) являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.
71. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи (в ред. Федеральный закон от 03.07.2016 №277-ФЗ) должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
72. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в части 2 (в ред. Федеральный закон от 03.07.2016 № 277-ФЗ) от настоящей статьи, уполномоченными должностными лицами органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка поступившей информации.
73.  В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.(часть 3.2 введена Федеральным законом от 03.07.2016 № 277-ФЗ).
74. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, уполномоченное должностное лицо органа государственного контроля (надзора) подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 настоящей статьи.
75. По результатам предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не принимаются.(часть 3.3 введена Федеральным законом от 03.07.2016 № 277-ФЗ)3.4. По решению руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.(часть 3.4 введена Федеральным законом от 03.07.2016 № 277-ФЗ)
76. Орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.
77. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются указанные в  пунктах 62-63 раздела III настоящего административного регламента обращения (заявления), а также обнаружение нарушений требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации городского округа  муниципального образования» город Саянск», в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры города Саянска  о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в прокуратуру города Саянска  в течение двадцати четырех часов.
78. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
79.  В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения требований к сохранности автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск», установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами городского округа муниципального образования «город Саянск», предметом такой проверки может являться только исполнение выданного уполномоченным органом предписания.
 80.  Документарная проверка.
 81. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами городского округа муниципального образования «город Саянск», исполнением предписаний уполномоченного органа.
 82. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту нахождения уполномоченного органа.
83. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в приказе руководителя уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном  статьей 8 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществления в отношении этих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения города Саянска.
84.  В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении руководителя уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами города Саянска, уполномоченный орган направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении проверки.
85.  В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в уполномоченный орган указанные в запросе документы.
86. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя.
87. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.
88. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
[bookmark: P347]89.  В случае,  если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения города Саянска,  информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
90. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в уполномоченный орган пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 88 раздела 3 настоящего регламента сведений, вправе представить дополнительно в уполномоченный орган документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
91. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
92. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
93.  При проведении документарной проверки уполномоченный орган не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
94.  Выездная проверка.
95. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, подобных объектов, производимые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами городского округа муниципального образования «город Саянск».
96.  Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
97.  Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в приказе уполномоченного органа, документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
б) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требований к сохранности автомобильных дорог, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
98. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами уполномоченного органа, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с приказом руководителя уполномоченного органа о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
99. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам уполномоченного органа, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, подобным объектам ,транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
100. Уполномоченный орган привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
101. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения.
102. В этом случае орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
103.  Заверенные печатью копии приказа руководителя уполномоченного органа вручаются под роспись должностными лицами уполномоченного органа, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица уполномоченного органа обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.
104. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица уполномоченного органа обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.
105. Все проверки осуществляются должностными лицами уполномоченного органа.
106. Результатом исполнения административной процедуры является завершение проверки.
107. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки является акт проверки, в котором отражены выявленные нарушения субъектом проверки требований федеральных законов, законов Иркутской области, муниципальных правовых актов администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения.
108. В случае выявления при проведении проверки нарушений
 субъектом проверки требований федеральных законов, законов Иркутской области, муниципальных правовых актов администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения, уполномоченный орган  в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации «город Саянск», обязаны:
а) в день составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица выдать предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;
б)  принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению субъектов проверки, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
109.  О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки должен сообщить в уполномоченный орган в установленный таким предписанием срок.
110.  При непредставлении субъектом проверки в установленные сроки информации об устранении нарушений уполномоченный орган рассматривает и устанавливает:
         а) возможность продления сроков устранения нарушений в случае
 наличия уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить указанные нарушения;
б) наличие основания для привлечения виновных лиц к административной ответственности за неисполнение предписания.
111.  Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства субъекта проверки с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер.
112.  В течение пяти рабочих дней должностное лицо уполномоченного
органа при наличии оснований для возбуждения административного производства направляет материалы на рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об административном правонарушении.

Глава 19. ПРИНЯТИЕ  МЕР ПРИ ВЫЯВЛЕНИИ  НАРУШЕНИЙ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  СУБЪЕКТА  ПРОВЕРКИ
113.   Результатом административной процедуры по принятию мер при
 выявлении  нарушений в деятельности субъекта проверки является принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по устранению выявленных нарушений требований федеральных законов, законов Иркутской области, муниципальных правовых актов администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»  по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения и привлечению субъектов проверки, допустивших нарушения, к ответственности.
114. Срок административной процедуры по принятию мер при
 выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки составляет один рабочий день - для выдачи предписания, пять рабочих дней - для направления материалов на рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на составление протокола об административном правонарушении.
 
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ «ГОРОД САЯНСК»

Глава 20.  ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО  КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ДОЛЖНОСТНЫМИ  ЛИЦАМИ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ, А ТАКЖЕ ЗА ПРИНЯТИЕ ИМИ РЕШЕНИЙ

115.  Контроль за осуществлением муниципального дорожного контроля 
осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением законодательства Российской Федерации, Иркутской области, муниципальных правовых актов и положений административного регламента и контроля полноты и качества осуществления муниципального дорожного контроля.
116. Текущий контроль осуществляется должностными лицами
 уполномоченного органа путем проведения ежедневного анализа соблюдения и исполнения специалистами управления законодательства Российской Федерации, Иркутской области, муниципальных правовых актов администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» и положений административного регламента.

Глава 21. ПОРЯДОК И ПЕРЕОДИЧНОСТЬ  ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ  ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

117. Контроль полноты и качества осуществления муниципального
 дорожного контроля включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.
118.  Для проведения проверки полноты и качества осуществления 
муниципального дорожного контроля (далее - проверка) приказом руководителя уполномоченного органа создается комиссия.
119. Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).
120. При проведении внеплановой проверки по конкретному
 обращению заявителя информация о результатах проверки направляется заявителю по почте в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
121. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в 
 котором указываются выявленные недостатки и предложения об их устранении.
122.  Акт проверки подписывается всеми членами комиссии.

Глава 22.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ, ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) В ХОДЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за исполнение муниципальной функции, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции.
123. Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
124. Орган муниципального контроля, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
125.  Руководитель, заместитель руководителя.  уполномоченный орган муниципального контроля осуществляет контроль за исполнением должностными лицами органа муниципального контроля служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
126. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, в течение десяти дней со дня принятия таких мер должностное лицо администрации городского округа муниципального образования "город Саянск", осуществляющее муниципальный жилищный контроль обязано сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину права и (или) законные интересы которого были нарушены.
127. При выявлении нарушений по результатам проведения проверок 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
       128. Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного органа закрепляется  в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 23.  ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ  НА ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

129. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане в отношении которых осуществляется муниципальный жилищный контроль, а также лица, по обращениям (заявлениям) которых проводится муниципальный контроль (далее - заявители), имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых должностными лицами органа муниципального жилищного контроля в ходе проведения проверки, в досудебном порядке путем представления возражения на акт в целом или его отдельные положения в орган муниципального жилищного контроля города Саянска в письменной форме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
130. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) уполномоченного  органа  по муниципальному дорожному контролю города Саянска, должностных лиц  уполномоченного органа муниципального дорожного контроля города Саянска, принятые (осуществленные) в ходе осуществления муниципального дорожного контроля.
131. Жалобы заявителей на решения и действия (бездействие)  уполномоченного органа муниципального дорожного контроля города Саянска, должностных лиц уполномоченного органа муниципального дорожного контроля города Саянска рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
132. Перечень случаев, в которых ответ по существу жалобы не дается:
а) в письменном обращении не указаны фамилия, имя лица, направившего обращение, и почтовый адрес (наименование юридического лица и адрес его местонахождения в случае, если жалоба подается юридическим лицом), по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
б) в обращении обжалуется судебное решение. Указанное обращение в течение семи дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования;
в) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Орган муниципального дорожного  контроля города Саянска вправе оставить указанное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
г) текст письменного обращения не поддается прочтению. Орган муниципального дорожного контроля города Саянска в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщает об этом лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
д) в письменном обращении содержится вопрос, на который лицу, направившему обращение, многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель органа муниципального дорожного контроля города Саянска, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение;
е) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну. Заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
133. Рассмотрение жалобы не приостанавливается.
[bookmark: Par11]134. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа муниципального дорожного контроля города Саянска, должностных лиц органа муниципального дорожного контроля города Саянска.
135. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, для которых установлен особый порядок предоставления.
136. Обращение может быть подано в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:
а) лично по адресу: 666304, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, д. 30, каб. 402;
б) по телефону: 8(39553) 5-71-21;
в) факсимильной связью: 8(39953) 5-69-43;
г) через организации почтовой связи по адресу: 666304, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, д. 30, а/я 342;
  д) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
- электронная почта: admsayansk@irmail.ru;
- официальный сайт администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»: http://www.admsayansk.ru.
137. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
138. Жалоба поданная посредством электронных документов обязательно должна быть подписана усиленной квалифицированной подписью.
139. Жалоба заинтересованного лица в письменной форме или в форме электронного документа должна содержать следующую информацию:
а) наименование органа муниципального контроля, в чей адрес направляется обращение, должность, фамилию, имя, отчество (при его наличии) должностного лица администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», или должностного лица органа муниципального дорожного контроля, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилия, имя, отчество (при его наличии) заинтересованного лица, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (почтовый адрес), наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его местонахождения, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии);
в) в жалобе, поданной в форме электронного документа - адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;
г) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа муниципального дорожного контроля;
д) причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) должностного лица органа муниципального дорожного контроля, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым изложить.
ж) дата (жалоба, поданная в письменной форме, заверяется также личной подписью заявителя, подписью руководителя юридического лица).
140. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.
141. При рассмотрении обращения администрацией городского округа муниципального образования "город Саянск" заявитель имеет право:
а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
в) получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;
г) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
д) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.
142. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента его поступления в администрацию городского округа муниципального образования «город Саянск».
143.  При рассмотрении обращения:
а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившим обращение;
б) запрашиваются, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных, муниципальных органах, у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, иных должностных лиц, опрашиваются должностные лица, граждане;
в) по результатам рассмотрения обращения принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;
г) дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 134 настоящего административного регламента.
д) уведомляется о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
144. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации, за исключением случаев, указанных в пункте 134  настоящего административного регламента.
145. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, в государственные органы, иные органы местного самоуправления и иным должностным лицам, мэр городского округа муниципального образования «город Саянск», заместитель мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения - председатель Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.
146. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица органа муниципального жилищного контроля города Саянска является:
а) удовлетворение требований заявителя;
б) отказ в удовлетворении требований заявителя.

Глава 24.  ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

147.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, принятые (осуществленные) в ходе осуществления муниципального контроля.

Глава 25.  ОСНОВАНИЯ ДЛЯ НАЧАЛА ПРОЦЕДУРЫ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

148. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа.
149. В письменной жалобе заявителя в обязательном порядке указывается либо наименование уполномоченного органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также полное наименование юридического лица, в том числе его организационно-правовая форма, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина, почтовый (юридический) адрес, по которому должны быть направлены ответ,  уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.
150. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Глава 26.  ПРАВА  ЗАЯВИТЕЛЯ  НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

151. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

Глава 27.  АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ГОРОД САЯНСК»  ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ АДРЕСОВАНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

152. Решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа могут быть обжалованы:
- мэру городского округа муниципального образования «город Саянск».

Глава 28.  СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

153.  Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.
154.  В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен в порядке, предусмотренном регламентом работы администрации города  Саянска  утвержденным распоряжением мэра городского округа муниципального образования «город Саянск», не более чем на 30 дней с уведомлением об этом заявителя. К исключительным случаям, при которых срок рассмотрения жалобы может быть продлен, относятся отпуск, болезнь, командировка должностного лица уполномоченного органа, на решения, действия (бездействие) которого подана жалоба.

Глава 29.  РЕЗУЛЬТАТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

155. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивается направление ответа на письменное обращение по почтовому (юридическому) адресу, указанному заявителем.
156.  Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившее обращение заявителя об обжаловании решений, действий (бездействия) администрации, уполномоченного органа администрации.



Мэр городского  округа муниципального
образования  «город Саянск»                                                       О.В. Боровский
                              
1

Приложение № 1 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции «Муниципальный контроль  за обеспечением  сохранности  автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск»  

1. 
	№ п/п
	Наименование
уполномоченного органа
	Место нахождения
	График работы
	Номера справочных телефонов, адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Отдел жилищной политики,
транспорта
и связи
	Иркутская область, г. Саянск,
микрорайон
Олимпийский,№30,
а/я 342
	Понедельник,
Вторник,
Среда,
Четверг,
Пятница
8.00-17.00
(перерыв 12.00-13.00)
	Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»-www.admsayansk.ru
Адрес электронной почты:
admsayansk@irmail.ru;
jkhsayansk@irmail.ru
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БЛОК-СХЕМА
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД САЯНСК»

 ┌─────────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────────┐
 │    Ежегодный план проведения    │ │Поступление информации, указанной │
 │плановых проверок юридических лиц│ │  в пункте 67.  │
 │и индивидуальных предпринимателей│ │      раздела III настоящего      │
 └────────────────┬────────────────┘ │   административного регламента   │
                  │                  └─────────────────┬────────────────┘
                  \/                                   \/
 ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │ Принятие решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению  │
 └──────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                    │
                                    \/
 ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │ Проведение проверки (плановой, внеплановой, документарной, выездной) │
 └────────────────┬────────────────────────────────────┬────────────────┘
                  │                                    │
                  \/                                   \/
 ┌─────────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────────┐
 │    При отсутствии выявленных    │ │     При выявлении нарушений      │
 │нарушений обязательных требований│ │     обязательных требований      │
 └────────────────┬────────────────┘ └─────────────────┬────────────────┘
                  │                                    │
                  \/                                   \/
 ┌─────────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────────┐
 │   Составление акта проверки и   │ │   Составление акта проверки и    │
 │ознакомление с ним руководителя, │ │ ознакомление с ним руководителя, │
 │   иного должностного лица или   │ │   иного должностного лица или    │
 │  уполномоченного представителя  │ │  уполномоченного представителя   │
 │       юридического лица,        │ │юридического лица, индивидуального│
 │индивидуального предпринимателя, │ │       предпринимателя, его       │
 │его уполномоченного представителя│ │  уполномоченного представителя   │
 └─────────────────────────────────┘ └─────────────────┬────────────────┘
                                                       │
                                                       \/
 ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │ Принятие мер по факту выявленных нарушений в соответствии со статьей │
 │17 Федерального закона "О защите прав юридических лиц  индивидуальных │
 │предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)│
 │   и муниципального контроля", в том числе выдача обязательного для   │
 │   исполнения предписания, принятие мер по контролю за устранением    │
 │ выявленных нарушений, принятие мер по привлечению к ответственности  │
 └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
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 (Примерная форма)

                                                                           В ______________________________________
                                                                                  (наименование органа прокуратуры)

                                                                          от ______________________________________
                                                                         (наименование органа муниципального контроля 
                                                                                 с указанием юридического адреса)
                                                                                          

ЗАЯВЛЕНИЕ
О СОГЛАСОВАНИИ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ,   С ОРГАНОМ ПРОКУРАТУРЫ ПРОВЕДЕНИЯ ВНЕПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ
ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, ОТНОСЯЩИХСЯ
К СУБЪЕКТАМ МАЛОГО ИЛИ СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

   	 В   соответствии   со   статьей  10  Федерального  закона от 26.12.2008
№ 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и муниципального контроля»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249)  просим  согласия  на  проведение  внеплановой  выездной  проверки  в отношении
_________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное  и  (в  случае если имеется)  сокращенное наименование, в том числе фирменное  наименование,  адрес  (место  нахождения) постоянно действующего исполнительного  органа  юридического лица, государственный регистрационный номер  записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя, (в   случае  если  имеется)  отчество ( если имеется),   место  жительства  индивидуального предпринимателя,    государственный    регистрационный   номер   записи   о государственной      регистрации      индивидуального      предпринимателя,  идентификационный  номер  налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения    сведений    в    реестр    субъектов   малого   или   среднего предпринимательства) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    Основание проведения проверки:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка  на  положение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав  юридических  лиц  и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки:  «__»  № ______________ 20____ года.

Время начала проведения проверки: _____ час.  _________  мин.
(указывается   в   случае,   если  основанием  проведения проверки является часть  12  статьи  10  Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав  юридических  лиц  и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложение: ____________________________________________________________________

______________________________________   _________   ____________________________
        (наименование должностного лица)             (подпись)             (фамилия, имя, отчество)




    М.П.

    Дата и время составления документа:    _________________
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 (Примерная форма)

_______________________________________________________________________________
                                 (наименование органа муниципального контроля)


РАСПОРЯЖЕНИЕ
ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
О ПРОВЕДЕНИИ ______________________________________________ ПРОВЕРКИ
                                       (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, ГРАЖДАНИНА


                                                                                                 От «__»___________ ____ г. № ____

1. Провести проверку в отношении: ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина)

2. Место нахождения:_________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных  подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и  место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки: _________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей Экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью: ______________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:
    а) в случае проведения плановой проверки:
    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
    -   реквизиты   ранее   выданного   проверяемому  лицу  предписания  об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц, индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;
    -     реквизиты     приказа    (распоряжения)    руководителя    органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются: ____________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;
    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям;
    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора), органов муниципального контроля;
    проведение мероприятий:
    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера;
    по обеспечению безопасности государства;
    по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки: ________________________________________________________
    К проведению проверки приступить с «__»________ 20__ г.
    Проверку окончить не позднее   «__» _________ 20__ г.
8. Правовые основания проведения проверки: _____________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка  на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется  проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9.   В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                             (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.   Перечень   документов,   представление   которых  юридическим  лицом, индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
                             (должность руководителя органа  муниципального контроля)

                                                                                                      ____________________________
                                                                                                                         (подпись)





















Приложение № 5 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции «Муниципальный контроль  за обеспечением  сохранности  автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск»  

Приложение 3
(в ред. Приказа Минэкономразвития РФ
от 30.09.2011 № 532)
(Типовая форма)

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
	№
	


По адресу/адресам:  
(место проведения проверки)
На основании:  


(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена  		проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)



(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	



	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:  
(рабочих дней/часов)
Акт составлен:  


(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)



(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:



(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):



(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  





выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):




нарушений не выявлено  



Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  



Подписи лиц, проводивших проверку:  



С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

















\

Приложение № 6 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции «Муниципальный контроль  за обеспечением  сохранности  автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск»  

    (Примерная форма)

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО
 ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД САЯНСК»

ПРЕДПИСАНИЕ  О ПРИОСТАНОВКЕ РАБОТ, СВЯЗАННЫХ С ПОЛЬЗОВАНИЕМ АВТОМОБИЛЬНЫМИ ДОРОГАМИ   МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ

О  приостановке  работ,  связанных  с  пользованием автомобильными дорогами
местного значения № __________________________________________________________________

«__» __________ 20__ г.  
На основании Акта проверки: № _______________________ от ______________________________
Я, ________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ ПРИОСТАНОВИТЬ РАБОТЫ, СВЯЗАННЫЕ С ПОЛЬЗОВАНИЕМ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД САЯНСК
______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения)
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(наименование участка автомобильной дороги местного

Подпись лица, выдавшего предписание:  ____________________________________________                                                          

Предписание получено:
_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(фамилия,    имя,   отчество,   должность   уполномоченного   представителя пользователя  автомобильных дорог местного значения.)

«__»  ___________ 20__ г.                                                            ______________ (подпись)

________________________                  ______________________________________________
(наименование должностного лица)                        (подпись)   фамилия, имя, отчество

    М.П.

    Предписание получено:
___________________________                         (подпись)______________________________

Приложение № 7 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции «Муниципальный контроль  за обеспечением  сохранности  автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск»  
 (Примерная форма)

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД САЯНСК»

 ПРЕДПИСАНИЕ ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ АВТОМОБИЛЬНЫМИ ДОРОГАМИ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ГОРОДСКОГО
ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД САЯНСК»

Об  устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами местного значения  № ____________________________________________________________________
«__» __________ 20__ г.  
На основании Акта проверки: № _______________________ от ______________________________
Я, ________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)
ПРЕДПИСЫВАЮ:
_____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения)
                    
	№
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Пользователь  автомобильных дорог местного значения  обязан  проинформировать  об исполнении соответствующих пунктов настоящего  предписания  администрацию  поселения, должностное лицо которой выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока его исполнения.

Подпись лица, выдавшего предписание:                  ______________________________
                                                                                                             (подпись)

Предписание получено:
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(фамилия,    имя,   отчество,   должность   уполномоченного   представителя пользователя  автомобильных дорог местного значения) 
«__» __________ 20__ г.                                            _____________________________(подпись)
______________________________________      _____________________________
(наименование должностного лица) (подпись)                фамилия, имя, отчество
    М.П.
    Предписание получено:
___________________________________                       _________________
(должность, фамилия, имя, отчество)                                       (подпись)
(дата)
Приложение № 8 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции «Муниципальный контроль  за обеспечением  сохранности  автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск»  

Приложение 4
(в ред. Приказа Минэкономразвития РФ
от 24.05.2010 № 199)
(Типовая форма)
Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

(дата начала ведения Журнала)





(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)





(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства)
индивидуального предпринимателя)



(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))
Ответственное лицо:  


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного
за ведение журнала учета проверок)



(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)
Подпись:  
М.П.
Сведения о проводимых проверках
	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:
– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;
в отношении внеплановой выездной проверки:
– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	










Приложение № 9 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции «Муниципальный контроль  за обеспечением  сохранности  автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск»  
 (Типовая форма)

УВЕДОМЛЕНИЕ (ИЗВЕЩЕНИЕ)
О ВРЕМЕНИ И МЕСТЕ СОСТАВЛЕНИЯ ПРОТОКОЛА
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

Настоящим уведомляю, что Вам либо иному лицу, действующему на основании доверенности,  необходимо  прибыть  «__» __________ 20__ г. к ____ часам ____ мин.    в   отдел   ___________________________________________________________________________________
администрации  городского округа муниципального образования «город Саянск» по  адресу:  666304,  г. Саянск, микрорайон Олимпийский 30. кабинет  №  113-111
_____________________________________________________________________________________  к уполномоченному должностному   лицу   для   составления   протокола   об   административном правонарушении, ответственность    за    которое    предусмотрена    ст. ________________, по факту __________________.
Лицу,  привлекаемому к административной ответственности, при себе иметь паспорт гражданина РФ.
 Представителю физического лица необходимо иметь при себе:
    - паспорт;
    -  доверенность на представление интересов доверенного лица, на участие в  качестве  защитника  (представителя)  доверенного  лица  при составлении протокола    об   административном   правонарушении   и   совершения   иных процессуальных  действий,  предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных   правонарушениях;   почтовые   и   банковские   реквизиты доверенного лица.
Уведомление (извещение) получил, об ответственности по ст. ____________ предупрежден  _________________________________    ___________     _________
                  (фамилия, имя, отчество)             (подпись)             (дата)

Должностное лицо органа муниципального контроля _______________________________________
                                                                                                             должность
 ____________ ___________________
      (подпись)                (Ф.И.О.)

«__» ___________ 20__ г.















                                                                                                                   Приложение № 10 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции «Муниципальный контроль  за обеспечением  сохранности  автомобильных дорог местного значения городского округа муниципального образования «город Саянск»  

(Типовая форма)

ПРОТОКОЛ ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ
   
«__»____________ 20__ г.                                                            _______________________
  (дата составления)                                                                               (место составления)

__________________________________________________________________________________
 (должность, Ф.И.О. должностного лица, составившего протокол, с указанием наименования органа муниципального контроля)

составил протокол об административном правонарушении в отношении:
____________________________________________________________________________________

Сведения   о   лице,   в   отношении   которого   возбуждено   дело  об административном правонарушении ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, иные сведения)

С   участием   представителя   физического   лица,   юридического  лица (защитник), привлекаемого  к  административной ответственности на основании ___________________________________________________________________________________.


Русским языком __________________,  в услугах переводчика   ____________________________
                           (владею/не владею)                                               (нуждаюсь/не нуждаюсь)

и желаю давать показания на русском языке. ______________________________________________

______________________________________________________________________________
(подпись)     (фамилия, инициалы)

_______________________________________________________________________________
(подпись)    (инициалы, фамилия)

Лицу,   в   отношении   которого   ведется   производство  по  делу  об административном  правонарушении,  разъяснены  положения ст. 51 Конституции Российской  Федерации,  в соответствии с которыми он имеет право отказаться свидетельствовать   против   себя   самого,   своего   супруга   и  близких родственников,  круг  которых  определен  федеральным  законом. Кроме того, разъясняются  права и обязанности,  предусмотренные  статьями  24.2,  25.1,
25.3,  25.4  и  25.5  КоАП РФ,  на  основании  которых  он,  его   законный представитель или  защитник  вправе знакомиться  с материалами дела, давать\ объяснения, представлять  доказательства,  заявлять  ходатайства  и отводы, пользоваться юридической помощью  защитника,  а также иными процессуальными правами, не  свидетельствовать  против  себя,  своего  супруга  и   близких родственников.
_____________________________________________________________________________________(должность, фамилия, имя, отчество лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (его законного представителя с указанием реквизитов доверенности)

Место,  дата  совершения  и  событие  административного правонарушения: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Нарушены: _______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(ссылки на статьи, пункты нормативных правовых актов, которые нарушены)

За     совершение     указанного    административного    правонарушения предусмотрено  привлечение нарушителя к ответственности в соответствии с ч. _____ ст. КоАП РФ, ст. ___ Закона Иркутской области от «__»_______ ____ г. № ________.

Объяснение    физического    лица    (его   законного   представителя), должностного  лица, юридического лица (его законного представителя) или его законного   представителя  по  доверенности  (с  указанием  реквизитов),  в отношении  которого  возбуждено  дело  об  административном правонарушении:
_________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
_________________________________________________________/________________________/
(подпись лица, в отношении которого составлен протокол, и/или представителя (защитника))

К протоколу прилагается (при наличии): ________________________________________________
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

С протоколом ознакомлен:         _____________ ________________
                                                             (подпись)      (Ф.И.О.)

Копию протокола получил:         _____________ ________________
                                                              (подпись)      (Ф.И.О.)

Уполномоченное
должностное лицо                 ____________ ________________
                                                       (подпись)      (Ф.И.О.)

«__» _________ 20__ г.

Глава 30. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ ГОРОДА САЯНСКА ЗА РЕШЕНИЯ
И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ
В ХОДЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ

206. Должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции.
207. Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
208. Орган муниципального контроля, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
209. Руководитель, заместитель руководителя орган муниципального контроля осуществляет контроль за исполнением должностными лицами органа муниципального контроля служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
210. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, в течение десяти дней со дня принятия таких мер должностное лицо администрации городского округа муниципального образования "город Саянск", осуществляющее муниципальный жилищный контроль обязано сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину права и (или) законные интересы которого были нарушены.

Глава 31. НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕРКИ,
ПРОВЕДЕННОЙ С ГРУБЫМ НАРУШЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ ФЕДЕРАЛЬНОГО
ЗАКОНА ОТ 26.12.2008 N 294-ФЗ "О ЗАЩИТЕ ПРАВ ЮРИДИЧЕСКИХ
ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ
ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ (НАДЗОРА)
И МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ"

211. Результаты проверки, проведенной органом муниципального контроля с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.
212. К грубым нарушениям относится нарушение требований, предусмотренных:
1) частями 2, 3 (в части отсутствия оснований проведения плановой проверки), частью 12 статьи 9 и частью 16 (в части срока уведомления о проведении проверки) статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ;
2) пунктом 2 части 2, частью 3 (в части оснований проведения внеплановой выездной проверки), частью 5 (в части согласования с органами прокуратуры внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя) статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ;
3) частью 2 статьи 13 Федерального закона N 294-ФЗ (в части нарушения сроков и времени проведения плановых выездных проверок в отношении субъектов малого предпринимательства);
4) частью 1 статьи 14 Федерального закона N 294-ФЗ (в части проведения проверки без распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля);
5) пунктами 1, 1.1 и 1.2, пунктом 3 (в части требования документов, не относящихся к предмету проверки), пунктом 6 (в части превышения установленных сроков проведения проверок) статьи 15 Федерального закона N 294-ФЗ;
6) частью 4 статьи 16 Федерального закона N 294-ФЗ (в части непредставления акта проверки);
7) частью 3 статьи 9 Федерального закона N 294-ФЗ (в части проведения плановой проверки, не включенной в ежегодный план проведения плановых проверок);
8) частью 6 статьи 12 Федерального закона N 294-ФЗ (в части участия в проведении проверок экспертов, экспертных организаций, состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых проводятся проверки).

