                                                             Приложение №2
                                                                                          к Постановлению администрации 
                                                                                             городского округа муниципального 
                                                                                образования «город Саянск»

от «___»_____ 2011 г. № ___________
Административный регламент исполнения муниципальной услуги

«Зачисление детей в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск»
1.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент определяет последовательность и сроки действий по исполнению муниципальной услуги «Зачисление детей в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск (далее - Услуга).

1.2. Заявителем (далее - заинтересованное лицо, заявитель) является физическое лицо – родитель (законный представитель) несовершеннолетнего в возрасте от 7 до 18 лет (учащаяся молодежь до 21 года), проживающего на территории муниципального образования «город Саянск».
1.3. Услуги предоставляется Муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск (далее – МОУ ДОД ДЮСШ);
2. Стандарт исполнения.
2.1 Результатом оказания Услуги является прием заявлений и зачисление детей школьного возраста от 7 до 18 лет (учащаяся молодежь до 21 года), проживающих на территории муниципального образования «город Саянск», в МОУ ДОД ДЮСШ.

2.2.Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной Услуги 

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изм. и доп.);
- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" (с изм. и доп.);

- Закон Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (с изм. и доп.);

- Типовое положение об образовательном учреждении  дополнительного образования детей от 7 марта 1995 № 233  (с изм и доп).

- СанПиН 2.4.4. 1251-03, утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003 г. № 27.

-Устав муниципального образования «город Саянск»;
- Устав Учреждения.
3. Требования к порядку исполнения (предоставления) Услуги

3.1. Сведения о порядке исполнения Услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам в электронном виде при регистрации заявителя на портале муниципальных услуг, а также в письменном виде при обращении непосредственно в МОУ ДОД ДЮСШ в порядке, установленном законодательством РФ. Порядок исполнения Услуги указан в Приложениях.
3.2. Информация о местах нахождения и графике работы спортивных отделений МОУ ДОД ДЮСШ, размещается на официальном сайте (www.admsayansk.ru), либо предоставляется при обращении в МОУ ДОД ДЮСШ. 

Телефон приемной МОУ ДОД ДЮСШ: 8(39553)5-81-99.
Адрес электронной почты МОУ ДОД ДЮСШ: sport1start@yandex.ru
Режим работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08.00 до 17.00ч., обеденный перерыв с 12.00 до 13.00ч., выходные дни - суббота, воскресенье.
3.3. Заявитель вправе получить информацию об исполнении Услуги, лично обратившись в МОУ ДОД ДЮСШ, куда было подано его заявление, любыми доступными ему способами - в устном (лично или по телефону) или письменном виде (с помощью обычной или электронной почты).

3.4. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации,

3.5. Настоящий Регламент подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «город Саянск» www.admsayansk.ru.  
3.6. Сроки исполнения Услуги:

Рассмотрение предоставляемой Услуги осуществляется МОУ ДОД ДЮСШ в течение 14 рабочих дней со дня поступления электронного заявления заинтересованного лица. Образец заявления указан в Приложении 2. 
Исполнение Услуги производится после предоставления медицинского разрешения для занятий избранным видом спорта. Медицинское разрешение выдается в МУЗ «Саянская городская больница» детская поликлиника.
3.7. Услуга предоставляется с целью зачисления в МОУ ДОД ДЮСШ. Предоставление Услуги осуществляется с момента подачи заявления о зачислении ребенка в Учреждение.

3.8. Перечень оснований для приостановления либо для отказа в исполнении Услуги:
- предоставление неполного пакета документов;

- наличие в документах исправлений;

- наличие в документах неполной информации.

Основания для отказа в исполнении Услуги:

- несоответствие ребенка возрастной группе потребителей Услуги;

- соответствующее заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его пребыванию в МОУ ДОД ДЮСШ;

3.9. Режим работы Учреждения.

Режим работы спортивных групп Учреждения устанавливается, исходя из утвержденных программ по видам спорта:

- спортивно-оздоровительная группа 3 раза в неделю;

- группа начальной подготовки до 1 года обучения 3 раза в неделю;

- группа начальной подготовки свыше 1 года обучения 3 раза в неделю;

- учебно-тренировочная группа до 2 лет обучения 4 раза в неделю;
- учебно-тренировочная группа свыше 2 лет обучения 6 раз в неделю;
- группа спортивного совершенствования до 1 года обучения 6 раз в неделю;
- допускается посещение детьми МОУ ДОД ДЮСШ по индивидуальному графику, который определяется договором между родителями (законными представителями) и МОУ ДОД ДЮСШ.

3.10. Требования к порядку предоставления Услуги.

Услуга оказывается на бесплатной основе.
Заявители имеют право выбора вида спорта в  МОУ ДОД ДЮСШ с учетом индивидуальных особенностей ребенка, состояния его здоровья, уровня физического развития.

3.11. Особенности предоставления Услуги отдельным категориям граждан.

Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в спортивно-адаптивные группы МОУ ДОД ДЮСШ только с согласия родителей (законных представителей), на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (далее ПМПК).
При приеме таких детей МОУ ДОД ДЮСШ обязано обеспечить необходимые условия для организации работы.

Прием в группы для детей с ограниченными возможностями здоровья ведется на основании заключения ПМПК при отсутствии медицинских противопоказаний.

4. Контроль за предоставление Услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципального образования «город Саянск».
4.3. Контроль за полноту и качество предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

5. Порядок обжалования предоставления Услуги.
5.1. Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке действия (бездействие), совершенные ответственными лицами при осуществлении Услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы.

Досудебное обжалование осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.2. Письменная жалоба должна содержать наименование Учреждения или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому направляется жалоба, изложение существа жалобы, и необходимые данные о физическом лице, подписывающем жалобу.

Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же как и жалобы, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц. 

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Приложение №1

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги

«Зачисление детей в муниципальное образовательное учреждение дополнительного 

образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск
Учреждение, реализующее дополнительные образовательные программы 
физкультурно-спортивной направленности по видам спорта.
	Наименование
	фактический, электронный адрес
	Контактный телефон
	ФИО руководителя

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск
	 г.Саянск 
м-н «Строителей» дом 26

sport1start@yandex.ru

	8(39553)5-81-99
	Тройненко Татьяна Сергеевна


Приложение №2

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги 

«Зачисление детей в муниципальное образовательное учреждение дополнительного 

образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск
Образец заявления

Директору МОУ ДОД ДЮСШ

Т. С. Тройненко
От________________________


ФИО

__________________________

                                                                                                                                                                                
 адрес

Заявление.

Прошу зачислить моего сына (дочь) ____________________________________________________ 


фамилия имя 

___________________года рождения, ___________________________________________________
             дата рождения
школа, класс

в МОУ ДОД ДЮСШ на отделение _____________________________________________________, к тренеру-преподавателю______________________________________________________________
С Уставом МОУ ДОД ДЮСШ ознакомлен (на) ___________________________________________
С образовательной программой ознакомлен (на) __________________________________________
С выбором ребенком отделения согласовано _____________________________________________
Сведение о родителях:

Мама ______________________________________________________________________________,

ФИО

___________________________________________________________________________________
образование, место работы, должность, тел
Папа ______________________________________________________________________________,

ФИО

___________________________________________________________________________________
образование, место работы, должность, тел
Число

     
                                        подпись

Приложение №3

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги 

«Зачисление детей в муниципальное образовательное учреждение дополнительного 

образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск
Перечень документов, необходимых для зачисления ребенка в МОУ ДОД ДЮСШ
· Заявление родителей (законных представителей) о приёме в МОУ ДОД ДЮСШ;

· медицинское заключение;

Для зачисления в спортивно-адаптивную группу:

· Заявление родителей (законных представителей) о приеме в МОУ ДОД ДЮСШ;

· медицинское заключение;

· заключение психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК);

Приложение №4

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги 

«Зачисление детей в муниципальное образовательное учреждение дополнительного 

образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск
БЛОК-СХЕМА
Административного регламента исполнения муниципальной услуги

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги

«Зачисление детей в муниципальное учреждение дополнительного 
образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» город Саянск


начало





выбор отделения Заявителем для последующей подачи заявления на зачисление ребенка в 


МОУ ДОД ДЮСШ








предоставление заявления на зачисление ребенка в 


МОУ ДОД ДЮСШ








предоставление медицинского разрешения на  занятия избранным видом спорта.





зачисление ребенка в МОУ ДОД ДЮСШ











