Администрация городского округа

муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От
16.07.2012
№
110-37-753-12
г.Саянск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда» 
В целях повышения  качества предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Саянск», обеспечения оптимизации процессов предоставления муниципальных услуг, повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг, руководствуясь пунктом 3 части 1 статьи 16, статьи 51 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 3, 13, части 1 статьи 29 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 21.10. 2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты», постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении положения об организации продажи государственного или  муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены, Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 - ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», положением «О порядке и условиях приватизации муниципального имущества муниципального образования «город Саянск» утвержденным решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 05.08.2008 № 051-14-60, постановлением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 27.06.2011 № 110-37-623-11 «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа муниципального образования «город Саянск», статьей 38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда» (приложение). 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Саянские зори» и разместить  на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Муниципальному казенному учреждению «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» обеспечить в течение 30 дней со дня вступления настоящего постановления в силу принятие правового акта об утверждении плана внедрения административного регламента и предоставить его копию в отдел организационной работы.

4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города – председателя комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» Ю.С.Перкова.

Мэр  городского округа муниципального

образования «город Саянск»





М.Н. Щеглов

Е.Г.Воротынская

5 11 58

Приложение 

к постановлению администрации

городского округа муниципального

образования «город Саянск»

от 16.07.2012 № 110-37-753-12
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Приватизация муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда» 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда»  (далее – административный регламент и муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда (далее- приватизация), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом оказания муниципальной услуги является передача в собственность муниципального имущества (приватизация).

 1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги: 

Юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля  Российской Федерации, субъектов Российской Федерации  и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона  от  21.10.2001  № 178-ФЗ  «О приватизации государственного и муниципального имущества» (далее-заявители).  

От имени юридических лиц  подавать заявку на  приватизацию муниципального имущества и подписывать договор купли-продажи могут  лица, действующие в соответствии с законодательством и учредительными документами без доверенности.

От имени физических лиц (индивидуального предпринимателя) подавать заявку на приватизацию муниципального имущества и подписывать договор купли-продажи могут лица, действующие по доверенности.

1.3. Предоставление муниципальной услуги регулируется нормативными правовыми актами:


- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 29.07. 1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;


- Решение Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 05.05.2009 N 051-14-62 «Об утверждении Положения о муниципальном учреждении «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» в новой редакции»;

- Решение Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 05.09.2008 N 051-14-60 «Об утверждении Положения о порядке и условиях приватизации муниципального имущества муниципального образования «город Саянск»;

- Устав муниципального образования «город Саянск»

1.4. Порядок информирования и сроки предоставления муниципальной услуги. 

1.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в здании администрации городского округа муниципального образования  «город Саянск» по адресу:   666304, Иркутская обл., г. Саянск, а/я 370, микрорайон Олимпийский, д. 30.                           

Тел./факс  для справок 8(395-53) 5-10-05,  5-11-58   

Адрес электронной почты: kuisayansk@irmail.ru
   Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» www.admsayansk.ru и  www.torgi.gov.ru.
График приема ежедневно с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00. Выходные дни – суббота, воскресенье.

1.4.2. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования: 

1) индивидуальное консультирование лично.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется должностным лицом муниципального казенного учреждения  «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» (далее – должностное лицо) в  кабинете № 423 и  не может превышать 10 минут.

2) индивидуальное консультирование в письменной форме. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой, электронной почтой в адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

3) индивидуальное консультирование по телефону.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, информация должна быть по существу поставленного вопроса. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностным лицом по следующим вопросам:

- о времени и порядке приема запросов о предоставлении муниципальной услуги;

-  о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

-  о ходе предоставления услуги;

-  о порядке обжалования действий (бездействий) осуществляемых и решений принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5. Результатом оказания муниципальной услуги является:

 - заключенный между Комитетом и заявителем договор купли-продажи муниципального имущества;

- отказ в предоставлении имущества в собственность заявителю муниципального имущества.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- договора купли-продажи имущества;

- письма об отказе в предоставлении имущества в собственность заявителю муниципального имущества.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Приватизация муниципального имущества, за исключением объектов муниципального жилищного фонда»  
2.2. Муниципальную услугу предоставляют муниципальное казенное учреждение  «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» (далее – Комитет).

С 1 июля 2012 года получение Комитетом документов для предоставления муниципальной услуги должно осуществляться путем организации межведомственного взаимодействия.

В организации предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с Федеральной налоговой службой России (далее - ФНС России). 

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 1 года и зависит от способа приватизации и включает: 

- разработку проекта Перечня объектов муниципальной собственности подлежащих приватизации на очередной финансовый год - представляется ежегодно не позднее 3-го квартала текущего на рассмотрение и утверждения его на заседании Думы городского округа муниципального образования «город Саянск»; Перечень объектов муниципальной собственности подлежащих приватизации может быть изменен или дополнен в течение текущего года по решению Думы городского округа муниципального образования «город Саянск». Изменения и дополнения утверждаются решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск»; 

- проведение рыночной оценки приватизируемого имущества – в случае проведения торгов максимальный срок устанавливается в течение 1 месяца, рыночная стоимость, указанная в отчете оценщика, является рекомендуемой для целей определения начальной цены имущества; 

- в течение 10 дней подготовка и согласование проекта:

постановления  администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» об условиях приватизации муниципального имущества (при реализации объектов недвижимого имущества) (далее - постановление); 

распоряжения администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» об условиях приватизации муниципального имущества (при реализации движимого имущества) (далее - распоряжение).


2.4. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:

2.4.1. При приватизации муниципального имущества, находящегося муниципальной в собственности городского округа муниципального образования «город Саянск» на торгах заявитель представляет следующие документы:

юридические лица:

- заявление (заявку) по форме, установленной аукционной (конкурсной) документацией;
- заверенные копии учредительных документов;

 - документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют:

- заявление (заявку) по форме, установленной аукционной (конкурсной) документацией (приложение № 1 к административному регламенту);
 - документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись (приложение № 2 к административному регламенту). 

Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. 

Лица, проигравшие, либо не принявшие участие в торгах, должны представить реквизиты для возврата задатка;

В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

Заявка не принимается организатором торгов, если она поступила по истечении срока ее приема, объявленного в извещении о проведении торгов. 

2.5. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:  

-  документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо), находится в распоряжении ФНС России, является выписка  из Единого государственного реестра юридических лиц запрашиваются в ФНС России.

2.6. В случае непредставления заявителем документа указанного в пункте 2.5. настоящего регламента, председатель Комитета самостоятельно обеспечивает направление межведомственных запросов в течение пяти дней со дня получения заявления.
2.7. Специалист Комитета, осуществляющий предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, в том числе об уплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27. 07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами за исключением документов включенных в определенный  частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления  услуг, включенных в утвержденный Думой городского округа муниципального образования "город Саянск" перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- невозможно однозначно прочесть документы (наличие помарок, пробелов, плохо пропечатанных символов и так далее);

- представлены документы в ненадлежащий орган;

- представлены документы лицом, не уполномоченным представлять интересы на осуществление действий от имени претендента;

- не представлены документы, указанные в пункте 2.4. настоящего регламента.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы муниципальной услуги:

- предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

2.11. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

2.11.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- настоящий административный регламент. 

2.11.3. Рабочее место специалиста должно быть оснащено необходимой функциональной мебелью, техническими средствами телефонной связи и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

2.11.4. Специалист  Комитета ответственный за предоставление муниципальной услуги обязан иметь табличку на рабочем месте с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.12. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13. Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении документов составляет не более 30 минут.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателем доступности является возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в следующих формах:

- лично, при обращении заявителя в Комитет; 

- по почте; 

- по телефону; 

- по электронной почте.

Порядок взаимодействия осуществляется в порядке, предусмотренном для получения заявителями информации по вопросам представления муниципальной услуги, предусмотренном пунктом 1.4 настоящего регламента и в информационных сообщениях

Показатели качества:

- исполнение обращения в установленные сроки;

- соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги по приватизации включает в себя следующие административные процедуры (приложение № 5 к административному регламенту): 

1) разработка и утверждение Перечня объектов муниципальной собственности подлежащих приватизации на очередной финансовый год; 

2) оценка имущества, подлежащего приватизации; 

3) подготовка и принятие постановления, распоряжения;
4) процедура продажи муниципального имущества;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Административная процедура - разработка и утверждение Перечня объектов муниципальной собственности подлежащих приватизации на очередной финансовый год.

3.2.1 Основанием для начала процедуры является наступление очередного календарного года.

3.2.2. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность или максимальный срок его выполнения: 

 - рассмотрение поступающих предложений о приватизации муниципального имущества, находящегося в собственности городского округа муниципального образования «город Саянск»;

- обобщение полученных предложений о приватизации имущества и подготовка обоснования целесообразности (нецелесообразности) приватизации имущества; 

- представление проекта Перечня объектов муниципальной собственности подлежащих приватизации  на рассмотрение и утверждение на Думу городского округа муниципального образования «город Саянск»;

Максимальный срок выполнения административной процедуры - ежегодно не позднее 3-го квартала текущего года. 

3.2.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение разработки проекта прогнозного плана  приватизации муниципального имущества находящегося в собственности городского округа муниципального образования «город Саянск» на очередной год является председатель Комитета (лицо, исполняющее обязанности председателя Комитета).

3.2.4. Результатом административной процедуры является Перечень объектов муниципальной собственности подлежащих приватизации на очередной финансовый год, утвержденный решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск».

3.3. Административная процедура – оценка имущества и определение начальной цены имущества, подлежащего приватизации.

3.3.1. Основанием для оценки имущества, подлежащего приватизации является осуществление подготовки всех необходимых документов. 

3.3.2. Административные действия, входящие в состав административной процедуры, срок их выполнения:

- заключение договора на оказание услуг по оценке имущества.

Максимальный срок исполнения действия составляет –1 месяц. 

3.3.3.Должностным лицом, ответственным за выполнение данного действия является специалист Комитета, назначенный ответственным за выполнения данной процедуры.  

3.3.4. Результатом оценки является отчет об оценке имущества, предоставленный независимым оценщиком в соответствии с условиями договора на оценку. 

3.4. Административная процедура – подготовка и принятие постановления, распоряжения.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются утвержденный Перечень объектов муниципальной собственности подлежащих приватизации на очередной финансовый год и отчет об оценке имущества.

3.4.2. Административные действия, входящие в состав административной процедуры и срок их выполнения:

- подготовка проекта постановления, распоряжения; 

- согласование проекта постановления, распоряжения; 

- принятие постановления, распоряжения.

Постановление, распоряжение об условиях приватизации муниципального имущества должно содержать следующие сведения:

- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные (характеристика имущества);

- способ приватизации имущества;

- начальную цену продажи; 
- срок рассрочки платежа (в случае ее предоставления);

- существующие обременения, ограничения имущества (при наличии);

- иные необходимые для приватизации имущества сведения;

- информацию о форме подачи предложений о цене для участников торгов.

В случае приватизации имущественного комплекса муниципального унитарного предприятия решением об условиях приватизации муниципального имущества также утверждается:

 - состав подлежащего приватизации имущественного комплекса муниципального унитарного предприятия;

 - перечень объектов (в том числе исключительных прав), не подлежащих приватизации в составе имущественного комплекса муниципального унитарного предприятия;

- размер уставного капитала открытого акционерного общества или общества с ограниченной ответственностью, создаваемых посредством преобразования муниципального унитарного предприятия;

Максимальный срок выполнения действия составляет – 10 дней. 

3.4.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение данного действия является специалист Комитета, назначенный ответственным за выполнения данной процедуры. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является принятое постановление, распоряжение об условиях приватизации муниципального имущества. 

3.5. Административная процедура – продажи муниципального имущества.

3.5.1. Основанием для начала процедуры продажи имущества является издание постановления, распоряжения администрации об условиях приватизации муниципального имущества.

3.5.2. Административные действия, входящие в состав административной процедуры и срок их выполнения:

- специалист Комитета формирует дело по выкупу муниципального имущества на торгах. Размещает информацию о проведении торгов по продаже муниципального имущества (не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов). Осуществляет прием заявлений, документов, указанных в объявлении о проведении торгов.

Аукцион проводится в соответствии с положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации  от 12 августа 2002 г. № 585, в соответствии с положением об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549.
3.5.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение данного действия является специалист Комитета, назначенный ответственным за выполнения данной процедуры. 

3.5.4. Результатом административной процедуры является заключенный договор купли-продажи имущества (приложение № 4 к административному регламенту).

3.6. Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении муниципальной услуги установление специалистом факта наличия оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8. административного регламента.

3.6.1. Специалист Комитета осуществляет подготовку письма об отказе в предоставлении услуги, подписывает его у председателя Комитета и направляет заявителю заказным письмом.

В письме указываются причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении услуги. 

Максимальный срок выполнения действия - 50 минут.

3.6.2. Специалист Комитета уведомляет заявителя по телефону об отказе в предоставлении услуги и о возможности получить лично экземпляр письма Комитета. В случае если письмо не будет получено заявителем в течение 5 дней после окончания общего срока для осуществления процедуры приватизации, установленного административным регламентом, специалист Комитета отправляет его заказным письмом по почте, а второй экземпляр письма помещает в дело, сформированное при приеме документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.6.3. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований для предоставления отказа, указанных в пункте 3.10. настоящего регламента.

3.6.4. Общий максимальный срок для осуществления действий по процедуре отказа в приватизации не должен превышать 10 рабочих дней.

3.6.5. Результатом административной процедуры является выдача заявителю письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений настоящего регламента.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего регламента виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на председателя Комитета.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом.

5.1.1. В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц председателю Комитета, мэру городского округа муниципального образования «город Саянск» или его заместителям.

5.1.2.  Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема. 

В  письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- дата и личная подпись заинтересованного лица.

В случае необходимости, для подтверждения своих доводов, заявитель либо его представитель прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявления, направляемые в адрес мэра городского округа муниципального образования «город Саянск», принимаются в приемной администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», в кабинете № 402, а в адрес председателя Комитета – в кабинете №  420, заместителя председателя – в кабинете № 419, в рабочие дни с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00. Выходные дни – суббота, воскресенье.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней.

5.1.3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению информации об объекте и применении административных мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения, и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.1.4. Основания для отказа для рассмотрения жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

1) При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

2) Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

3) Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

5.1.5. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением. 

5.1.6. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления в судебном порядке.

Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»





М.Н. Щеглов

Е.Г.Воротынская 
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Приложение № 1 

к административному регламенту

Председателю

муниципального казенного учреждения

 «Комитет по управлению

имуществом и земельным отношениям

администрации муниципального 

образования «город Саянск»

Шелкунову Михаилу Павловичу

От  __________________________________________

ИНН:_________________________________________

ОГРН: ________________________________________    

Адрес: ________________________________________

Паспорт_______________________________________
Тел.___________________________________________ 

Заявка

на участие в аукционе  

На основании информационного сообщения, опубликованного в городской газете «Саянские зори» от _______г. №№ __________, а также размещенного на официальном сайте администрации муниципального образования «город Саянск» в сети «Интернет» и официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru  предлагаю свое участие на аукционе 

по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, Лот № __. (Описание имущества)

С условиями участия согласна (согласен).

Дата  «____»_____________201_г.                                                Подпись_________________

Заявление принял:
Специалист по арендным отношениям и





 
 продаже муниципального имущества




(Ф.И.О.)  



Дата принятия заявления______________  Время _______________

регистрационный  №______________________

Приложение № 2 

к административному регламенту

Председателю

муниципального казенного учреждения

 «Комитет по управлению

имуществом и земельным отношениям

администрации муниципального 

образования «город Саянск»

Шелкунову Михаилу Павловичу

От ___________________________________________ 

Адрес: ________________________________________

ИНН:

ОГРН:_________________________________________

Паспорт: ______________________________________
Тел. __________________________________________

Опись документов 

представляемых для участия в аукционе по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, Лот № __. (описание и месторасположение имущества), дата проведения которого назначена на ___ __________ 201__г.

1.
Заявка;

2.
Договор о задатке;

3.
Платежный документ об оплате задатка;

4.
Копия паспорта.

5.
Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации.

Дата  «____»_____________201__ г.  


Подпись_________________

Документы согласно описи принял
Специалист по арендным отношениям и
продаже муниципального имущества






(Ф.И.О.)  

Дата принятия ______________  Время _______________

Приложение № 3 

к административному регламенту

 Договор о задатке

г. Саянск 







«____»

 201__ г.


Мы, Муниципальное  образование «город Саянск» Иркутской области,  свидетельство о государственной регистрации Устава муниципального образования, регистрационный № RU383040002005001,  выданное Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Сибирскому федеральному округу  16 ноября 2005 года,  в лице председателя муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению имуществом  и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» гражданина Российской Федерации _____________________, ____________ года рождения, место рождения: ____________________________паспорт ____________, выдан ________________ _____________ года,  зарегистрированного по адресу:  ____________________________, действующего на основании ___________________________________________________,  именуемый  в  дальнейшем "Комитет", и претендент на заключение договора купли-продажи муниципального имущества, 

 _













(наименование юридического лица или Ф.И.О. гражданина,  паспортные данные) 
именуемый в дальнейшем «Претендент», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

I. Предмет договора

1.1. В  соответствии  с  условиями   настоящего   Договора,   Претендент  для  участия  в  аукционе по продаже муниципального имущества: ___________________, расположенного _________________________________________________________________
проводимом «___»_________201__года,  перечисляет  денежные  средства в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе муниципального имущества в  размере ____________ рублей __ копеек (далее – “Задаток”) путем перечисления по следующим реквизитам:

Муниципальное казенное учреждение «Управление по финансам и налогам» администрации муниципального образования город «Саянск» именуемое  в  дальнейшем   "Управление", ИНН 3814000118, КПП 381401001, р\с 40302810590640000001 в АКБ «Союз» (ОАО), БИК 042520728 к\с 30101810300000000728. 

Назначение платежа: «Задаток для участия в торгах (аукционе) по продаже _______________________ расположенного _________________________________________ , КБК 910 114 02043 04 0000 410. Оплата производится в рублях.

1.2. Задаток служит обеспечением исполнения обязательства Претендента по оплате приобретаемого на аукционе имущества, в случае признания Претендента победителем торгов.

II. Порядок внесения задатка

2.1. Задаток подлежит перечислению Претендентом на счет Управления после заключения  настоящего Договора и перечисляется  непосредственно Претендентом. 

Надлежащей оплатой задатка является перечисление Претендентом денежных средств на основании настоящего договора о задатке.

В платежном документе в графе «назначение платежа» должна содержаться ссылка на адрес муниципального имущества.

2.2.Задаток должен быть внесен Претендентом не позднее даты окончания приёма заявок и должен поступить на указанный в п.1.1 настоящего Договора расчетный счет Управления не позднее даты, указанной в извещении о проведении торгов, а именно __ ___________ 201__ г. Задаток считается внесенным с даты поступления всей суммы Задатка на указанный в настоящем Договоре счет.

В случае, когда сумма Задатка от Претендента не зачислена на расчетный счет Управления на дату, указанную в извещении о проведении торгов, Претендент не допускается к участию в торгах. Представление Претендентом платежных документов с отметкой об исполнении при этом во внимание Комитетом не принимается.

 2.3. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим договором в качестве задатка, проценты не начисляются.

III. Порядок возврата и удержания задатка

 3.1. Задаток возвращается Претенденту в случаях и в сроки, которые установлены пунктами 3.2 – 3.6 настоящего договора путем перечисления суммы внесенного Задатка в том порядке, в каком он был внесен Претендентом. 

3.2. В случае, если Претендент не будет допущен к участию в торгах, Комитет  обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом Задатка в течение 5 (пяти) календарных дней со дня принятия Комитетом решения о признании заявителей участниками аукциона.

3.3. В случае, если Претендент участвовал в торгах и не признан победителем торгов, Комитет  обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом Задатка в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.

3.4. В случае отзыва Претендентом заявки на участие в торгах до окончания срока приема заявок Комитет обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом Задатка в течение 5 (пяти) календарных дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема заявок. В случае отзыва Претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок Задаток возвращается в порядке, установленном пунктом 3.3 настоящего договора.

3.5. В случае признания торгов несостоявшимися Комитет обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом Задатка в течение 5 (пяти) календарных дней с даты подведения итогов аукциона.

3.6. В случае если принято решение об отказе в проведении торгов, Комитет  обязуется возвратить сумму внесенного Претендентом Задатка в течение 5 (пяти) календарных дней со дня принятия такого решения.

3.7. Возврат задатка осуществляется Комитетом на расчетный счет Претендента:

__________________________________________________________________________________________











_________

3.8. Внесенный Задаток не возвращается в случае, если Претендент, признанный победителем торгов, уклонился от подписания протокола об итогах аукциона или заключения в установленный срок Договора купли-продажи муниципального имущества.

3.9. В случае признания Претендента победителем торгов сумма внесенного задатка засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

IV. Заключительные положения

4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и прекращает свое действие после исполнения Сторонами всех обязательств по нему.

4.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением настоящего договора, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

V. Реквизиты и подписи сторон:

	Комитет:


	Претендент:

	Муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» 

Адрес: 666304, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, дом № 30

ИНН 3814003623 КПП 381401001 

ОГРН 1023801911210                                                     
_______________/_______________________/
	_______________/________________________ /


Приложение № 4

к административному регламенту 

Проект ДОГОВОРА № ___-201__

купли-продажи муниципального имущества

Город Саянск Иркутской области.

Две тысячи __________ года _________ месяца __________ дня.

 Мы, Муниципальное  образование «город Саянск» Иркутской области,  свидетельство о государственной регистрации Устава муниципального образования, регистрационный № RU383040002005001,  выданное Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Сибирскому федеральному округу  16 ноября 2005 года,  в лице председателя муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению имуществом  и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск» гражданина Российской Федерации ________________ _____ года рождения, место рождения: ____________________________, паспорт _________, выдан ________________________________ года,  зарегистрированного по адресу:  _____________, действующего на основании доверенности от ______________ удостоверенной ___________ именуемое в дальнейшем «Продавец» с одной стороны,  и __________, именуемый в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

Настоящий договор составлен на основании протокола № ___ - 12 от «___» _______201   года о проведении открытого аукциона по продаже муниципального имущества, по условиям которого Продавец обязуется передать, а Покупатель принять и оплатить следующее муниципальное имущество: __________________________________________________ расположенное _________________________________________________________________ по адресу: ______________________________________________________________________ (далее __________). 

1. Характеристика муниципального имущества: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.
Независимая экспертная оценка составляет ___________  рублей __________ копеек (без учета 18 НДС) и __________________ рублей ___копеек (с учетом НДС), согласно отчету № ____________ об оценке _____________от __________ года, исполненному _______________

2.
Обременение продаваемого имущества –  _________.

3.
Данный Объект принадлежит муниципальному образованию «город Саянск» на праве  собственности, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество  и сделок с ним _______________г.. сделана запись регистрации № _______________________ на основании ____________________________________________________________________

4.
Цена Объекта по итогам открытого аукциона составляет ________ (___) рублей ___ копеек (без учета 18 НДС).

5.
Покупателем по условиям открытого аукциона в счет оплаты муниципального имущества внесен задаток в сумме __________________________________ рублей 00 копеек. 

6.
Оплата оставшейся суммы _____________ (_______) рублей ___ копеек производится Покупателем в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты подписания настоящего договора.

7.
Оплата муниципального имущества производиться  путем безналичного перечисления денежных средств на счет Продавца: УФК по Иркутской области (Муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «город Саянск»), БИК 042520001, ИНН 3814003623, КПП 381401001, р/счет 40101810900000010001, ОКАТО 25426000000 в ГРКЦ ГУ Банка России по Иркутской области г. Иркутск, код бюджетной классификации 91011402043040000410 (с указанием наименования платежа - оплата муниципального имущества, по договору № ___-201_от «__» ________ 201__ года).

8.
Покупатель до заключения настоящего договора ознакомился с техническим состоянием продаваемого муниципального имущества и претензий не имеет.

9.
Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты муниципального имущества. При передаче муниципального имущества оформляется акт приема-передачи, который  подписывается сторонами и является неотъемлемым приложением к данному договору.

10.
Право собственности на муниципальное имущество переходит к покупателю после государственной регистрации перехода права.

11.
Расходы по государственной регистрации перехода права собственности на муниципальное имущество несет Покупатель.

12.
С момента подписания сторонами передаточного акта обязанность продавца по передаче муниципального имущества покупателю считается исполненной.

13.
За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 7 настоящего Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 0,1 % от цены Договора за каждый календарный день просрочки исполнения обязательства.

14.
Сторона, необоснованно уклоняющаяся от государственной регистрации перехода права собственности, должна возместить другой стороне убытки, вызванные задержкой регистрации.

15.
Сторона, не исполнившая или не надлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему Договору, обязана возместить другой стороне причиненные таким неисполнением либо ненадлежащим исполнением убытки.

16.
Уплата неустоек и возмещение убытков не освобождают виновную сторону от исполнения обязательств в натуре.

17.
Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и прекращает свое действие после исполнения Сторонами всех обязательств по нему.

18.
Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением настоящего договора, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

19.
Договор купли-продажи составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у сторон, а третий экземпляр хранится в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.

Приложение:

1.
Акт приема-передачи.

	Подписи сторон:

Продавец:
	Покупатель:

	Председатель МКУ «Комитет 

по управлению имуществом 
и земельным отношениям

администрации МО «город Саянск»

_______________/_______________/
	_______________/________/



М.П.






М.П.

Приложение № 5 

к административному регламенту

Блок-схема

оказания муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования "город Саянск"

	разработка проекта  Перечня объектов муниципальной собственности подлежащих приватизации на очередной финансовый год

	

	определение начальной цены и оценка имущества, подлежащего приватизации 

	                                   

	
	подготовка проекта постановления,  

распоряжения об условиях приватизации муниципального имущества 

	                                   

	процедура приватизации муниципального имущества 



	



заключение договора купли-продажи имущества
оформление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги



