Администрация городского округа муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	25.12.2013
	№
	110-37-1519-13
	
	
	
	

	г. Саянск
	
	
	
	


	
	
	
	Об утверждении Порядка учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность
	


С целью приведения муниципального правового акта в соответствие действующему законодательству Российской Федерации, на основании  статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Закона Иркутской области от 12.03.2009 № 8-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», руководствуясь статьями 4, 38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»,
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Порядок учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность. (Приложение).

2. Признать утратившими силу постановления администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»:

-  «Об утверждении Порядка учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность» от 28.10.2010 № 110-37-888-10 (опубликованное в газете «Саянские зори»  от 11.11.2010 №№ 293-298, страница 5 (вкладыш);

- «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 28.10.2010 № 110-37-888-10 «Об утверждении Порядка учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность» от 18.08.2011 № 110-37-796-11 (опубликованное в газете «Саянские зори»    от 25.08.2011 № 76, страница 3 (вкладыш).

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает  в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города – председателя комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск». 

Мэр городского округа муниципального   
образования «город Саянск»                                                            М.Н. Щеглов
И.Н. Суслопарова

51666

Приложение 

к постановлению администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»

от 25.12.2013 № 110-37-1519-13
Порядок 

учета граждан, имеющих право на бесплатное

предоставление земельных участков в собственность

1. Порядок учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность (далее - Порядок) разработан в соответствии с Законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» (далее - Закон), и определяет процедуру постановки на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность для ведения личного подсобного хозяйства (полевой земельный участок), садоводства, огородничества, для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства (из фонда перераспределения земель), для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) (далее - земельные участки), а также перечень документов, которые гражданам необходимо представить для постановки на учет.
2. На учет принимаются граждане, имеющие право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность в соответствии со статьей 2 Закона.

3. Учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность в соответствии с Законом, осуществляет муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям).

4. Граждане, имеющие в соответствии с Законом право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность (далее - заявители), обращаются в администрацию городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – администрация городского округа) с заявлением о постановке на учет, в котором указывается: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства гражданина, цель использования земельного участка, категория  граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в соответствии со статьей 2  Закона.

К заявлению прилагаются:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) копии свидетельств о рождении детей (для категории многодетная семья);

3) копии паспортов детей достигших возраста 14 лет (для категории многодетная семья);

4) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления представителем заявителя;

5) документ, подтверждающий право заявителя на бесплатное предоставление земельного участка в соответствии со статьей 2 Закона;

6) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя (для категории многодетная семья);
5. Заявители вправе предоставить:  
1) документ о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма, в случае обращения заявителя, поставленного на учет в другом муниципальном образовании;
2) документ на земельный участок, права на  который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) прав на земельный участок,  находящийся в собственности заявителя;
6. Документы, представленные в копиях, не заверенных в установленном законодательством Российской Федерации порядке, представляются с предъявлением оригинала. Оригиналы документов, указанных в пункте 4  настоящего Порядка, принимаются для ознакомления и возвращаются представившему их лицу. 
7. В случае, если документы, указанные в пункте 5 настоящего Порядка не были представлены заявителем самостоятельно, Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям запрашивает указанные документы в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательством.

8. Заявитель вправе представить заявление в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии).

Заявление и документы в электронном виде, подписываются простой электронной подписью, подаются заявителем с соблюдением требований  пункта 4 настоящего Порядка и признаются равнозначными заявлению и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

9. Заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о постановке на учет для бесплатного предоставления земельных участков в собственность (далее - Книга регистрации заявлений) (Приложение 1).

О принятии заявления и приложенных документов заявителю выдается расписка с указанием перечня принятых документов, даты, времени (часов, минут) их принятия.
10. Администрация городского округа в течение 10 рабочих дней со дня подачи  заявления и документов, предусмотренных пунктом 4 настоящего Порядка, принимает решение о постановке гражданина на учет либо об отказе в постановке на учет.
11. Решение о постановке гражданина на учет оформляется распоряжением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – распоряжение администрации городского округа). 
12. Администрация городского округа принимает решение об отказе в постановке на учет в следующих случаях:
1) заявитель не относится к категории граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка в соответствии со статьей 2 Закона;
2) заявителем не представлены документы, указанные в пункте 4 настоящего Порядка;
3) заявителю уже предоставлялся земельный участок в собственность бесплатно в случаях, указанных в статье 2 Закона;
13. Не позднее трех дней со дня принятия администрацией городского округа соответствующего решения гражданину выдается или направляется уведомление о постановке на учет, либо мотивированный отказ в  постановке на учет.
14. Отказ в постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность в соответствии с Законом, может быть обжалован в соответствии с законодательством Российской Федерации.
15. Сведения о принятых на учет гражданах включают в Книгу учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность (далее - Книга учета граждан) (Приложение 2).
16. Книга регистрации заявлений и Книга учета граждан должны быть пронумерованы, прошнурованы (прошиты), скреплены печатью и заверены мэром городского округа муниципального образования «город Саянск».
17. На каждого гражданина, поставленного на учет, заводится учетное дело, которое содержит все документы, являющиеся основанием для его постановки на учет. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета граждан.
18. Гражданин подлежит снятию с учета в следующих случаях:

 1) на основании письменного заявления заявителя;

 2) при предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 2 Закона;
3) выявление не соответствующих действительности сведений в документах, на основании которых заявитель принят на учет.
19. Снятие гражданина с учета осуществляется на основании распоряжения администрации городского округа. 
Уведомление о снятии с учета с приложением копии распоряжения администрации городского округа выдается гражданину лично либо направляется по почте, не позднее трех дней со дня издания распоряжения администрации городского округа.

Мэр городского округа 

муниципального образования 

«город Саянск»                                                                                  М.Н. Щеглов
Приложение  №1

                                                                                                                                                  к Порядку учета граждан, имеющих 
                                                                                                                                                 право на бесплатное предоставление 
                                                                                                                                                 земельных участков в собственность

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ

ДЛЯ БЕСПЛАТНОГО ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

В СОБСТВЕННОСТЬ

	N 
п/п
	Дата, время
(часы,   
минуты)  
поступления
заявления 
	Ф.И.О.,  
паспортные
данные  
заявителя 
	Место   
жительства
заявителя 
	Цель     
предоставления
земельного  
участка    
(разрешенное 
использование 
земельного  
участка)   
	N, дата   
распоряжения
администрации городского округа  о 
постановке 
гражданина 
на учет   
	Сообщение  
заявителю о 
принятом  
решении   
(N, дата  
информационного письма)
	N очереди   
в Книге    
учета граждан,
имеющих право 
на бесплатное 
предоставление
земельных   
участков в  
собственность 
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  2

                                                                                                                                                к Порядку учета граждан, имеющих 
                                                                                                                                                 право на бесплатное предоставление 
                                                                                                                                                 земельных участков в собственность

КНИГА

УЧЕТА ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА БЕСПЛАТНОЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ

_________________________________________________

вид разрешенного использования земельного участка

	N   
очереди
	Ф.И.О.,  
паспортные
данные  
заявителя 
	Место   
жительства
заявителя 
	N в Книге   
учета     
заявлений   
граждан о   
принятии   
на учет для  
бесплатного  
предоставления
земельных   
участков в  
собственность 
	Кате- 
гория 
граж- 
дан по
Закону
	N, дата   
распоряже-
ния       
администрации городского округа  о
постановке
гражданина
на учет   
	N, дата   
постанов- 
ления мэра
о предос- 
тавлении  
земельного
участка   
	Адрес,   
кадастровый
номер   
земельного 
участка  
	N, дата 
распо-  
ряжения 
администрации городского округа 
о снятии
граж-   
данина  
с учета 
	Сообщение
заявителю
о снятии 
с учета  
(N, дата 
информационного письма)     
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


