Администрация городского округа 
муниципального образования 
«город Саянск»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	От
	27.07.2026
	№
	110-29-200-26
	
	
	

	

	г. Саянск
	
	
	
	



Об организации проведения инструктажей по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» 

	В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства Российской Федерации от 2.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», в целях подготовки работников муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» в области гражданской обороны, также защиты от чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера: 
1. Утвердить: 
1.1. Программу вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (Приложение 1);
1.2.  Программу ежегодного инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (Приложение 2);
1.3. Форму журнала регистрации вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (Приложение 3);
1.4. Форму журнала регистрации ежегодного инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (Приложение 4).
2. Работникам отдела гражданской обороны и предупреждения чрезвычайных ситуаций администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»:
2.1. Организовать проведение вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с вновь принимаемыми в муниципальное казенное учреждение «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» работниками, а также командированными на срок более 30 календарных дней, не позднее 30-ти дней с даты фактического начала трудовой деятельности (пребывания в учреждении) работника (командированного лица) в соответствии с программами указанными в пунктах 1.1 и 1.2 настоящего распоряжения;
2.2. Организовать проведение ежегодного инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»;
2.3. Местом проведения вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях, ежегодного инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях, определить кабинет № 124 и зал заседаний администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».
3. Признать утратившим силу распоряжение администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 30.12.2022 № 110-29-307-22 «Об инструктаже по гражданской обороне».
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела гражданской обороны и предупреждения чрезвычайных ситуаций администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».
5. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6.  Настоящее распоряжение вступает в силу после дня его подписания.


Исполняющий обязанности
мэра городского округа 
муниципального образования  
«город Саянск»                                                                              М.Ф. Данилова









Исп. Тугульбаев М.С.
Тел. 5-64-22

Приложение 1
к распоряжению администрации
городского округа муниципального
образования «город Саянск»
от 27.07.2026 № 110-29-200-26


Программа вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»

	№
п/п
	Перечень учебных вопросов
	Время на отработку (минут)

	1
	Возможные действия работника на рабочем месте, которые могут привести к аварии, катастрофе или ЧС техногенного характера в организации
	5-15

	2
	Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в районе расположения организации и опасности, присущие этим ЧС
	5-20

	3
	Принятые в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации, а также при военных конфликтах
	5-20

	4
	Установленные в организации способы доведения сигналов гражданской обороны и информации об угрозе и возникновении ЧС и опасностей, присущих военным конфликтам
	2-10

	5
	Порядок действий работника при получении сигналов гражданской обороны
	2-10

	6
	Порядок действий работника при получении и использовании средств индивидуальной защиты органов дыхания и кожи
	6-30

	7
	Порядок действий работника при укрытии в средствах коллективной защиты 
	6-30

	8
	Порядок действий работника организации при ЧС, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ. Изготовление и использование простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания.
	6-30

	9
	Права и обязанности граждан Российской Федерации в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера
	2-15



Содержание учебных вопросов вводного инструктажа:
Вопрос 1. Возможные действия работника на рабочем месте, которые могут привести к аварии, катастрофе или ЧС техногенного характера в организации. Наиболее опасные места (производства), расположенные на территории организации по признаку возникновения аварий, катастроф, чрезвычайных ситуаций. Исходя из должностных обязанностей инструктируемого работника и правил, установленных в организации, возможные действия работника, которые могут привести к аварии, катастрофе или чрезвычайной ситуации, и возможные их последствия.
Вопрос 2. Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в районе расположения организации, и опасности, присущие этим ЧС. Потенциально опасные объекты, опасные производственные объекты, эксплуатируемые в организации, и возможные последствия аварий на них. ЧС, характерные для географического месторасположения и производственной деятельности организации, присущие им опасности и возможные последствия их возникновения.
Вопрос 3. Принятые в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации, а также при военных конфликтах. Установленные в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС техногенного и природного характера, при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов. Основы их реализации.
Вопрос 4. Установленные в организации способы доведения сигналов гражданской обороны, а также информации при угрозе и возникновении ЧС и опасностей, присущих военным конфликтам. Установленные способы и средства доведения сигналов гражданской обороны до работников организации. Порядок доведения информации о ЧС и опасностях, присущих военных конфликтам. Типовые тексты информационных сообщений.
Вопрос 5. Порядок действий работников при получении сигналов
гражданской обороны. Действия работников при получении сигналов гражданской обороны в случае нахождения: 
- на рабочем месте;
- в столовой;
- другое.
Вопрос 6. Порядок действий работника при получении и использовании средств индивидуальной защиты органов дыхания и кожи.  Виды средств индивидуальной защиты органов дыхания и кожи и порядок их получения. Расположение пунктов выдачи средств индивидуальной защиты. 
Вопрос 7. Порядок действий работника при укрытии в средствах коллективной защиты (заглубленных помещениях подземного пространства – далее ЗППП). Места расположения ЗППП, в которых предусмотрено укрытие. Обязанности укрываемых в ЗППП. Вещи, рекомендуемые и запрещенные при использовании в ЗППП. Порядок заполнения ЗППП и пребывания в них. Правила поведения при укрытии в ЗППП.
Вопрос 8. Порядок действий работника организации при ЧС, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ. Виды аварийно химически опасных веществ. Их воздействие на организм человека. Изготовление и использование простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания.
Вопрос 9. Права и обязанности граждан Российской Федерации в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера, установленные федеральными законами и другими нормативными правовыми актами. Обязанности работника по выполнению мероприятий ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера в соответствии с трудовым договором или дополнительным соглашением.


Исполняющий обязанности
мэра городского округа 
муниципального образования  
«город Саянск»                                                                              М.Ф. Данилова

































Приложение 2
к распоряжению администрации
городского округа муниципального
образования «город Саянск»
от 27.07.2026 № 110-29-200-26


Программа ежегодного инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального 
образования «город Саянск»

	№
п/п
	Перечень учебных вопросов
	Время на отработку (минут)

	1
	Возможные действия работника на рабочем месте, которые могут привести к аварии, катастрофе или ЧС техногенного характера в организации
	5-15

	2
	Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в районе расположения организации и опасности, присущие этим ЧС
	5-20

	3
	Принятые в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации, а также при военных конфликтах
	5-20

	4
	Установленные в организации способы доведения информации об угрозе и возникновении ЧС
	2-10

	5
	Порядок действий работника при получении и использовании средств индивидуальной защиты органов дыхания и кожи
	6-30

	6
	Порядок действий работника при укрытии в средствах коллективной защиты 
	6-30

	7
	Порядок действий работника организации при ЧС, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ. Изготовление и использование простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания.
	6-30

	8
	Права и обязанности граждан Российской Федерации в области защиты от ЧС природного и техногенного характера
	2-15



Содержание учебных вопросов вводного инструктажа:
Вопрос 1. Возможные действия работника на рабочем месте, которые могут привести к аварии, катастрофе или ЧС техногенного характера в организации. Наиболее опасные места (производства), расположенные на территории организации по признаку возникновения аварий, катастроф, чрезвычайных ситуаций. Исходя из должностных обязанностей инструктируемого работника и правил, установленных в организации, возможные действия работника, которые могут привести к аварии, катастрофе или чрезвычайной ситуации, и возможные их последствия.
Вопрос 2. Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в районе расположения организации, и опасности, присущие этим ЧС. Потенциально опасные объекты, опасные производственные объекты, эксплуатируемые в организации, и возможные последствия аварий на них. ЧС, характерные для географического месторасположения и производственной деятельности организации, присущие им опасности и возможные последствия их возникновения.
Вопрос 3. Принятые в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации, а также при военных конфликтах. Установленные в организации способы защиты работников от опасностей, возникающих при ЧС техногенного и природного характера, при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов. Основы их реализации.
Вопрос 4. Установленные в организации способы доведения сигналов гражданской обороны, а также информации при угрозе и возникновении ЧС и опасностей, присущих военным конфликтам. Установленные способы и средства доведения сигналов гражданской обороны до работников организации. Порядок доведения информации о ЧС и опасностях, присущих военных конфликтам. Типовые тексты информационных сообщений.
Вопрос 5. Порядок действий работника при получении и использовании средств индивидуальной защиты органов дыхания и кожи.  Виды средств индивидуальной защиты органов дыхания и кожи и порядок их получения. Расположение пунктов выдачи средств индивидуальной защиты.
Вопрос 6. Порядок действий работника при укрытии в средствах коллективной защиты (заглубленных помещениях подземного пространства – далее ЗППП). Места расположения ЗППП, в которых предусмотрено укрытие. Обязанности укрываемых в ЗППП. Вещи, рекомендуемые и запрещенные при использовании в ЗППП. Порядок заполнения ЗППП и пребывания в них. Правила поведения при укрытии в ЗППП.
Вопрос 7. Порядок действий работника организации при ЧС, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ. Виды аварийно химически опасных веществ. Их воздействие на организм человека. Изготовление и использование простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания.
Вопрос 8. Права и обязанности граждан Российской Федерации в области защиты от ЧС природного и техногенного характера. Обязанности работника по выполнению мероприятий защиты от ЧС природного и техногенного характера в соответствии с трудовым договором или дополнительным соглашением.

Исполняющий обязанности
мэра городского округа 
муниципального образования  
«город Саянск»                                                                              М.Ф. Данилова
Приложение 3
к распоряжению администрации
городского округа муниципального
образования «город Саянск»
от 27.07.2026 № 110-29-200-26


Форма журнала регистрации вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»


Журнал
регистрации вводного инструктажа по гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»

	Дата
	Вид
инстру
ктажа
(ГО,
ЧС)
	Фамилия,
имя,
отчест
во
инстру
ктируе
мого
лица
	Должность инструк тируемого лица
	Фамилия,
имя,
отчество,
должность
инструкти
рующего
	Подпись
	Отметка о проверке знаний

	Трудоустр
ойства
(прибытия)
	Проведе
ния
инструк
тажа
	
	
	
	
	Инструктир
уемого
	Инструкти
рующего
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Начат:_________
Окончен:_______



Исполняющий обязанности
мэра городского округа 
муниципального образования  
«город Саянск»                                                                              М.Ф. Данилова






Приложение 4
к распоряжению администрации
городского округа муниципального
образования «город Саянск»
от 27.07.2026 № 110-29-200-26
[bookmark: _GoBack]

Форма журнала регистрации ежегодного инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» 


Журнал 
регистрации ежегодного инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях с работниками муниципального казенного учреждения «администрация городского округа муниципального образования 
«город Саянск»

	Дата
проведения
инструктажа
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого лица
	Должность инструктируемого лица
	Фамилия, имя, отчество, должность инструктирующего
	Подпись
	Отметка о проверке знаний

	
	
	
	
	Инструктируемого
	Инструктирующего
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



Начат:_________
Окончен:_______



Исполняющий обязанности
мэра городского округа 
муниципального образования  
«город Саянск»                                                                              М.Ф. Данилова







