Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги по реализации государственной услуги «Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции; переоформление и продление сроков действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции» 
Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по реализации государственной услуги «Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции; переоформление и продление сроков действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции» (далее по тексту – административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности предоставления государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при выдаче лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, переоформлении и продлении сроков действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, открытости и доступности деятельности администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту – администрации городского округа).

1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации городского округа по реализации государственной услуги «Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции; переоформление и продление сроков действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции».
1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по реализации государственной услуги являются юридические лица.
Раздел II. Стандарт предоставления государственной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга по реализации государственной услуги «Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции; переоформление и продление сроков действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции» (далее по тексту – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
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2.2.1. Орган предоставления муниципальной услуги - муниципальное казенное учреждение «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск».

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет ведущий специалист отдела потребительского рынка Управления по экономике администрации городского округа (далее – ответственный отдел).
2.2.3. Информация о месте нахождения и графике работы ответственного отдела – исполнителя муниципальной услуги:

Юридический адрес: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, 30, каб. 309.
Почтовый адрес: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, 30, а/я 342.

Телефоны: 8(39553) 5-70-37, 5-72-42.

Факс: 8(39553) 5-70-37, 5-69-43.

Приемные часы: 

Понедельник
с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Вторник

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Среда

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Четверг

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Пятница

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Суббота

выходной день

Воскресенье
выходной день

Адрес электронной почты ответственного отдела: torg@admsayansk.irmail.ru, mineeva@admsayansk.irmail.ru
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

б) переоформление лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

в) продление срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

г) отказ в выдаче лицензии (продлении срока действия лицензии, переоформлении лицензии) на розничную продажу алкогольной продукции;

д) прекращение действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции. 

2.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно в ответственном отделе. 

2.3.3. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется с использованием средств телефонной связи, электронной техники, посредством размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационном стенде. 

2.3.4. Консультации по вопросам предоставления государственной услуги предоставляет ответственный отдел:

а) при личном обращении (устные обращения);
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б) по телефонам для справок и консультаций;

в) посредством электронной связи, в том числе через официальные сайты лицензирующих органов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

г) по письменным обращениям.

2.3.5. Стандарт предоставления государственной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением государственной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) лицензирующего органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц определены и реализуются в соответствии с Приказом службы потребительского рынка и лицензирования Иркутской области от 23 мая 2012 года № 13-спр «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выдаче, переоформлению, продлению срока действия, прекращению действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции на территории Иркутской области».

2.4. Формы контроля за исполнением административного регламента

2.4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным отделом положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется начальником Управления по экономике администрации городского округа, служба потребительского рынка и лицензирования Иркутской области.

В ходе текущего контроля проверяется:

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

2) последовательность исполнения административных процедур;

3) правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Периодичность текущего контроля устанавливается начальником Управления по экономике администрации городского округа, службой потребительского рынка и лицензирования Иркутской области, но не реже одного раза в год.

2.4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов и должностных лиц.

2.4.4. В рамках текущего контроля проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
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заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.4.5. Все должностные лица ответственного отдела, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков административных процедур, указанных в административном регламенте.

Мэр городского округа 

муниципального образования 

«город Саянск»







          М.Н. Щеглов

Исп. Минеева Т.Ю.
Тел.57242
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Приложение № 1

к административному регламенту по исполнению государственной услуги «Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции; переоформление и продление сроков действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции» 
Блок-схема 

административных процедур по предоставлению муниципальной услуги по реализации государственной услуги по выдаче, лицензий на розничную продажу алкогольной продукции; переоформление и продление сроков действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции


Мэр городского округа муниципального 

образования «город Саянск»
                 М.Н. Щеглов
исп. Минеева Т.Ю.

тел. 57242
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Прием документов на выдачу лицензии








Прием документов на переоформление лицензии





Прием документов на продление срока действия лицензии





Прием документов на прекращение действия лицензии





Проведение документарной проверки





Проведение внеплановой выездной проверки





Выдача лицензии





Переоформление лицензии





Продление срока действия лицензии





Отказ в выдаче, переоформлении, продлении срока действия лицензии





Прекращение действия лицензии





Принятие решения
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