                                                                Приложение 

                                                                 к постановлению администрации  городского округа

                                                                 муниципального образования «город Саянск»

                                                                 от  _____________  № ____________________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода 

в ремонт и из эксплуатации тепловых сетей»

                                             Раздел 1    ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1  Административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода в ремонт и из эксплуатации тепловых сетей» (далее по тексту - Административный регламент) – нормативно правовой акт, разработанный муниципальным казенным учреждением администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту – Администрации городского округа) в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности её деятельности.

1.2   Административный регламент определяет условия, порядок и сроки согласования планового ремонта и внесение изменений в план ремонта тепловых сетей в целях проведения комплекса мероприятий по поддержанию или восстановлению исправного состояния тепловых сетей (вывод в ремонт), а так же окончательной остановки работы тепловых сетей, которая осуществляется в целях их ликвидации или консервации на срок более 1 года (вывод из эксплуатации).
1.3 С заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обращаться юридические и физические лица, владеющие на правах собственности или ином законном основании тепловыми сетями, расположенными на территории городского округа муниципального образования «город Саянск», за исключением тепловых сетей, которые используются исключительно для нужд их владельцев и с использованием которых не осуществляется теплоснабжение иных потребителей (далее – заявители).
1.4    Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1 Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

- юридический адрес: Иркутская область, г.Саянск, микрорайон Олимпийский, №30.

- почтовый адрес: 666304, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, № 30  (а/я 342).

1.4.2 Способы получения информации о месте нахождения и графике работы:

- справочные телефоны:  8(39553)52677, 8(39553)52421;

         - адрес электронной почты:  hkhsayansk@irmail.ru
- адрес официального  сайта администрации городского округа в сети «Интернет»:  http://www.admsayansk.ru;

- адрес электронной почты администрации городского округа: admsayansk@irmail.ru.

1.4.3   График работы:

понедельник   с 8.00 до 12.00  и  с 13.00 до 17.00

вторник           с 8.00 до 12.00  и  с 13.00 до 17.00

среда                с 8.00 до 12.00  и  с 13.00 до 17.00

четверг            с 8.00 до 12.00  и  с 13.00 до 17.00

пятница           с 8.00  до 12.00 и  с 13.00 до 17.00

суббота           выходной день

воскресенье   выходной день.

Вышеуказанная информация размещена на стенде в месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.5   Информация о порядке оказания муниципальной услуги  предоставляется путем:

1)  индивидуального консультирования;

2) размещения на информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов и оказания муниципальной услуги, расположенном в здании администрации городского округа;

3) на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее по тексту – на сайте администрации городского округа в ИТКС «Интернет»);

4)   в средствах массовой информации (газета «Саянские зори»).

 1.6  Форма и место размещения  информации.

На информационном стенде в Комитете по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (кабинет № 113) и на сайте администрации городского округа в ИТКС «Интернет»  размещены следующие материалы:

1)   номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

2)  фамилия, имя, отчество ответственного специалиста и график приема;

3)   номера телефонов для справок, адрес электронной почты и адрес сайта;

4)  форма заявления  (приложение №1,2) и образец его заполнения;

5) перечень, формы и источники происхождения документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

6) перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) текст Административного регламента; 

8) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.7  Порядок получения информации заявителем.

Информирование (консультирование) производится по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:

1)  установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

2)  перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3)  источник получения документов, необходимых для предоставления услуги;

4) время приема заявителей и выдачи разрешительной документации (результатов  муниципальной услуги);

5)   оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.8 Получение заявителями информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме, в том числе в электронном виде.

1.9 Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа (далее по тексту – Комитет) при обращении заявителей лично или по телефону. В этом случае специалист,  осуществляющий консультирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой (корректной) форме четко и подробно проинформировать заявителя по процедуре предоставления муниципальной услуги, ответить на возникшие вопросы.

1.10  Если специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, не в состоянии самостоятельно ответить на вопрос, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он  имеет право:

 а) привлечь к консультированию другого специалиста;

 б) предложить заявителю обратиться в письменном виде;

 в) назначить удобное для заявителя время для устного информирования.

 1.11 Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, по электронной почте  или через сайт администрации городского округа в ИТКС «Интернет».

1.12  Необходимая информация  направляется в письменном виде или  по электронной почте в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя. В ответе указывается  должность, фамилия и инициалы  лица, подписавшего ответ, а также фамилия, инициалы и номер телефона непосредственного исполнителя. Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы. 

1.13 При индивидуальном письменном информировании максимальный срок направления ответа заявителю составляет 14 календарных дней  со дня поступления обращения.

1.14  Предоставляемая заявителям информация о процедуре оказания муниципальной услуги должна быть четкой, достоверной, полной.

1.15   Информационные материалы, бланки  заявлений можно получить:

1) лично в отделе жилищной политики, транспорта и связи Комитета;

2)  на информационном стенде (кабинет № 113);  

3) на  сайте администрации городского округа в ИТКС «Интернет».

Раздел  2   СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

2.1 Наименование муниципальной услуги – «Согласование вывода в ремонт и из эксплуатации тепловых сетей» (далее по тексту -  муниципальная услуга).

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу -   муниципальное казенное учреждение «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск».

Предоставление  муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета. Место нахождения  отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета: Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, № 30, кабинет № 113.

2.3  Результатом предоставления муниципальной услуги является согласование вывода в ремонт и из эксплуатации тепловых сетей и включение сведений об объектах ремонта в сводный план ремонтов тепловых сетей (далее – сводный план).
Заявителю может быть отказано в согласовании вывода в ремонт и из эксплуатации тепловых сетей при наличии оснований, указанных в пункте 2.13 Административного регламента.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги о согласовании вывода в ремонт тепловых сетей:

1) прием заявлений о согласовании вывода в ремонт тепловых сетей – до 10 октября года, предшествующего году, в котором планируется проведение ремонтов;

2) прием заявлений о внесении изменений в сводный план  - не позднее чем за 10 дней до планируемого начала ремонтных работ;
3) принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода в ремонт тепловых сетей – не позднее 30 ноября года, предшествующего планируемому году;

4) рассмотрение заявлений о внесении изменений в сводный план (изменение сроков проведения ремонтов, продление сроков ранее начатых ремонтов, вывод в ремонт новых объектов) и принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании этих изменений – в течение 5 рабочих дней со времени поступления заявления;

5) выдача или направление заявителю по адресу, указанному в заявлении, документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании планового вывода тепловых сетей в ремонт – в течении 3-х рабочих дней со дня утверждения сводного плана;

6) выдача заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании внесения изменений в сводный план – в течение 3-х рабочих дней со дня утверждения измененного сводного плана.

2.5 Срок предоставления муниципальной услуги о согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей:

1) срок подачи заявления о согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей – не позднее 8 месяцев до даты планируемого вывода из эксплуатации тепловых сетей

2) принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей – не позднее 30 дней со дня представления заявителем заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
3) выдача или направление заявителю по адресу, указанному в заявлении, документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей – в течение 7 дней со дня принятия решения;
2.6   Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1)  Федеральный закон  от 27.07.2010 №190-ФЗ «О теплоснабжении» 
Опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4159.

       2) Постановление Правительства Российской Федерации от 06.09.2012 №889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей»
Опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 10.09.2012, N 37, ст. 5009

       3)  Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010,  "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.

4) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822,

"Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003.
5)  Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ  «О персональных данных».

Опубликован в изданиях  "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006.

6)  Устав муниципального образования «город Саянск» от 28.04.2005 №110-68-28.

Принят решением Думы г. Саянска от 28.04.2005 N 110-68-28  (Зарегистрирован в Управлении Минюста России по Иркутской области 12.08.2010 N RU383040002010001).

     7) Постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 09.06.2010г. №110-37-385-10 «Об утверждении Положения  о Комитете по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

Опубликовано: в издании "Саянские зори", N 149-155, 17.06.2010.

     2.7  Документы, которые заявитель обязан предоставить для оказания муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем (или уполномоченным представителем), указаны в таблице 1.

 Т а б л и ц а 1
	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления
	Примечание

	Заявление
	
	

	о согласовании вывода в ремонт тепловых сетей
	Подлинник
	Оформляется на бланке (приложение №1 к Административному регламенту)

	о внесении изменений в сводный план ремонтов тепловых сетей
	Подлинник
	Оформляется на бланке (приложение №2 к Административному регламенту)

	о согласовании вывода тепловых сетей из эксплуатации
	Подлинник
	Оформляется на бланке (приложение №3 к Административному регламенту)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих*:
  - паспорт гражданина Российской    Федерации;

  - удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации;

  - общегражданский заграничный паспорт гражданина Российской Федерации;

  - паспорт гражданина иностранного государства.
	Подлинник
	Документ возвращается заявителю. Документ представляется только заявителем – гражданином или уполномоченным представителем по доверенности при личном приеме и не требуется в случае подачи заявления по почте

	Правоустанавливающий документ на тепловые сети из числа следующих*:
  - договор аренды;

  - договор купли-продажи, права по которому возникли до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 №123-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
  - договор о предоставлении тепловых сетей в безвозмездное пользование;

  - соглашение о пользовании тепловыми сетями;

  - акт приема-передачи основных средств (форма №ОС-1);

  - акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструируемых, модернизируемых объектов основных средств (форма №ОС-3)
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документ представляется, если право на тепловые сети не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	при выводе в ремонт тепловых сетей

	График вывода тепловых сетей в ремонт**

	Подлинник
	Разрабатывается собственником, законным владельцем тепловых сетей с указанием оборудования, выводимого в ремонт, сроков проведения ремонта, вида ремонта. Утверждается руководителем организации (при обращении юридического лица)

	Перечень объектов потребителей тепловой энергии с указанием места их нахождения, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено (указать) в связи с выводом в ремонт тепловых сетей**
	Подлинник
	Разрабатывается собственником, законным владельцем тепловых сетей в соответствии с перечнем заключенных с потребителями договоров о теплоснабжении и (или) договоров поставки тепловой энергии (мощности) теплоносителя

	при выводе из эксплуатации тепловых сетей

	Документы, содержащие описание тепловых сетей: справка о технико-экономических показателях объекта недвижимости, технический паспорт
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Выполняется организациями, имеющими соответствующее право осуществлять данный вид деятельности. Документ необходим для сопоставления технических параметров тепловых сетей данным схемы теплоснабжения.


	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления
	Примечание

	Схемы, отображающие расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Выполняется организациями, имеющими соответствующее право осуществлять данный вид деятельности. Документ необходим для идентификации тепловых сетей с местоположением в схеме теплоснабжения.



	Перечень оборудования, выводимого из эксплуатации
	Подлинник
	Оформляется собственником, законным владельцем тепловых сетей

	Перечень потребителей тепловой энергии, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом из эксплуатации тепловых сетей*** 
	Подлинник
	Оформляется собственником, законным владельцем тепловых сетей в соответствии с перечнем заключенных с потребителями договоров о теплоснабжении и (или) договоров поставки тепловой энергии (мощности) теплоносителя.

	Документы, подтверждающие согласие потребителей тепловой энергии на вывод тепловых сетей из эксплуатации, из числа следующих: письменное согласие потребителя с выводом из эксплуатации тепловых сетей; протокол разногласий; уведомление о вручении почтового отправления потребителям***.
	Подлинник
	Оформляется собственником, законным владельцем тепловых сетей. Почтовые отправления выполняются за счет заявителя по расценкам, установленным организациями почтовой связи.


	* Документ включен в перечень документов, предъявляемых заявителем, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

** Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем, утвержденный пунктом 6 раздела 2 Постановления Правительства Российской Федерации от 06.09.2012 №889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей»
*** Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем, утвержденный пунктами 16, 17 раздела 3 Постановления Правительства Российской Федерации от 06.09.2012 №889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей»



2.8 В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги по почте правоустанавливающие документы представляются в виде нотариально заверенных копий.
2.9 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги по выводу из эксплуатации тепловых сетей, приведен в таблице 2.

Т а б л и ц а 2
	Изготовление схем, отображающих расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка
	Услуга выполняется организациями любой формы собственности, имеющими свидетельства о допуске к таким видам работ, выданные саморегулируемой организацией. Услуга выполняется за счет заявителя по расценкам, установленным этими организациями, или на договорной основе.

	Подготовка документов, содержащих описание объекта недвижимости (справки о технико-экономических показателях объекта недвижимости)
	Услуга выполняется организациями, осуществляющими техническую инвентаризацию объектов недвижимости, имеющими право на данный вид услуг. Услуга выполняется за счет заявителя по расценкам, установленным организацией-исполнителем, или на договорной основе.


2.10 Необходимым для предоставления муниципальной услуги документом, находящимся в распоряжении органа власти, является выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) у заявителя права собственности на тепловые сети, которая может быть получена администрацией без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена с Федеральной службой государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр).
Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи свидетельство о государственной регистрации права собственности на тепловые сети в подлиннике или нотариально заверенную копию.
2.11  Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

      2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих предоставлении предусмотренных часть 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

      3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате оказания услуг, включённых в утверждённый Думой городского округа муниципального образования «город Саянск» Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.  

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

1)  отсутствие или предоставление неполного перечня документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего административного регламента; 

      2)  в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, (при наличии адрес электронной почты, контактный телефон). 

3)  в заявлении юридического лица не указано полное наименование юридического лица и юридический адрес, отсутствуют реквизиты, персональные данные физических лиц указаны с сокращениями; 


4)  текст письменного заявления не поддается прочтению, написан карандашом, имеет подчистки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать содержание;

5) несоответствие действующему законодательству доверенности представленной представителем заявителя;
      6) содержание заявления не позволяет установить запрашиваемые сведения, документы, материалы;
      7) заявление о предоставлении услуги (согласование вывода в ремонт) подано заявителем позднее 10 октября, предшествующего планируемому;
      8)
заявление о предоставлении услуги (внесение изменений в сводный план) подано заявителем не позднее чем за 10 дней до планируемого срока начала работ.

2.13  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

      1)  поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения его заявления, о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

      2)   истек срок действия документов (доверенности, удостоверения личности);

      3) заявитель не относится к лицам, категории которых указаны в части 1.3 раздела 1 Административного регламента;

      4) вывод в ремонт и из эксплуатации тепловых сетей в отопительный период приводит к прекращению или ограничению теплоснабжения потребителей;

      2.14 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

      2.15 Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при получении консультаций или при подаче документов для предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут;

2)  при получении результатов предоставляемой муниципальной услуги – не более 5 минут.

       2.16 Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного в письменной форме  или электронном виде, производится в день его поступления.

       2.17 Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга.

1) Наличие в вестибюле,  здания администрации городского округа,  указателя расположения структурных подразделений и отделов.

2)   Размещение на дверях кабинетов табличек с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и  должности специалиста.

3)  Наличие места для ожидания приема, оснащенное стулом, столом и канцелярскими принадлежностями.

      4) Соответствие помещения установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

      5) Наличие рядом с помещением, предназначенным для приема и консультирования заявителей, информационного стенда с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с режимом приема граждан, с контактными телефонами, с образцом заявления на предоставление муниципальной услуги.

      6)  Возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

7) Наличие на прилегающей к зданию администрации территории автостоянки для парковки автомобилей, бесплатного доступа заявителей к парковочным местам.

2.18  Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1)  открытая и общедоступная информация о предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие необходимых условий, удобный график работы для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

3)  соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, предусмотренных административным регламентом и действующим законодательством;

4)  обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

5) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа, либо на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов;

- рассмотрение представленных документов, принятие решения о включении или об отказе во включении сведений об объекте (объектах) ремонта в проект сводного плана, принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей;

- утверждение сводного плана ремонтов тепловых сетей;

- выдача заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода тепловых сетей в ремонт или из эксплуатации;

- внесение изменений в сводный план ремонтов тепловых сетей и выдача заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании внесения изменений.

2. Порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок – схемы представлен в приложениях №6,7,8.
Глава 2. Прием и регистрация заявления и документов

1. Основанием для начала административной процедуры служит подача в Комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи заявления о согласовании вывода тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации, документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента.

Заявление может быть передано в Комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи в письменном виде по почте (перечень прилагаемых документов указан в пункте 2.7 Административного регламента), лично заявителем или его представителем.

2. Специалист  Комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи, осуществляющий прием заявления и документов, выполняет следующие действия:
- принимает заявление и документы;

- проверяет полномочия лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ( при подаче заявления лично) правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов;

- регистрирует заявление с использованием автоматизированной системы документационного обеспечения управления администрации городского округа.

При личном обращении заявителя ему выдается расписка в получении заявления и документов с указанием даты получения.

3. При наличии оснований, указанных в пункте 2.12 Административного регламента, специалист отказывает заявителю в приеме заявления и документов.

4. В случае отказа в приеме заявления и документов заявителю возвращается весь представленный комплект документов без регистрации заявления с указанием причин возврата. По желанию заявителя уведомление об отказе в приеме заявления и документов оформляется в виде письма. Срок подготовки письма и направление его заявителю – пять рабочих дней.

5. Результатом выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов или отказ в приеме заявления и документов и регистрация заявления.

6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 минут.

Глава 3. Рассмотрение предоставленных документов, принятие решения о включении или об отказе во включении сведений об объекте (объектах) ремонта в проект сводного плана или вывода из эксплуатации тепловых сетей

1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления с приложенными документами специалисту отдела Комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.
2. После получения заявления о согласовании вывода  тепловых сетей в ремонт или из эксплуатации и документов, указанных  в пункте 2.7 Административного регламента, специалист отдела Комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи выполняет следующие административные действия:

- рассматривает заявление и документы, проверяет правильность оформления представленных документов;

- запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) у заявителя регистрации права собственности на тепловые сети;

- проверяет предоставленную документацию о технических параметрах, местоположении, сроках вывода в ремонт или из эксплуатации тепловых сетей на соответствие схеме теплоснабжения городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – схема); 
- выявляет случаи проведения плановых ремонтных работ в отопительный период, рассматривает перечень объектов потребителей, попадающих под ограничение теплоснабжения;

- проверяет возможность синхронизации вывода в ремонт технологически связанных тепловых сетей;

- вносит сведения о выводе объекта (объектов) ремонта в проект сводного плана;

- по результатам проведенной проверки документов и анализа схемы готовит проект уведомления о согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей. 

3. Результатом выполнения административной процедуры - вывода в ремонт тепловых сетей является  включение (отказ во включении) сведений об объекте (объектах) ремонта в проект сводного плана, разработка которого осуществляется в порядке, предусмотренном Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.2012 № 889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей» до 30 октября года, предшествующего планируемому.
4. Результатом выполнения административной процедуры - вывода из эксплуатации тепловых сетей является утверждение заместителя мэра Администрации по вопросам жизнеобеспечения города уведомления о согласовании вывода или об отказе в согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей ( приложение №4,5 административного регламента).
5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления.

Глава 4. Утверждение сводного плана ремонтов

1. Основанием для начала административной процедуры является представление на утверждение проекта сводного плана.

2. Проект сводного плана до 7 ноября года, предшествующего планируемому, направляется подавшим заявки владельцам тепловых сетей и единой теплоснабжающей организации для рассмотрения и представления предложений. 

Проект сводного плана направляется заявителю по адресу электронной почты, в письменной форме по почтовому адресу или выдается заявителю на руки в соответствии с указанным в заявлении способом получения информации.

3. Предложения (при их наличии) принимаются Комитетом по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи в письменном виде по почте или при личном обращении заявителя (его представителя) в срок до 20 ноября года, предшествующего планируемому. По итогам рассмотрения предложений вносятся изменения в проект сводного плана.

Одновременно специалист отдела жилищной политики, транспорта и связи готовит проекты уведомлений о согласовании или при наличии оснований для отказа в согласовании вывода в ремонт, указанных в пункте 2.13 Административного регламента, об отказе в согласовании вывода тепловых сетей в ремонт всем заявителям.

4. Подготовленные проекты уведомлений рассматриваются и согласовываются в течение двух рабочих дней начальником отдела жилищной политики, транспорта и связи, заместителем мэра Администрации по вопросам жизнеобеспечения города.

5. Согласованные проекты уведомлений поступают на подпись мэру Администрации и подписываются в течение одного дня.

6. Подготовленный проект сводного плана утверждается заместителем мэра Администрации по вопросам жизнеобеспечения города до 30 ноября года, предшествующего планируемому.

7. Результатом выполнения административной процедуры является утвержденный сводный план ремонтов и подписание мэром Администрации уведомлений о согласовании или об отказе в согласовании вывода в ремонт подавшим заявки владельцам тепловых сетей.


8. Максимальная продолжительность административной процедуры вывода в ремонт тепловых сетей составляет 31 день с момента представления проекта сводного плана на утверждение, административной процедуры вывода из эксплуатации тепловых сетей составляет семь дней.
Глава 5. Выдача заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода в ремонт и из эксплуатации тепловых сетей

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета подписанного заместителем мэра по вопросам жизнеобеспечения города уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода в ремонт и из эксплуатации тепловых сетей.


2. Специалист отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета выполняет следующие административные действия:


- регистрирует уведомление с использованием автоматизированной системы документационного обеспечения Администрации;


- направляет заявителю уведомление в письменной форме по почтовому адресу и утвержденный сводный план ремонтов по адресу электронной почты или выдает уведомление на руки в соответствии с указанным в заявлении способом получения информации в течение трех рабочих дней со дня утверждения сводного плана.


3. Если заявителем выбран способ получения документа лично, то выдача подготовленного уведомления производится при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и (при необходимости) документа, подтверждающего полномочия представителя.


В случае неявки заявителя (представителя заявителя) специалист отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета отправляет уведомление по почтовому адресу, указанному в заявлении, по истечении 15 дней со дня регистрации уведомления.


4. При выдаче уведомления об отказе в согласовании вывода тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации заявителю возвращается комплект документов, который был представлен для получения муниципальной услуги, с указанием в уведомлении причин возврата.


5. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения документов до регистрации подготовленного уведомления о принятом решении.


Отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде заявления, которое может быть представлено заявителем лично или направлено по почте. При этом заявление о согласовании вывода в ремонт или из эксплуатации тепловых сетей остается в Администрации, а комплект документов возвращается заявителю.


6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода тепловых сетей в ремонт или из эксплуатации.


7. Максимальная продолжительность данной административной процедуры составляет три дня.
Глава 6. Внесение изменений в сводный план ремонтов тепловых сетей и выдача заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании внесения изменений в сводный план.

1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о внесении изменений в сводный план (приложение № 2) с представлением документов, указанных в пункте 2.7  Административного регламента.

2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, указанном в главе 2  раздела 3 Административного регламента.

3. Рассмотрение представленных документов и процедура принятия решения осуществляются в соответствии с пунктом 2 главы 3 раздела 3 Административного регламента.

4. Специалист отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета по результатам проверки представленных документов выполняет следующие административные действия:

- вносит изменения в сводный план, готовит новый проект сводного плана, утверждение которого осуществляется в порядке, указанном в главе 4 раздела 3 Административного регламента;

- готовит уведомление о согласовании или об отказе в согласовании внесения изменений в сводный план, подписание которого осуществляется в соответствии с пунктами 4, 5 главы 4 раздела 3 Административного регламента;


- регистрирует уведомление с использованием автоматизированной системы документационного обеспечения Администрации;


- направляет заявителю уведомление в письменной форме по почтовому адресу и утвержденный сводный план ремонтов с внесенными изменениями по адресу электронной почты или выдает уведомление на руки в соответствии с указанным в заявлении способом получения информации в течение трех рабочих дней со дня утверждения измененного сводного плана.

5. При выборе заявителем способа получения документа лично  специалист отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета сообщает заявителю (представителю заявителя) по телефону, указанному в заявлении, о готовности к выдаче подготовленного уведомления и необходимости явки заявителя (представителя заявителя) в пятидневный срок с момента подачи заявления для получения уведомления.

Выдача подготовленного документа производится при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и (при необходимости) документа, подтверждающего полномочия представителя.

В случае неявки заявителя (представителя заявителя) в установленный срок документ направляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

6. При выборе заявителем способа получения документа по почте ему направляется заказное письмо с уведомлением о вручении.

Дополнительно специалист отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета сообщает заявителю (представителю заявителя) по телефону информацию, указанную в уведомлении.

7. Измененный сводный план направляется подавшим заявки собственникам тепловых сетей в течение трех рабочих дней со дня утверждения измененного сводного плана ремонтов тепловых сетей.

8. Результатом выполнения административной процедуры является выдача подписанного заместителем мэра по вопросам жизнеобеспечения города уведомления о согласовании внесения изменений или об отказе согласования внесения изменений.

9. Общий срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня поступления заявления.

Раздел 4  Формы контроля  за исполнением административного регламента

 4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги, а также за  принятием ими решений осуществляется   начальником отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета; 

4.2   В ходе текущего контроля проверяется:

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

2) последовательность исполнения административных процедур;

3) правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Периодичность текущего контроля устанавливается начальником отдела жилищной политики, транспорта и связи Комитета,  но не реже одного раза в год.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов и должностных лиц.

4.5. В рамках текущего контроля проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

4.6  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7  Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков административных процедур, указанных в административном регламенте.

4.8 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию городского округа информации о несоблюдении сроков рассмотрения  заявлений о предоставлении услуги от органов прокуратуры, иных органов государственной власти, юридических и физических лиц.

Раздел 5  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) администрации городского округа, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа при предоставлении муниципальной услуги.

  5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», должностного лица, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию городского округа муниципального образования «город Саянск». 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (http://www.admsayansk.ru),  Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/) либо портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области (http://38.gosuslugi.ru/pgu/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5 Прием жалоб в письменной форме осуществляется отделом организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» по адресу: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, д.30, каб.315.

Прием жалоб осуществляется в рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов местного времени, в предпраздничные рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 16-00 часов.

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с пунктом 4 Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840.

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.7 настоящего административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», наименование должности лица либо муниципального служащего администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ответственных за предоставление муниципальной услуги, решения и действия  (бездействие) которых обжалуются;

    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», должностного лица либо муниципального  служащего администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», должностного лица либо муниципального служащего администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ответственных за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.10. Регистрация жалобы  осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.11. В целях создания условий для заявителей при подаче и рассмотрении жалоб:

а) администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» обеспечивает оснащение мест приема жалоб;

б) Комитет по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи обеспечивает:
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ее должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах; 

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ее должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

в) отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»  обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», должностных лиц либо муниципальных служащих администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» посредством размещения информации на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области.

5.12  Жалоба передается на рассмотрение в день ее регистрации.

      5.13 Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги мэром городского округа муниципального образования «город Саянск»  либо лицом, исполняющим его обязанности, рассматривается непосредственно мэром городского округа.

     5.14  Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, муниципальным служащим администрации городского округа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, рассматривается заместителем председателя  комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

     5.15 Жалоба, поступившая в администрацию городского округа, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа, должностного лица администрации городского округа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

    5.16   По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

    1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией городского округа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

    2) отказывает в удовлетворении жалобы.

    Решение по результатам рассмотрения жалобы принимается в форме распоряжения администрации городского округа.

    Подготовка проекта распоряжения осуществляется  комитетом по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи.

     5.17  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.16 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
     5.18  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается мэром городского округа муниципального образования «город Саянск либо лицом, исполняющим его обязанности.

     5.19  По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица администрации городского округа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

     5.20  При удовлетворении жалобы администрация городского округа принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 5.16. настоящего административного регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

     5.21  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо администрации городского округа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы за подписью мэра городского округа муниципального образования «город Саянск» в прокуратуру.

     5.22  В случае несогласия с решением по жалобе, заявитель вправе обжаловать решение у заместителя мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города - председателя комитета по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»  или в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

     5.23  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»
                                                          М.Н. Щеглов

исп.Котова Т.П.
тел.5677
                                                                     Приложение №1

                                                                     к административному регламенту по предоставлению 
                                                                    муниципальной услуги   «Согласование вывода в ремонт и
                         из эксплуатации тепловых сетей»  

Мэру  городского  округа  муниципального           образования  «город Саянск» М.Н.Щеглову

                                                                     от ___________________________________ 

                                                                    _____________________________________ 

                                                                    (ФИО заявителя полностью/полное  наименование   

                                                                                                                        юридического лица)

проживающего(ей)/расположенного  по

адресу: ______________________________ 

                                                                     _____________________________________






   Паспортные данные (реквизиты):________

                                                                    _____________________________________                                            




   контактный  телефон  __________________
Ф О Р М А

заявления о согласовании вывода тепловых сетей в ремонт
ЗАЯВЛЕНИЕ 

	Прошу согласовать вывод в ремонт
	

	

	(наименование объекта, функциональное назначение)

	

	

	

	

	,

	расположенного(ой) по адресу:
	

	,

	

	(число, месяц, год вывода в ремонт)

	
	

	по причине
	

	

	

	

	.

	.


Документы готов получить (отметить нужное ():

(
лично в руки;

(
почтой по адресу:________________________________________________.

	Приложение: 
	1. Правоустанавливающий документ на объект недвижимого

	
	имущества* ___________________________на ___ л. в ___ экз.

                                          (наименование)



	 
	2. График вывода тепловой сети в ремонт, с указанием планируемых мероприятий и перечня оборудования, выводимого в ремонт, даты начала и окончания ремонтных работ на ___ л. в ___ экз.



	
	3. Перечень объектов потребителей тепловой энергии, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом тепловых сетей в ремонт, на ___ л. в ___ экз.

	
	 


	
	
	
	
	

	(наименование должности)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	(дата подачи заявления)


Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»
                                                                          М.Н. Щеглов

__________________________

* Документ представляется, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

                                                                     Приложение №2
                                                                     к административному регламенту по предоставлению 
                                                                    муниципальной услуги   «Согласование вывода в ремонт и
                         из эксплуатации тепловых сетей»  

Мэру  городского  округа  муниципального           образования  «город Саянск» М.Н.Щеглову

                                                                     от ___________________________________ 

                                                                    _____________________________________ 

                                                                    (ФИО заявителя полностью/полное  наименование   

                                                                                                                        юридического лица)

проживающего(ей)/расположенного  по

адресу: ______________________________ 

                                                                     _____________________________________






   Паспортные данные (реквизиты):________

                                                                    _____________________________________                                            




   контактный  телефон  __________________
Ф О Р М А

заявления о внесении изменений в сводный план ремонтов тепловых сетей
ЗАЯВЛЕНИЕ 

	Прошу внести в сводный план ремонтов тепловых сетей следующие изменения:

	

	

	

	

	

	

	расположенного(ой) по адресу:
	

	

	

	

	в связи с тем, что
	

	                                                                 (указать причину внесения изменений)

	

	

	                                                                                                                                

	

	


Документы готов получить (отметить нужное ():

(
лично в руки;

(
почтой по адресу:________________________________________________.

	Приложение: 
	1. Правоустанавливающий документ на объект недвижимого имущества *

	
	_____________________________________________ на ___ л. в ___ экз.

                                          (наименование)



	 
	2. График вывода тепловой сети в ремонт, с указанием планируемых мероприятий и перечня оборудования, выводимого в ремонт, даты начала и окончания ремонтных работ на ___ л. в ___ экз.



	
	3. Схема(ы), отображающая (ие) расположение сетей инженерно-технического обемпечения в границах земельного участка:

__________________________________________ на ____ л. ____ в ____ экз.



	
	4. Перечень оборудования, выводимого из эксплуатации, на ___л. в ___ экз.



	
	5. Перечень потребителей тепловой энергии, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом из эксплуатации тепловых сетей  на ___ л. в ___ экз.


	
	 6. Документы, подтверждающие согласие потребителей тепловой энергии на вывод тепловых сетей из эксплуатации:
__________________________________________ на ____ л. ____ в _____ экз.


	
	
	
	
	

	(наименование должности)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	(дата подачи заявления)


Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»
                                                                          М.Н.Щеглов
_______________________

* Документ представляется, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

                                                                     Приложение №3
                                                                     к административному регламенту по предоставлению 
                                                                    муниципальной услуги   «Согласование вывода в ремонт и
                         из эксплуатации тепловых сетей»  

Мэру  городского  округа  муниципального           образования  «город Саянск» М.Н.Щеглову

                                                                     от ___________________________________ 

                                                                    _____________________________________ 

                                                                    (ФИО заявителя полностью/полное  наименование   

                                                                                                                        юридического лица)

проживающего(ей)/расположенного  по

адресу: ______________________________ 

                                                                     _____________________________________






   Паспортные данные (реквизиты):________

                                                                    _____________________________________                                            




   контактный  телефон  __________________
Ф О Р М А

заявления о согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей
ЗАЯВЛЕНИЕ 

	Прошу согласовать вывод из эксплуатации

	

	(наименование объекта, функциональное назначение)

	расположенного(ой) по адресу:
	

	

	

	(число, месяц, год вывода из эксплуатации)

	в связи с тем, что
	

	                                                                 (указать причину вывода)

	

	

	                                                                                                                                

	

	.


Документы готов получить (отметить нужное ():

(
лично в руки;

(
почтой по адресу:________________________________________________.

	Приложение: 
	1. Правоустанавливающий документ на объект недвижимого

	
	имущества* ___________________________ на ___ л. в ___ экз.

                                          (наименование)



	 
	2. Документы, содержащие описание объекта недвижимости:

________________________________________________ на ___ л. в ___ экз.
(наименование)


	
	3. Перечень объектов потребителей тепловой энергии, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом источников тепловой энергии и тепловых сетей в ремонт, на ___ л. в ___ экз.

	
	 


	
	
	
	
	

	(наименование должности)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	(дата подачи заявления)


Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»
                                                                          М.Н.Щеглов
_______________________

* Документ представляется, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

                                                                      Приложение №4
                                                                       к административному регламенту по предоставлению 
                                                                    муниципальной услуги   «Согласование вывода в ремонт и
                         из эксплуатации тепловых сетей»  

Форма уведомления о согласовании вывода в ремонт ( из эксплуатации)
тепловых сетей

	ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация городского округа муниципального образования 

«город Саянск»

666304,г.Саянск Иркутской обл.

микрорайон Олимпийский, 30, а/я 342

Тел.  8 (39553) 5-71-21

Факс 8 (39553) 5-69-43
Email:    admsayansk@irmail.ru

	От
	
	№
	

	На №
	
	от
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) тепловых сетей


По результатам рассмотрения заявления _______________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование заявителя)

с регистрационным номером __________________ от «____» _________________ 20______г.

о согласовании вывода в ремонт ( из эксплуатации) с «___»___________20___г.объекта

________________________________________________________________________________

(наименование объекта, функциональное назначение)

_______________________________________________________________________________________________,
расположенного по адресу________________________________________________________,
принадлежащего заявителю на основании  __________________________________________,

анализа представленных документов на соответствие схеме теплоснабжения городского округа муниципального образования «город Саянск», принято решение:


согласовать вывод в ремонт (из эксплуатации) указанного объекта, в том числе установленного на объекте оборудования (перечень представлен в приложении к заявлению от «___» ___________20___г. №_______________), с «____» ____________20____г.

_____________________________                 ______________                    __________________

(наименование должности лица органа,                           (подпись)                                     (расшифровка подписи)

осуществляющего согласование)
                                           М.П.

                                                                      Приложение №5
                                                                       к административному регламенту по предоставлению 
                                                                    муниципальной услуги   «Согласование вывода в ремонт и
                         из эксплуатации тепловых сетей»  

Форма уведомления о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации)
тепловых сетей

	ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация городского округа муниципального образования 

«город Саянск»

666304,г.Саянск Иркутской обл.

микрорайон Олимпийский, 30, а/я 342

Тел.  8 (39553) 5-71-21

Факс 8 (39553) 5-69-43
Email:    admsayansk@irmail.ru

	От
	
	№
	

	На №
	
	от
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) тепловых сетей


По результатам рассмотрения заявления _______________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование заявителя)

с регистрационным номером __________________ от «____» _________________ 20______г.

о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) с «___»___________20___г.объекта

________________________________________________________________________________

(наименование объекта, функциональное назначение)

_______________________________________________________________________________________________,

расположенного по адресу________________________________________________________,

принадлежащего заявителю на основании  __________________________________________,

анализа представленных документов на соответствие схеме теплоснабжения городского округа муниципального образования «город Саянск», принято решение:


1. Отказать в согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) указанного объекта с «___»____________20___г.по причине:______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


2. Требовать от ____________________________________________________________

                                                                       (наименование заявителя)

приостановить вывод в ремонт (из эксплуатации) указанного объекта до  «____» ____________20____г.


Отказ в выдаче согласования не является препятствием для повторной подачи документов для согласования вывода из эксплуатации тепловых сетей при условии устранения причины, вызвавшей отказ.

____________________________                 ______________                    __________________

(наименование должности лица органа,                           (подпись)                                     (расшифровка подписи)

осуществляющего согласование)
                                           М.П.

                                                                       Приложение №6
                                                                       к административному регламенту по предоставлению 
                                                                    муниципальной услуги   «Согласование вывода в ремонт и
                         из эксплуатации тепловых сетей»  

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
по согласованию вывода источников тепловых сетей в ремонт
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги

по согласованию вывода из эксплуатации тепловых сетей 
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Выдача заявителю уведомления об отказе в согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей





Рассмотрение и подписание проекта уведомления





Подготовка проекта уведомления об отказе в согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей





Выдача заявителю уведомления о согласовании вывода из эксплуатации тепловых сетей





Рассмотрение и подписание проектов документов





Есть вероятность дефицита тепловой энергии в результате вывода из эксплуатации тепловых сетей





Подготовка проектов документов:


уведомления о согласовании


вывода из эксплуатации тепловых сетей





Анализ схемы теплоснабжения на предмет угрозы возникновения дефицита тепловой энергии





В схеме теплоснабжения предусмотрен вывод объекта из эксплуатации
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