Администрация городского округа 
муниципального образования 

«город Саянск»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От _____________ № _____________ 

г. Саянск


В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьями 3, 13, частью 1 статьи 29 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 4 части 1 статьи 17 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 05.08.2015 № 110-37-709-15 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», статьёй 38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям» (Приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 27.01.2014  №110-37-45-14  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям» (опубликовано в газете «Саянские зори» № 5 от 06.02.2014 стр.3 вкладыша).
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно – телекоммуникационной сети Интернет. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя мэра городского округа по социальным вопросам.

Мэр городского округа 

муниципального образования 

«город Саянск»




                              О.В.Боровский
исп. Васильева С.К.
7-28-78

Приложение

к постановлению администрации

городского округа муниципального

 образования «город Саянск»

от ____________ №____________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям» (далее по тексту – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям (далее по тексту – СО НКО),  создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. 
1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации городского округа  муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту – администрация городского округа) по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям».
Глава 2. Круг заявителей
2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются СО НКО, имеющие государственную регистрацию на территории городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту – город Саянск) и осуществляющие в соответствии с учредительными документами виды деятельности, указанные в статье 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», п.2 ст.7 Закона Иркутской области от 08.06.2011 №37-оз «Об областной государственной поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций» не менее одного года, а также местные отделения областных СО НКО, зарегистрированных в качестве юридического лица, имеющие документы, подтверждающие  свою принадлежность к таковым, и осуществляющие свою деятельность на территории городского округа муниципального образования «город Саянск» в соответствии с вышеуказанным законодательством не менее одного года (далее по тексту - заявитель). 
Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Информация о месте нахождения и график работы ответственного специалиста администрации городского округа (далее по тексту – специалист) – исполнителя муниципальной услуги:

Юридический адрес: Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, №30, кабинет  №326 
Почтовый адрес: 666304, Иркутская область, г. Саянск, микрорайон Олимпийский, №30 (а/я 342).

Телефон: 8 (39553) 7-28-78

Приемные часы:
понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00 часов, 

обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов,

суббота-воскресенье – выходной

Адрес электронной почты специалиста: chirkova@admsayansk.irmail.ru
Адрес официального сайта администрации городского округа:

www.admsayansk.ru
3.2.  На информационном стенде размещается следующая информация:

порядок совершения административных процедур (действий), в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур;

режим работы специалиста с указанием номера телефона;

график приема заявителей;

перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам, в том числе образцы их оформления;
адрес официального сайта администрации городского округа;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется путем:

1) индивидуального консультирования;

2) размещения на информационном стенде в здании администрации городского округа (3 этаж);
3) на официальном сайте администрации городского округа в информационно-телекоммуникационной системе  Интернет (далее – ИТКС Интернет);
3.4. Форма и место размещения информации:

1) на информационном стенде в здании администрации городского округа (3 этаж) и на официальном сайте администрации городского округа в ИТКС  Интернет размещаются следующие материалы:

а) номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

б) фамилия, имя, отчество специалиста и график приема;

в) номера телефонов для справок, адрес электронной почты и адрес сайта;

г) перечень, формы и источники происхождения документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

д) перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

е) текст административного регламента, перечень иных нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

ж) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления муниципальной услуги.

3.5.  Порядок получения информации заявителем:

 1) Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

 а) установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

 б) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 в) источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

 г) времени приема заявителей и выдачи разрешительной документации (результатов муниципальной услуги);

 д) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 е) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

 2) Получение заявителями информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме, в том числе в электронном виде.

 3) Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при обращении заявителей лично или по телефону. 
При обращении заявителя лично или по телефону специалист, осуществляющий консультирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой (корректной) форме четко и подробно проинформировать заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги, ответить на возникшие вопросы. Время разговора не должно превышать 5 минут.
Если специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, не может самостоятельно ответить на вопрос, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он имеет право:

 а) привлечь к консультированию другого специалиста;

 б) предложить заявителю обратиться в письменном виде;

 в) назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

 4) Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, по электронной почте или через официальный сайт администрации городского округа в ИТКС  Интернет.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя. В ответе указывается должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего ответ, а также фамилия, инициалы и номер телефона непосредственного исполнителя. Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы. 

При индивидуальном письменном информировании максимальный срок направления ответа заявителю составляет 5 календарных дней со дня поступления обращения.

5) Информация о процедуре оказания муниципальной услуги, предоставляемая заявителям, должна быть четкой, достоверной, полной.

Информационные материалы, бланки заявлений можно получить:

1) лично у специалиста;

2) на информационном стенде в здании администрации городского округа (3 этаж); 

3) на официальном сайте администрации городского округа в ИТКС Интернет.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 1. Наименование муниципальной услуги
1.1. Муниципальная услуга «Оказание финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям» (далее – муниципальная услуга) 

1.2. Муниципальная услуга осуществляется в соответствии с Решением Думы городского округа о местном бюджете на текущий финансовый год за счет средств местного бюджета путем предоставления субсидий.  Средства местного бюджета на финансовую поддержку СО НКО (в том числе на ведение реестра социально ориентированных организаций - получателей поддержки) предоставляются согласно Порядку оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, расположенным на территории города Саянска, утвержденным Постановлением администрации городского округа.
1.3. Администрация городского округа, оказывающая муниципальную услугу СО НКО, формирует и ведет муниципальный реестр социально ориентированных некоммерческих организаций - получателей поддержки (далее по тексту – реестр СО НКО).

1.4. Ведение реестра СО НКО осуществляется в соответствии с  Порядком оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, расположенным на территории города Саянска, утверждаемым Постановлением администрации городского округа.

Информация, содержащаяся в реестре СО НКО, является открытой для всеобщего ознакомления и предоставляется в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"

Глава 2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.1. Орган предоставления муниципальной услуги - муниципальное казённое учреждение «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее-Администрация).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист.
2.3. Специалист не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой городского округа муниципального образования «город Саянск».
2.4. Законодательством не предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Глава 3. Результат предоставления муниципальной услуги
3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора на предоставление финансовой поддержки уставной деятельности и получение денежных средств; заключение договора на предоставление субсидии на реализацию социально-значимых инициатив (проектов) и получение субсидии.
3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
 4.1. Срок предоставления муниципальной услуги: 
в рамках конкурса социально-значимых инициатив (проектов) – в течение 15 дней со дня подписания договора о предоставлении субсидии на реализацию социально-значимой инициативы (проекта);

в рамках уставной деятельности – ежемесячно до 28 числа текущего месяца календарного года, на который подана заявка.
  Глава 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 03.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Опубликован в газете «Российская газета», от 08.10.2003 №202; 
3) Федеральным законом от 27.07.2010 №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Опубликован в газете «Российская газета», от  30.07.2010 №168;
4) Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». Опубликован в газете «Российская газета», от 13.02.2009 №25;
5) Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях». Опубликован в газете «Российская газета», от 24.01.1996 №14;
6) Федеральным законом от 11.08.1995 №135-ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях». Опубликован в газете «Российская газета», от 17.08.1995 №159;
7) Федеральным законом от 19.05.1995 №82-ФЗ «Об общественных объединениях». Опубликован в газете «Российская газета», от 25.05.1995 №100;
8) Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». Опубликован в газете «Российская газета», от 29.07.2006 №165;
9) Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». Опубликован в газете «Российская газета», от 29.07.2006 №165;
10) Законом Российской Федерации от 27.04.1993 №4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан». Опубликован в газете «Российская газета», от 12.05.1993 №89;
11) Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 №373  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (вместе с «Правилами разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций», «Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», «Правилами проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг»). Опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», от 30.05.2011  №22, ст. 3169;
12) Законом Иркутской области от 08.06.2011  №37-оз «Об областной государственной поддержке социально ориентированных некоммерческих организации».  Опубликован в газете «Областная», от 20.06.2011 №66;
13) Уставом муниципального образования «город Саянск», принятым решением Думы г. Саянска  от 28.04.2005 №110-68-28. Опубликован в газете «Саянские зори», от 20.07.2005 №88-91;

14) Решением Думы городского округа от 30.09.2011 №51-67-11-72 «Об утверждении «Положения о муниципальной поддержке социально ориентированных некоммерческих организации, расположенных на территории городского округа муниципального образования «город Саянск». Опубликовано в газете «Саянские зори», от 13.10.2011 №83; 
15) настоящим административным регламентом.
Глава 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) В рамках участия в конкурсе социально-значимых инициатив (проектов):

 Заявитель обязан предоставить для оказания муниципальной услуги лично:

- заявку на участие в конкурсе социально-значимых инициатив (проектов);
- опись документов, представленных на конкурс социально-значимых инициатив (проектов);

- заявку на поддержку проекта с указанием наименования и места нахождения организации, банковских реквизитов, контактных данных заявителя для направления ответа на заявление (фамилия, имя, отчество, почтовый и (или) электронный адрес, номер телефона, по которому можно связаться с заявителем);
- проект и бюджет проекта; 

- справку о наличии у организации расчетного счета;

- справку о состоянии расчетного счета;

- копию устава юридического лица (организации), заверенного подписью руководителя и печатью организации;

- копию свидетельства о государственной регистрации СО НКО;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту жительства.
Заявка на участие в конкурсе социально-значимых инициатив (проектов), опись документов, представленных на конкурс социально-значимых инициатив (проектов), заявка на поддержку проекта, проект и бюджет проекта предоставляются по формам, утвержденным Порядком оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, расположенным на территории городского округа муниципального образования «город Саянск».
2) В рамках уставной деятельности:

Заявитель обязан предоставить для оказания муниципальной услуги лично:

- заявление об оказании финансовой поддержки в рамках уставной деятельности на календарный год, следующий за текущим, на имя заместителя мэра городского округа по социальным вопросам в срок не позднее 1 августа текущего года;

- копию устава юридического лица (организации), заверенного подписью руководителя и печатью организации;

- копию свидетельства о государственной регистрации СО НКО.
6.2. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить. 

Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее, чем за 30 дней до дня подачи заявки на предоставление субсидии. 
 - документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.

В случае непредставления заявителем выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и документа, содержащего сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, специалист в рамках межведомственного взаимодействия обеспечивает направление межведомственных запросов в течение 1 рабочего дня со дня получения заявки:

- начальнику Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России № 17 по Иркутской области (Выписка из государственного реестра юридических лиц);

- начальнику Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России по месту учета СО НКО (документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов).

Для местных отделений областных СО НКО - документы, подтверждающие  свою принадлежность к областной СО НКО (протокол местного отделения о создании, решение правления (президиума, совета) областной СО НКО об утверждении местного отделения на территории города Саянска, положение о местном отделении СО НКО); документы областного СО НКО согласно выше представленного перечня.

6.3. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в утвержденный Думой городского округа муниципального образования «город Саянск» Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

Глава 7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Отказ в приеме документов может быть произведен:

1) при отсутствии или предоставлении неполного перечня документов, указанных в пункте 6.1. настоящего административного регламента;

2) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес и (или) электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

3) текст письменного заявления не поддается прочтению, в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

4)   в случае несоответствия представленных заявителем копий документов их подлинникам.

Глава 8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

1) содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
2) в заявлении не указан адрес (почтовый, электронный), на который необходимо отправить запрашиваемую информацию, либо телефонный номер, по которому можно связаться с направившим заявление заинтересованным лицом;
3)запрашиваемая информация не относится к полномочиям администрации городского округа;
4) заявление об оказании муниципальной услуги содержит ненормативную лексику;

5) при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения его заявления о предоставлении муниципальной услуги;
6) отсутствия государственной регистрации на территории города Саянска СО НКО (за исключением случаев, когда речь идет о местных отделениях, зарегистрированных в установленном порядке областных СО НКО),  несоответствия документов, представленных заявителем, требованиям действующего законодательства, наличия противоречий между сведениями, содержащимися в документах, представленных заявителем. 
8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Глава 9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
9.1. Необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги другие услуги отсутствуют.

9.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует только администрация. Другие организации в представлении муниципальной услуги не участвуют. Дополнительные документы при предоставлении муниципальной услуги не требуются.
Глава 10 . Порядок, размер и основания взимания платы при  предоставлении муниципальной услуги 
10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги 
11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления такой услуги, не должен составлять более 15 минут.

Глава 12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
12.1. При приеме заявления от заявителя специалистом вносится запись в журнал регистрации.
12.2.  Прием заявления, регистрация в журнале входящих документов осуществляется в день его получения, если заявление получено до 16.00 часов. При получении документов  после 16.00 часов запись в журнал регистрации входящих документов производится в первой половине следующего рабочего дня.

12.3.  Время выполнения действий по приему заявления и документов у заявителя не более 10 минут.

Глава 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
13.1. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию администрации и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

13.2. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме
.

13.3. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с кабинетом, в котором предоставляется муниципальная услуга так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

13.4. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется на 3 этаже (кабинет №326) здания администрации городского округа.

13.5. Вход в кабинет оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

13.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

13.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста администрации.

13.8. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

13.9.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
Глава 14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
         14.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа.

         14.2. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

14.3.Взаимодействие заявителя со специалистом осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан администрации.

14.4. Взаимодействие заявителя со специалистом администрации осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением результата предоставления муниципальной услуги.

14.5. Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом  при  предоставлении муниципальной  услуги не должна превышать 10 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

14.6. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством использования электронной почты.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги 
1.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) прием заявления (заявки на поддержку проекта в рамках конкурса социально-значимых инициатив (проектов);
2) регистрация заявления;

3) рассмотрение заявления, проверка предоставленных документов;

4) в рамках финансовой поддержки:

 – при проведении конкурса социально-значимых инициатив (проектов): проведение экспертизы социально-значимых инициатив (проектов), заседаний экспертных групп и Комиссии по предоставлению поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, расположенным на территории городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – Комиссия); 
- в рамках уставной деятельности: проведение заседании Комиссии.
5) выдача заявителю ответа (результатов) предоставления муниципальной услуги;
6) внесение  в журнал учета предоставления муниципальной услуги записи о предоставленной муниципальной услуге (Приложение №1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги).
1.2. Описание административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в рамках проведения конкурса социально-значимых инициатив (проектов) согласно блок-схеме (Приложение №2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги). 
Началом процедуры предоставления муниципальной услуги в рамках конкурса социально-значимых инициатив (проектов) является размещение информационного сообщения о проведении конкурса социально-значимых инициатив (проектов) среди СО НКО на официальном сайте администрации городского округа в ИТКС Интернет, в газете «Саянские зори».
Прием заявления 
Документы согласно части 1 пункта 6.1. главы 6 раздела 2 настоящего административного регламента на конкурс принимаются от заявителей в течение 20 рабочих дней со дня официального опубликования. Продолжительность приема при первичной консультации у специалиста  составляет не более 10 минут. Время ожидания в очереди для подачи документов не более 15 минут.
Регистрация заявления 
Регистрация заявки на поддержку проекта в рамках конкурса социально-значимых инициатив (проектов) производится специалистом в день его поступления с указанием присвоенного номера.
Рассмотрение заявления, проверка предоставленных документов 
Основанием для начала процедуры является поступление от СО НКО зарегистрированной заявки на поддержку проекта в рамках конкурса социально-значимых инициатив (проектов)  с приложением необходимого пакета документов  заместителю мэра городского округа по социальным вопросам для рассмотрения.
При поступлении заявления заместитель мэра городского округа по социальным вопросам знакомится с ним и в течение 1 рабочего дня передает его специалисту для рассмотрения возможности оказания данного вида финансовой поддержки СО НКО.

В случае непредставления заявителем выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и документа, содержащего сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, специалист в рамках межведомственного взаимодействия обеспечивает направление межведомственных запросов в течение 1 рабочего дня со дня получения заявки:

- начальнику Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России № 17 по Иркутской области (Выписка из государственного реестра юридических лиц);

- начальнику Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России по месту учета СО НКО (документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов).

Специалист производит оценку представленных СО НКО документов условиям конкурса в течение 2 рабочих дней.

Проведение экспертизы социально-значимых инициатив (проектов), заседаний экспертных групп и Комиссии 
По завершении приема документов специалист готовит материалы для заседания  Комиссии в течение 2 рабочих дней.
Заседание Комиссии на предмет  определения участников проводится в течение 1 дня. Протокол заседания Комиссии, в котором указываются соискатели, признанные участниками конкурса, и соискатели, которым отказано принимать участие в конкурсе, оформляется в течение 1 рабочего дня.

Специалист в течение 1 рабочего дня со дня подписания протокола информирует заявителя о принятом решении уведомлением, подписанным председателем Комиссии, которое направляет по почте или выдает  лично под роспись.

Экспертиза социально-значимых инициатив (проектов) заявителя, признанных участниками конкурса, проводится членами экспертного совета  в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола заседания Комиссии.
Заседания экспертных групп по каждому виду комплексной экспертизы и заседание экспертного совета проводятся в течение 3 рабочих дней со дня завершения экспертизы.

Протокол заседания экспертного совета по вынесению экспертного заключения оформляется и передается председателю Комиссии в течение 1 рабочего дня.

Заседание Комиссии на предмет определения получателей муниципальной услуги проводится в течение 1 дня.

Протокол заседания Комиссии, в котором указываются получатели муниципальной услуги, оформляется в течение 1 рабочего дня.

На основании протокола оформляется Постановление администрации городского округа  о предоставлении финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям на реализацию социально-значимых инициатив (проектов) в течение 7 рабочих дней.

Выдача заявителю ответа (результатов) предоставления муниципальной услуги 

Выдача заявителю ответа (результатов) предоставления муниципальной услуги производится в форме заключения договоров о предоставлении субсидии на реализацию социально-значимых инициатив (проектов) осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня опубликования Постановления администрации городского округа  о предоставлении финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям на реализацию социально-значимых инициатив (проектов).

Подписанные договоры специалист передает в муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия» (далее – Централизованная бухгалтерия) в течение 1 рабочего дня для перечисления денежных средств.

Централизованная бухгалтерия в течение 15 рабочих дней готовит документы для перечисления денежных средств на расчетный счет заявителя на основании Постановления администрации городского округа о предоставлении финансовой поддержки СО НКО на реализацию социально-значимых инициатив (проектов) в соответствии с заключенными договорами.

Внесение в журнал учета предоставления муниципальной услуги записи о предоставленной муниципальной услуге 
Специалист в течение 1 рабочего дня со дня подписания договоров вносит запись в журнал учета предоставления муниципальной услуги о предоставленной муниципальной услуге.

2) Описание административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в форме оказания финансовой поддержки СО НКО в рамках уставной деятельности.

Прием заявления
Документы согласно части 2 пункту 6.1. главы 6 раздела 2 настоящего административного регламента принимаются от заявителей в течение 1 рабочего дня специалистом в срок не позднее 1 августа текущего года. Продолжительность приема при первичной консультации у специалиста  составляет не более 10 минут. Время ожидания в очереди для подачи документов не более 15 минут.
Регистрация заявления
Регистрация заявления производится специалистом в день его поступления.
Рассмотрение заявления, проверка предоставленных документов

Основанием для начала процедуры является поступление от СО НКО зарегистрированного заявления с приложением необходимого пакета документов  заместителю мэра городского округа по социальным вопросам для рассмотрения.
При поступлении заявления заместитель мэра городского округа по социальным вопросам знакомится с ним и, в течение 1 рабочего дня, передает его специалисту для рассмотрения возможности оказания данного вида финансовой поддержки СО НКО.
Специалист производит оценку представленных документов в течение 2 рабочих дней. В случае соответствия представленных документов, специалист в течение 3 рабочих дней производит расчет финансовой поддержки уставной деятельности СО НКО на календарный год, следующий за текущим. Под финансовой поддержкой уставной деятельности понимается предоставление финансовой поддержки на оплату коммунальных услуг и электроэнергии, налоговых отчислений, услуг связи, банковских услуг, командировочных расходов и материального вознаграждения.

По итогам произведенных расчетов специалист готовит материалы для заседания комиссии по предоставлению субсидий  в течение  1 рабочего дня.

Проведение заседания Комиссии
Заседание  Комиссии на предмет  определения СО НКО на получение финансовой поддержки уставной деятельности проводится в течение 1 дня. Решение Комиссии оформляется протоколом. Протокол заседания Комиссии, в котором указываются СО НКО-получатели поддержки уставной деятельности и утвержденные суммы, а также СО НКО, которым отказано в предоставлении данного вида финансовой поддержки, оформляется в течение 1 рабочего дня.

Сведения об утвержденной сумме вносятся специалистом в муниципальную целевую программу «Социальная поддержка населения г. Саянска». После утверждения программы и местного бюджета, готовится Постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» о предоставлении финансовой поддержки на уставную деятельность СО НКО. 
Выдача заявителю ответа (результатов) предоставления муниципальной услуги 
Выдача заявителю ответа (результатов) предоставления муниципальной услуги производится в форме заключения договоров на предоставление финансовой поддержки в рамках уставной деятельности, которые заключаются с СО НКО в течение 10 дней со дня опубликования Постановления администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» о предоставлении финансовой поддержки на уставную деятельность СО НКО.
Внесение в журнал учета предоставления муниципальной услуги записи о предоставленной муниципальной услуге 
Специалист в течение 1 рабочего дня со дня подписания договоров вносит запись в журнал учета предоставления муниципальной услуги о предоставленной муниципальной услуге.

Глава 2. Предоставление информации заявителям, обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме

Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами  положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений (далее – текущий контроль) осуществляется заместителем мэра городского округа по социальным вопросам. 
В ходе текущего контроля проверяется:

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

2) последовательность исполнения административных процедур;

3) правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Текущий контроль соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента осуществляется постоянно. В рамках текущего контроля проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Глава 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента могут быть плановыми и внеплановыми.

2.2. Плановые проверки полноты и качества исполнения специалистом положений настоящего регламента проводятся не чаще одного раза в год.
 2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию городского округа информации о несоблюдении сроков рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги от органов прокуратуры, иных органов государственной власти, юридических и физических лиц.

2.4. Специалист несет персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) администрации городского округа, а также специалиста , связанные с предоставлением муниципальной услуги.

5.2. С целью обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа, а также специалиста заинтересованное лицо вправе обратиться в администрацию городского округа с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации городского округа, а также специалиста (далее – жалоба).

5.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить:

а) на стендах, расположенных на 3 этаже здания администрации городского округа;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.admsayansk.ru); 

в) посредством портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области (http://38.gosuslugi.ru/pgu/) (далее- Портал);
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации городского округа, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации городского округа а также настоящим административным регламентом;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации городского округа;

ж) отказ специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:

а) лично по адресу: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, д.30, каб.315;

б) через организации почтовой связи;

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

электронная почта: admsayansk@irmail.ru;
официальный сайт администрации городского округа (http://www.admsayansk.ru) ; посредством Портала.
5.5. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.

5.6. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием заинтересованных лиц в администрации городского округа осуществляет мэр городского округа, в случае его отсутствия – заместитель мэра городского округа.

5.7. Прием заинтересованных лиц специалистом проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 8(39553)7-28-78.

5.8. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

5.9. Жалоба должна содержать:

а) наименование администрации городского округа, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), специалиста;

г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием), администрации городского округа специалиста. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

5.10. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц;

в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в администрации городского округа.

5.11. Поступившая в администрацию городского округа жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих дней со дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.
Жалоба, поступившая в администрацию городского округа, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа администрации городского округа, специалистов в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.12. Порядок рассмотрения отдельных жалоб:

а) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается;

б) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу специалиста, а также членам его семьи, мэр городского округа оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщает лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

в) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, в том случае, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению;

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, мэр городского округа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении лицо, направившее жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в течение 7 рабочих дней.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, администрации городского округа
б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13. настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование администрации городского округа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.16. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.

5.17. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.19. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются:

а) личное обращение заинтересованных лиц в администрацию городского округа;

б) через организации почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты администрации городского округа);

г) с помощью телефонной и факсимильной связи.

Раздел 6. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

6.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде, прилагаемыми к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р,  и предусматривает два этапа:
I этап – возможность получения информации о муниципальной услуге посредством Портала;
II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале.
6.2. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель либо его представитель использует электронную подпись в порядке, установленном законодательством. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, устанавливается в соответствии с законодательством.

6.3. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, указанные в пунктах 6.1.,6.2 главы 6 раздела 2 настоящего административного регламента, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.

6.4. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

6.5. В течение 2 рабочих дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в администрацию городского округа документы, представленные в пункте 6.1 главы 6 раздела 2 административного регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 6.2 главы 6 раздела 2 административного регламента.

6.6. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.


Приложение №1 

к  административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
Журнал учета предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	дата
	Вид обращения (лично, либо по телефону)
	ФИО обратившегося
	Муниципальная услуга: в рамках конкурса социально-значимых инициатив (проектов)/ в рамках уставной деятельности (указать)
	Результат оказания муниципальной услуги
	ФИО сотрудника, оказавшего муниципальную услугу
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Мэр городского округа муниципального 

образования «город Саянск»





О.В.Боровский
Приложение №2 

к  административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги в форме оказания финансовой поддержки СО НКО
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Мэр городского округа муниципального 

образования «город Саянск»





О.В.Боровский
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям»








Публикация информационного сообщения 


о предоставлении муниципальной услуги


официальный сайт администрации городского округа � HYPERLINK "http://www.admsayansk.ru" ��www.admsayansk.ru�,  


газета «Саянские зори»








Экспертиза социально значимых проектов СО НКО, 


признанных участниками конкурса


в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола заседания








Консультация по предоставлению муниципальной услуги


первичная консультация – 10 минут


время ожидания в очереди для подачи документов – не более 15 минут 








Представление  документов на получение  муниципальной услуги


прием документов - в течение 20 рабочих дней со дня официального опубликования








Оценка соответствия  представленных документов


проведение оценки соответствия - в течение 2 рабочих дней,


подготовка материалов для заседания комиссии – в течение 2 рабочих дней








Заседание комиссии по определению участников 


в течение 1 дня, 


оформление протокола заседания комиссии с утверждение участников – в течение 1 рабочего дня








Заседания экспертных групп по каждому виду комплексной экспертизы и заседание экспертного совета


в течение 3 рабочих дней со дня завершения экспертизы,


протокол заседания экспертного совета – в течение 1 рабочего дня





Определение получателей муниципальной услуги


в течение 1 рабочего дня со дня подписания протокола заседания комиссии,


протокол заседания комиссии, в котором указываются получатели – утверждается в течение 1 рабочего дня








Подготовка Постановления администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» о предоставлении муниципальной услуги СО НКО


в течение 7 рабочих дней





Подготовка и заключение договора о предоставлении муниципальной услуги


в течение 3 рабочих дней со дня опубликования Постановления администрации





Передача в МКУ « Централизованная бухгалтерия» документов 


в течение 1 дня





Перечисление финансовых средств на расчетный счет СО НКО


в течение 15 рабочих дней со дня заключения договора






































Мэр городского округа муниципального 


образования «город Саянск»						    О.В.Боровский











Осуществление контроля над целевым использованием финансовых средств








� Федеральный закон от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ вступает в силу с 1 января 2016 года.





