Администрация городского округа 

муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От
28.06.2012
№
110-37-719-12


г. Саянск

Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной  услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Саянск», обеспечения оптимизации процессов предоставления муниципальных услуг, повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг,  руководствуясь ст.ст.3,13,ч.1ст.29 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  руководствуясь  п.26  ч.1  ст.16  Федерального  закона   от  06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.3ч.5ст.38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги - прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения согласно приложению к настоящему постановлению.
       2.   Опубликовать настоящее постановление в  газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекомуникационной сети «Интернет».

       3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Комитету по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» обеспечить в течение 30 дней со дня вступления настоящего постановления в силу принятие правового акта об утверждении плана внедрения административного регламента и предоставить его копию в отдел организационной работы.

       5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела организационной работы Управления делами городского округа муниципального образования «город Саянск».

Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»






М.Н. Щеглов

исп. Кобелев С.А.
тел. 52421         

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации городского

округа муниципального образования 

«город Саянск»
от 28.06.2012  №  110-37-719-12
Административный регламент

«прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги – прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
1.2. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: - прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, направленной на выдачу документа, дающего право собственнику (уполномоченному им лицу) жилого помещения осуществлять его переустройство и (или) перепланировку (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.3. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Уставом муниципального образования «город Саянск»;

- иными нормативными правовыми актами.

1.4. Органы, учреждения и организации, участвующие в  предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск»  (далее – орган предоставления).

1.4.2. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченной организацией, уполномоченным  органом- комитетом по архитектуре, ЖКХ, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее Комитет).

1.4.3. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

- органы местного самоуправления;

- органы по управлению государственным имуществом;

- органы (организации) технического учета и технической инвентаризации;

- органы нотариата;

- органы опеки и попечительства;

- судебные органы;

- иные уполномоченные органы, учреждения и организации.
    1.5 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является:
1.5.1. Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки;
1.5.2. Отказ в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения по результатам рассмотрения документов.

1.6. Стоимость предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7. Право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

1.8. Применяемые термины и определения.

1.8.1.Муниципальная услуга– исполнение запроса заявителя, направленное на выдачу документа, дающего право  собственнику (нанимателю) жилого помещения осуществлять его  переустройство и (или) перепланировку, предоставление документированной информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

1.8.2.Административный регламент предоставления муниципальной услуги – правовой акт, устанавливающий в целях предоставления муниципальной услуги сроки, порядок подготовки, согласования и принятия решений при исполнении запроса заявителя, которое влечет  получение документа, дающего право собственнику (нанимателю) жилого помещения осуществлять его переустройство и (или) перепланировку.

1.8.3. Уполномоченный орган – структурное подразделение  администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», в компетенции которого находится рассмотрение вопросов, связанных  с предоставлением муниципальной услуги (Комитет).

1.8.4. Заявитель - лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги.

1.8.5. Специалист, уполномоченный принимать документы – специалист уполномоченного органа, уполномоченной организации, осуществляющий прием заявителей.

1.8.6 Переустройство жилого помещения - установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменений  в технический паспорт жилого помещения.

1.8.7. Перепланировка жилого помещения - изменение его конфигурации, требующее внесения изменений  в технический паспорт жилого помещения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в устной или письменной форме в уполномоченный орган, уполномоченной организации: 666304,г.Саянск Иркутской обл. микрорайон Олимпийский, 30, а/я 342 Тел./факс:  8 (39553) 5-24-21, 5-26-77.  Email:     jkhsayansk@irmail.ru  посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования,  на официальных  сайтах  органа  предоставления размещения на информационном стенде уполномоченного органа, организации.
2.1.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

- сведения о порядке получения  муниципальной услуги;

- адрес места приема документов для предоставления муниципальной услуги  и график работы;

- форму заявления  о переустройстве и (или) перепланировке  жилого помещения;

- образец заполнения  заявления  о переустройстве и (или) перепланировке  жилого помещения;

- рекомендации  по заполнению формы заявления и формированию комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.3. Приём документов для согласования или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения осуществляется по адресу: 666304,г.Саянск Иркутской обл.  микрорайон Олимпийский, 30, 

 - понедельник с 9-00ч до 17-00ч
- вторник       с 9-00ч до 17-00ч
- среда            с 9-00ч до 17-00ч
- четверг        с 9-00ч до 17-00ч
- пятница       с 9-00ч до 16-00ч
перерыв:      с 12-00ч до 13-00ч
2.1.4. Требования к местам предоставления муниципальной  услуги:

 Требования к размещению и оформлению помещений:
- Помещение Комитета должно соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электроннно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;
- Рабочие места специалистов Комитета должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;
2.1.5. Требования к местам приема заявителей:
- Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием наименования структурного подразделения, осуществляющего прием заявлений и документов.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не позднее чем через сорок пять дней со дня представления заявителем в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в п.п.2.5.1. Административного регламента.

2.2.2. Орган, осуществляющий согласование, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или отказе в согласовании, выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.

2.3. Выполнение муниципальной услуги включает в себя:

- информирование заинтересованных лиц, консультирование заявителей по вопросу
подготовки документов для перепланировки и (или) переустройства жилого
 помещения;

- приём документов от заявителей для согласования или отказа в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения;

- рассмотрение представленных заявителем документов уполномоченным органом (уполномоченной организацией);

- принятие решения о согласовании или отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения по результатам рассмотрения документов;

- подготовка решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения по форме в соответствии с приложением №3 к настоящему Административному регламенту, или отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения;

- выдача или направление заявителю решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, по форме в соответствии с приложением №3 к настоящему Административному регламенту, или отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

Решение о разрешении проведения перепланировки и (или) переустройства является основанием проведения перепланировки и (или) переустройства жилого помещения согласно проекту (проектной документации) перепланировки и (или) переустройства.
Завершение перепланировки и (или) переустройства жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии.

Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, должен быть направлен органом, осуществляющим согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- непредставление документов, определенных подразделом 2.5.1. настоящего Административного регламента;

- предоставление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.4.2. Принятое уполномоченным органом решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ и п.п.2.4.1.  настоящего Административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований и др.).

2.5.  Требования к составу документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

2.5.1. Для  предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет  специалисту, уполномоченному принимать документы, осуществляющему прием по адресу: г.Саянск Иркутской обл.  микрорайон Олимпийский, 30,                                                                                      1) заявление о  переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме  согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое  и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный   и   оформленный   в   установленном   порядке   проект    переустройства  и (или) перепланировки  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, согласованный с главным архитектором Комитета, с представителем управляющей организации;

4) технический паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого  жилого помещения;

5)  согласие  в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое  и (или) перепланируемое жилое помещение  на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,  является  памятником архитектуры, истории или культуры.

Если переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие  переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме (протокол общего собрания).
7. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктом 4 части 2.5.1, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные пунктом 2 части 2.5.1. 

8. Орган, осуществляющий перевод помещений, не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с частью 2.5.1  Заявителю выдается расписка в получении от него документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим перевод помещений, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в части 2.5.1 обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в орган, осуществляющий перевод помещений, запрошенные им сведения и документы. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
2.5.2. Запрещается требовать от Заявителя:
 -  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

  - представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

    -  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в утвержденный Думой городского округа муниципального образования «город Саянск» Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении  муниципальных услуг».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при  предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Административная       процедура    при      принятии     решения   о согласовании переустройства  и (или) перепланировки  жилого помещения осуществляется  на основании поступивших от заявителя документов, указанных в подразделе 2.5.1. настоящего Административного регламента.

3.1.2. При предоставлении заявителем документов, специалист, уполномоченный принимать документы, проверяет полномочия заявителя, или доверенного лица, действующего от его имени.

Специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

При отсутствии у получателя услуги всех документов указанных в п.п.2.5.1. Административного регламента, специалист уполномоченный принимать документы,  уведомляет получателя услуги о наличии выявленных обстоятельств, препятствующих приему заявления и документов, и возвращает заявление и документы получателю услуги.

В случае наличия всех документов, указанных в п.п.2.5.1. Административного регламента, специалист, ответственный за выполнение данной административной процедуры, осуществляет прием заявления с прилагаемым комплектом документов и регистрирует заявление, выдает получателю услуги расписку в получении документов с указанием перечня и даты их получения. Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй - приобщается к поступившим документам.

Максимальный срок выполнения – 30 минут.

3.1.3. В порядке делопроизводства документы регистрируются в уполномоченном органе в течение 1 дня.

3.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения    о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2.1. Руководитель уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов, назначает ответственного исполнителя (начальника отдела, специалиста) для рассмотрения документов о возможности  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения.

3.2.2. Ответственный исполнитель  проверяет наличие полного пакета документов, рассматривает проект (проектную документацию), готовит Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения. При наличии замечаний по проекту, к другим представленным документам готовит отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3 3.2.3. В 3-дневный срок  после  подписания  Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе специалист, уполномоченный  принимать документы,  уведомляет об  этом заявителя. Документы  выдаются лично заявителю или  его доверенному лицу  при наличии доверенности, заверенной нотариально.

В  случае неявки заявителя Решение (или отказ) направляется по адресу, указанному в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента;


4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет заместитель мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города - председатель Комитета.

4.2. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги


4.2.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия исполнителей  уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

4.2.2 Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

4.2.3 При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

4.2.4. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

4.2.5 По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

4.2.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

4.2.7. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.

5. Приложения к Административному регламенту
5.1. Приложение №1. Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

5.2. Приложение №2. Форма расписки в получении документов на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

5.3. Приложение №3. Форма решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

5.4. Приложение №4. Форма акта приёмки в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и перепланировки.

Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск» 






М.Н. Щеглов

С.А.Кобелев 5 24 21
Приложение №1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

Главе администрации МО «город Саянск»
Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от *________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________________

(документ, удостоверяющий личность или доверенность: серия, номер, кем, когда выдан),

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(место жительство, номер телефона)

___________________________________________________________________________

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного го представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Место нахождения жилого помещения: Иркутская область, муниципальное образование «город Саянск» _________________________________

(улица, дом, корпус, строение,

__________________________________________________________________________________________

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________________

___________________________________________________________________________

Прошу разрешить ________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку— нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании __________________________________

___________________________________________________________________________

(права собственности, договора найма, договора аренды — нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с  «____»_______________20__г.

по «____»______________20__г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по _________ часов в ______________________________________ дни.

Обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (про​ектной документацией);

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных ра​бот должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образова​ния либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдениём согласованного ре​жима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно про​живающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по до​говору социального найма от  «____»__________________г.  №_______________:

№ п/п

Фамилия, имя, отчество

Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)

Подпись**

Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

1

2

3

4

5

** Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально

К заявлению прилагаются следующие документы:

1). ______________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

______     перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

______________________________________________________________на ____ листах;

2) Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жи​лого помещения на _____листах.

3) Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _____ листах.

4). Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____   листах;

5) Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов се​мьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____листах (при необходимости).

6) Иные документы: _______________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

___________________________________________________________________________

Подписи*** лиц, подавших заявление:

«___»_____________20__г. _________________     ______________________________

(дата)                                            (подпись)                                             (расшифровка подписи)

«___»_____________20__г. _________________     ______________________________

(дата)                                              (подпись)                                           (расшифровка подписи)

«___»_____________20__г. _________________     ______________________________

(дата)                                              (подпись)                                           (расшифровка подписи)

«___»_____________20__г. _________________     ______________________________

(дата)                                               (подпись)                                           (расшифровка подписи)

«___»_____________20__г. _________________     ______________________________

(дата)                                               (подпись)                                           (расшифровка подписи)

*** При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление
Документы представлены на приеме           «____»_______________20__г.

Входящий номер регистрации заявления   ______________________________________

Выдана расписка в получении документов «____»_______________20__г. № _____

Расписку получил                                           «____»_______________20__г.

____________________________________

(подпись заявителя)

_________________________________________________         ______________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                          (подпись)

Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
РАСПИСКА
в получении документов на переустройство и (или) перепланировку  жилого помещения

Настоящей распиской подтверждается,  что «____» _________ 20____ года

от                                           ______________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

приняты в работу следующие документы:

1. Заявление о  переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по адресу: ____________________________________________________________________

2. Правоустанавливающий документ на переустраиваемое и (или) перепланируемое  жилое помещение.

3. Проект (проектная документация)  переустройства  и (или) перепланировки жилого  помещения.

4.Технический паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого  жилого помещения.

5. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства  и (или) перепланировки жилого  помещения (предоставляется в случае, если такое  жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории и культуры.

6.Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на перепланировку  и (или) переустройство  жилого помещения (при необходимости).

7. Иные документы:

Документы приняты                                                    Документы сданы

______________ /_______________/                    _______________/_____________/

(Ф.И.О. должностного лица, подпись)                                 (Ф.И.О., подпись лица, сдавшего документы)

Приложение №3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»   
Решение
о согласовании переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения
В связи с обращением ________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

(заявление от «____»______ 2011г. вх. №_____)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилого  помещения

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:

г.Саянск__________________________________________________________________
(улица, дом, корпус, строение, квартира (комната)

занимаемого (принадлежащего) на основании

(ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1.     Дать согласие на ________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку—нужное указать)

жилого помещения в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить*:

- срок производства ремонтно-строительных работ – с «______»_______20_____г. до «____»_________20____г.,

- режим производства ремонтно-строительных работ с ________ до _________ часов  в  ___________________ дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований __________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, нормативного правового акта, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении перепланировки и переустройства жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении перепланировки и переустройства жилого помещения направить подписанный акт в орган мест​ного самоуправления.

6. Контроль исполнения настоящего решения возложить на _____________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

___________________  (должность, Ф.И.О., подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: «____»_________20____г.  _______________________  (заполняется в случае

получения решения лично)

(подпись заявителя или

уполномоченного лица заявителей)

               Решение направлено в адрес заявителя (ей)     «____» ________________ 20____г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

_________________  (подпись должностного лица,  направившего решение в адрес

заявителя (ей)

Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.
В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

Приложение №4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  

УТВЕРЖДАЮ:

Заместитель мэра городского округа

по вопросам жизнеобеспечения города -

председатель комитета по архитектуре,

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи   администрации

городского округа муниципального

образования «город Саянск»

_____________________
«____»___________________20___г.

,

АКТ

приёмки в эксплуатацию жилого помещения после

переустройства и перепланировки

г. Саянск                                                                                        «       »            20   г.
В связи с обращением __________________________________________________________
приёмочной комиссией в составе:

заместитель мэра городского округа по вопросам

жизнеобеспечения города - председатель комитета по архитектуре,

жилищно-коммунальному хозяйству,  транспорту и связи

администрации городского округа муниципального

образования «город Саянск»,   председатель комиссии,

заместитель председателя комитета – главный архитектор комитета

по  архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту

связи администрации городского округа муниципального

образования «город Саянск»,   член комиссии,

заместитель председателя комитета по  архитектуре, жилищно-

коммунальному хозяйству, транспорту  и

связи администрации городского округа муниципального

образования «город Саянск»,   член комиссии,
директор  управляющей компании ООО  УК «         »,  член комиссии

                                                      заявитель

УСТАНОВЛЕНО:

1. Заявителем представлено к осмотру после переустройства и перепланировки помещение  ________                                                        _________________________________________________________________________________________________
расположенное по адресу: ___________________________________________________________________________
2.  Заявителем представлен  план помещения после переустройства и перепланировки. Технико-экономические показатели по данным  Саянского отделения Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ»:

общая площадь, кв.м.  ________________  ______           __________________

жилая площадь, кв.м. ______________________          ____________________

3. Переустройство и перепланировка произведены на основании _ ______ Решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения от       №_
РЕШЕНИЕ  КОМИССИИ:

1. Предъявленное к осмотру после переустройства и перепланировки жилое помещение принять в эксплуатацию.

2. Акт приёмки в эксплуатацию жилого помещения подтверждает завершение  переустройства и перепланировки  помещения.

Члены приёмочной комиссии:

___________________________

подпись

___________________________

подпись

____________________________

подпись

____________________________

подпись

Получил:  «_____» __________________200___г.  __________________________________

                                                                                                       (подпись заявителя (ей) или уполномоченного 

                                                                                                       лица заявителя (ей))  

( заполняется в случае получения акта лично). 

                                                                                                        ________________________________________ 

Акт направлен в адрес заявителя (ей) «______» _______________________ 200___г. 

( заполняется в случае направления акта по почте) 

____________________________________________________________________________ 

(должность,  Ф.И.О. должностного лица, направившего акт в адрес заявителя)                (подпись)  

