Администрация городского округа 

муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От
15.05.2013.
№
110-37-575-13

г. Саянск

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Государственная регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественных экологических экспертиз на территории муниципального образования «город Саянск» 
В целях повышения требований к качеству предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Саянск», обеспечения оптимизации процессов предоставления муниципальных услуг, повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», статьей 38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Государственная регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественных экологических экспертиз на территории муниципального образования «город Саянск»» (Приложение).

2. Комитету по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» организовать предоставление муниципальной услуги «Государственная регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественных экологических экспертиз на территории городского округа муниципального образования «город Саянск».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»





 М.Н. Щеглов

Исп. Татаурова Г.Б.

 тел. 52672 
Приложение

 к постановлению администрации городского округа

 муниципального образования «город Саянск»

 от 15.05.2013 № 110-37-575-13
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Государственная регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественных экологических экспертиз на территории муниципального образования «город Саянск»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск» муниципальной услуги «Государственная регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественных экологических экспертиз на территории муниципального образования «город Саянск»» (далее по тексту соответственно – Регламент, муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность административных действий в ходе предоставления муниципальной услуги, регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, соответственно между Администрацией городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее по тексту – Администрация городского округа), гражданами, общественными организациями (объединениями), основным направлением деятельности которых, в соответствии с их уставами, является охрана окружающей среды.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа. 
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1) Федеральным законом от 03.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

4) Федеральным законом от 07.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

5) Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 
6) Приказом Государственного Комитета Российской Федерации по охране окружающей среды от 16.05.2000г. № 372 «об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации; 

7) Уставом муниципального образования «город Саянск»;

8) Настоящим Регламентом.
1.4. Получателями муниципальной услуги являются граждане, общественные организации (объединения), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе, организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо их уполномоченные представители (далее по тексту - Заявители), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в устной, письменной или электронной форме.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Муниципальная услуга «Государственная регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественных экологических экспертиз на территории муниципального образования «город Саянск» предусматривает процедуру рассмотрения и государственной регистрации заявлений граждан, общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
 2.2.1 Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является муниципальное казенное учреждение «администрация городского округа муниципального образования «город Саянск».

 2.2.2. Исполнителем муниципальной услуги является Комитет по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее - Комитет по архитектуре).
2.3. Информация о месте нахождения и график работы Комитета по архитектуре – исполнителя муниципальной услуги.
2.3.1 Место нахождение Комитета по архитектуре:

 Иркутская область, г.Саянск, микрорайон Олимпийский, № 30, каб.529.
2.3.2 Почтовый адрес: 666304, Иркутская область, г.Саянск, микрорайон Олимпийский, № 30 (а/я 342).
2.3.3 Телефоны: 8(39553)52672,

8(39553)52421
2.3.4 Приемные часы:
Понедельник
с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Вторник

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Среда

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Четверг

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Пятница

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Суббота

выходной день

Воскресенье
выходной день

2.3.5. Адрес электронной почты Администрации городского округа: 
Еmail: admsayansk@irmail.ru
Адрес электронной почты Комитета по архитектуре:
Email: kaig@admsayansk.irmail/ru 
2.4 Адрес официального сайта Администрации городского округа в телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.admsayansk.ru. (далее - адрес официального сайта Администрации городского округа)

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) государственная регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск»;

2) отказ в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск».
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня предоставления документов, соответствующих требованиям, указанным в настоящем Регламенте.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1) заявление от Заявителя (доверенного лица) о государственной регистрации заявления на проведение общественной экологической экспертизы - на имя мэра городского округа муниципального образования «город Саянск» (форма заявления приведена в Приложении 1 к настоящему Регламенту);

2) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения);

3) копия устава общественной организации (объединения);

4) документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы заявителя (паспорт, доверенность).
2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.7.1., настоящего Регламента, предоставляются заявителем в обязательном порядке самостоятельно, за исключением документа, указанного в подпункте 2.
 Кроме документов, перечисленных в п. 2.7.1., Заявитель вправе представить иные документы, которые, по его мнению имеют значение для получения муниципальной услуги.
2.7.3. Все копии документов должны быть заверены подписью Заявителя (доверенного лица), а в случае обращения юридического лица – печатью.

2.7.4. Запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приёме заявления и прилагаемых к нему документов может быть отказано в следующих случаях:

1) несоответствие оформления заявления требованиям, установленным настоящим Регламентом;

2) получателем муниципальной услуги частично не предоставлены необходимые документы в соответствии с настоящим Регламентом;

3) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица; 

4) в заявлении содержатся некорректные, нецензурные либо оскорбительные выражения;

5) текст заявления (в письменной, электронной форме) не поддается прочтению.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается при следующих условиях:

1) общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

2) заявление подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную, охраняемую законом, тайну;

3) устав Заявителя, организующего и проводящего общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

4) требования к содержанию заявления, предусмотренные статьей 23 Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», не выполнены;

5) изменения действующего законодательства Российской Федерации.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
.

2.11 Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-ципальная услуга.

2.11.1. В холле здания Администрации городского округа на стенде размещается указатель расположения отделов структурных подразделений.

2.11.2. На входных дверях кабинетов Комитета по архитектуре находятся вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалистов.

2.11.3. Для ожидания приема заявителю (доверенному лицу) отводятся места, оборудованные стульями, столами.

2.11.4. На территории, прилегающей к зданию Администрации городского округа располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ заявителей (доверенных лиц) к парковочным местам является бесплатным. 

2.12. Показатели оценки доступности и качества муниципальной услуги.
2.12.1. Основными показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытость деятельности Администрации городского округа;

2) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги и предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя;
4) непревышение срока предоставления муниципальной услуги;
5) отсутствие обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим Регламентом и обеспечивает доступ Заявителей к сведениям о муниципальной услуге на официальном сайте Администрации городского округа.

2.14 Порядок, форма и место размещения информации.

2.14.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) на информационных стендах в Комитете по архитектуре;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) на официальном сайте Администрации городского округа;

2.14.2. На информационных стендах и официальном сайте Администрации городского округа должны быть размещены следующие материалы:

1) номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование Заявителей;

2) номера телефонов для справок;

3) адрес электронной почты, график работы Комитета по архитектуре;

4) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

5) Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Порядок получения информации заявителем.
2.15.1. Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя:

1) установление права Заявителя (доверенного лица) на получение муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и источников их получения;

3) время приема Заявителя (доверенного лица);

4) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.15.2. Получение Заявителем (доверенным лицом) информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной, письменной форме и форме электронного документа.

2.15.3. Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета по архитектуре при обращении Заявителя (доверенного лица) лично.

2.15.4. Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета по архитектуре при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой.

2.15.5. Информационные материалы, образец заявления можно получить в Комитете по архитектуре (каб.529), на информационных стендах, на официальном сайте Администрации городского округа.

2.15.6. Ответ направляется в письменном виде или электронной почтой в зависимости от способа обращения Заявителя (доверенного лица) или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

2.15.7. При консультировании по письменным заявлениям, электронной почте Заявителю (доверенному лицу) дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на заявление направляется по почте, электронной почте на адрес Заявителя (доверенного лица) в срок, не превышающий 14 рабочих дней с момента поступления обращения.

2.15.8. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться Заявителю (доверенному лицу) оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

 2.15.9. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился Заявитель (доверенное лицо), а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

 2.15.10. При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает Заявителю (доверенному лицу) полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился Заявитель (доверенное лицо), не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, Заявителю (доверенному лицу) должно быть предложено обратиться в письменном виде либо назначить ему другое удобное для него время для устного информирования.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
3.1. Описание последовательности административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом;
2) рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом.
Административные процедуры представлены в блок-схеме (Приложение 2 к настоящему Регламенту).

3.2. Описание административной процедуры «Прием заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом»

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы в отдел организационной работы Управления делами Администрации городского округа, либо поступление такого заявления в Администрацию городского округа по почте с приложением документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7.1. настоящего Регламента.

3.2.2. При приеме документов вносится запись в журнал регистрации письменных обращений граждан о :

1) приеме заявления, ставится учетный номер и дата приема (дублируя их на заявлении);

2) наименовании подавшего заявление, его юридическом адресе (адрес), фамилии, имени, отчестве, телефонах.
3.2.3. Прием заявления, регистрация в журнале входящих документов осуществляется в день его получения, если заявление получено до 16.00 часов. При получении документов после 16.00 часов запись в журнал регистрации входящих документов производится в первой половине следующего рабочего 

дня. Время выполнения действий по приему заявления и документов у Заявителя не более 15 минут.
3.2.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

3.2.5. Отдел организационной работы Управления делами Администрации городского округа передает зарегистрированный пакет документов с резолюцией мэра городского округа муниципального образования «город Саянск» в Комитет по архитектуре, для исполнения муниципальной услуги.
3.2.6. Специалист отдела градостроительства Комитета по архитектуре обязан подготовить мотивированное заключение:

1) о возможности государственной регистрации заявления;

2) невозможности государственной регистрации заявления.

3.2.7. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 3.2.9. настоящего Регламента, специалист, отвечающий за исполнение муниципальной услуги, в течение 2-х рабочих дней готовит и направляет заявителю письменный отказ в приеме документов за подписью начальника отдела градостроительства Комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – начальник отдела градостроительства). 

3.2.8. При подаче заявления в Администрацию городского округа по почте административная процедура включает в себя следующие административные действия:

1) проверка комплектности представленных документов;

2) внесение в журнал регистрации заявлений записи о приеме заявления с документами;

3) при установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 3.2.9. настоящего Регламента, в течение двух рабочих дней направление заявителю письменного отказа в приеме документов за подписью начальника отдела градостроительства.

3.2.9. Поступившие в Администрацию городского округа письменные заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в отделе организационной работы Управления делами Администрации городского круга, в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству, в срок не позднее следующего рабочего дня с даты их поступления.

3.2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

2) несоответствие представленных документов следующим требованиям:

а) тексты документов должны быть написаны разборчиво, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

б) документы не должны быть исполнены карандашом;

в) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.11. Срок выполнения административной процедуры не более 2 рабочих дней.

3.2.12. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в отделе организационной работы Управления делами Администрации городского округа.
3.3. Описание административной процедуры «Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом»
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является зарегистрированное в отделе организационной работы Управления делами Администрации городского округа заявление о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск».

3.3.2. Административная процедура включает следующие административные действия:

1) оценка представленных (полученных) документов на предмет наличия правовых оснований для принятия решений о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск». Срок рассмотрения не более 7 рабочих дней;

2) при наличии правовых оснований государственная регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо решения об отказе в государственной регистрации осуществляет путем внесения регистрационной записи в специальный журнал учета государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск» (далее – журнал учета) с указанием: даты и номера государственной регистрации, либо решения об отказе в государственной регистрации. 

3) подготовка проекта уведомления о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме согласно Приложению 3 к настоящему Регламенту, организация его согласования, подписания, регистрации в установленном порядке. Уведомление подписывается мэром городского округа муниципального образования «город Саянск». Срок подготовки документа не более 5 рабочих дней;
4) при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.1. настоящего Регламента подготовка проекта письменного мотивированного отказа Администрации городского округа в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы. Срок исполнения документа не более 2 рабочих дней;

5) направление (вручение) Заявителю уведомления о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или письменного мотивированного отказа Администрации городского округа в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

3.3.3. При рассмотрении заявления, представленного Заявителем с прилагаемыми документами:

 1) при предоставлении полного комплекта документов, требуемых в 
соответствии с п. 2.7.1. и соответствующих правовым основаниям, специалист отдела градостроительства вносит запись о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы в журнал учета, и в течение 5 рабочих дней готовит уведомление о государственной регистрации заявления на проведение общественной экологической экспертизы;
2) в случае не предоставления Заявителем копии документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения), специалист отдела градостроительства в течение 2-х рабочих дней направляет запрос в Министерство юстиции Российской Федерации о предоставлении документа, подтверждающего сведения о государственной регистрации общественной организации (объединения) (юридического лица).

После получения положительного ответа на запрос, специалист отдела градостроительства вносит запись о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы в журнал государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск» и, в течение не более 5 рабочих дней с даты государственной регистрации заявления, готовит проект уведомления о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

3.3.4. Срок выполнения административной процедуры не более 12 рабочих дней.

3.3.5. Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю:

1) уведомления о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

2) письменного мотивированного отказа Администрации городского округа в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется начальником отдела градостроительства. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается по факту оказания муниципальной услуги.
 4.2. Последующий контроль осуществляется заместителем мэра по вопросам жизнеобеспечения города - председателем Комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» посредством проведения плановых проверок (в соответствии с планом проведения проверок, утверждаемым мэром городского округа муниципального образования «город Саянск») и внеплановых (по конкретному обращению заявителя). План проведения проверок утверждается ежегодно в срок до 1 марта текущего года.

4.3. Осуществлять контроль за порядком и сроками предоставления муниципальной услуги могут заявители путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителя к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.5. Персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом, несет начальник отдела градостроительства. 
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации городского округа, должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой (форма жалобы приведена в приложении 3 к настоящему регламенту), в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Администрации городского округа, должностного лица, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию городского округа. 
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации городского округа (http://www.admsayansk.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/) либо портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области (http://38.gosuslugi.ru/pgu/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5 Прием жалоб в письменной форме осуществляется отделом организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» по адресу: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, д.30, каб.315.

Прием жалоб осуществляется в рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов местного времени, в предпраздничные рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 16-00 часов.

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с пунктом 4 Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840.

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.7 настоящего Регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации городского округа, наименование должности лица либо муниципального служащего Администрации городского округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации городского округа, должностного лица либо муниципального служащего Администрации городского округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации городского округа, должностного лица либо муниципального служащего Администрации городского округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.10. Регистрация жалобы осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.11. В целях создания условий для заявителей при подаче и рассмотрении жалоб:

а) Администрация городского округа обеспечивает оснащение мест приема жалоб;

б) Комитет по архитектуре обеспечивает:
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского округа, ее должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах; 

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского округа, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

в) отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского округа, должностных лиц либо муниципальных служащих Администрации городского округа посредством размещения информации на официальном сайте Администрации городского округа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области.

5.12. Жалоба передается на рассмотрение в день ее регистрации.

5.13. Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, муниципальным служащим администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», ответственным за предоставление муниципальной услуги, рассматривается отделом правовой работы администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

5.14. Жалоба, поступившая в Администрацию городского округа, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации городского округа, должностного лица Администрации городского округа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.15. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администраций городского округа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывается в удовлетворении жалобы.

Решение по результатам рассмотрения жалобы принимается в форме распоряжения Администрации городского округа.

Подготовка проекта распоряжения осуществляется отделом правовой работы администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

5.16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.16 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается мэром городского округа муниципального образования «город Саянск» либо лицом, исполняющим его обязанности.

5.18. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица Администрации городского округа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. При удовлетворении жалобы Администрация городского округа принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 5.16. настоящего Регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.20. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо Администрации городского округа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы за подписью мэра городского округа муниципального образования «город Саянск» в прокуратуру.»

Мэр городского округа 

муниципального образования «город Саянск»



М.Н.Щеглов

Татаурова Г.Б.
52672

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Государственная регистрация заявлений

общественных организаций (объединений)

о проведении общественных экологических

экспертиз на территории муниципального образования 

«город Саянск»

 Мэру городского округа

 муниципального образования

 «город Саянск»

 _______________________________________

 (Ф.И.О.)

 от_____________________________________,

 (Ф.И.О. гражданина, представителя

 заявителя (полностью)

 ________________________________________

 (адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

 _______________________________________________________________________________
(наименование общественной организация (объединения))

в соответствии с Уставом осуществляющая(ее) _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
(характер предусмотренной уставом деятельности)

уведомляет о проведении общественной экологической экспертизы 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта экологической экспертизы, сведения о нем)

в период времени ______________________________________________________________
Сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической

экспертизы

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
 Приложения _____________ документов:

(количество)

1. __________________________.

2. __________________________.

3. __________________________.

 "__" _____________ 20__ г. _________________________

(подпись)

№______ от "____"_________20__ г. (дата и номер принятия заявления)

______________
______________
___________________
___________

 (должность) 
(подпись)


 (Ф.И.О.)

(дата)
Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Государственная регистрация заявлений

общественных организаций (объединений)

о проведении общественных экологических

экспертиз на территории муниципального образования 

«город Саянск»

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
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Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Государственная регистрация заявлений

общественных организаций (объединений)

о проведении общественных экологических

экспертиз на территории муниципального образования 

«город Саянск»

 _____________________________________

 (наименование общественной организации

 (объединения), адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРОВЕДЕНИИ ОБЩЕСТВЕННОЙ ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ

Ваше заявление о проведении с «_» ________20__ г. по «_»______20___г.
__________________________________________________________________
(наименование общественной организации (объединения))

общественной экологической экспертизы в отношении

__________________________________________________________________

(наименование объекта общественной экологической экспертизы)

зарегистрировано, о чем "___" _______________ 20___ года в журнале

государственной регистрации заявлений о проведении общественной

экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск» произведена

запись № _____________.

Мэр городского круга

муниципального образования «город Саянск» _______________________

 








подпись 
Приложение 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Государственная регистрация заявлений

общественных организаций (объединений)

о проведении общественных экологических

экспертиз на территории муниципального образования 

«город Саянск»

 ________________________________

______________________________
 (наименование должностного лица,

 которому адресована жалоба)

 от _________________________
_____________________________
 (Ф.И.О. заявителя, представителя)

ЖАЛОБА

НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

 Я, _______________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя), место жительства:

___________________________________________________________________________

(индекс, город, улица, дом, квартира, офис,

___________________________________________________________________________
адрес эл. почты, номер телефона)

подаю жалобу от имени ______________________________________________________
(своего или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

на решение, действие (бездействие) ____________________________________________
(должность, Ф.И.О. муниципального служащего)

___________________________________________________________________________

(сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии), основания, по

___________________________________________________________________________
которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя,

___________________________________________________________________________

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием

___________________________________________________________________________
(бездействием) Комитета по архитектуре, специалиста Комитета по архитектуре)

 Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются

следующие материалы:

 1. ______________________________________________________________________.

 2. ______________________________________________________________________.

Ответ прошу направить по адресу: ______________________________________

Ф.И.О. ________________________________ _____________________________

подпись
дата подачи заявления________________________ 
контактный телефон ________________________
Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»

Блок-схема

порядка предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»



Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»







Мэру городского округа 

муниципального образования «город Саянск» 
Заявление 
о государственной регистрации заявления о проведения общественной экологической экспертизы.

Организатор общественной экологической экспертизы в лице _________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

 наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) общественной организации (объединения), ФИО гражданина 

уведомляет администрацию городского округа муниципального образования «город Саянск» о проведении общественной экологической экспертизы. 

Сведения об объекте общественной экологической экспертизы ______________ _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________
Сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Сроки проведения общественной экологической экспертизы __________________________________________________________________________
Характер предусмотренной уставом деятельности Заявителя _________________
__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ 
Дата подачи заявления: __________
Подпись организатора мероприятия ________ / (расшифровка подписи)___________
Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Государственная регистрация заявлений

общественных организаций (объединений)

о проведении общественных экологических

экспертиз на территории муниципального образования 

«город Саянск»

 Мэру городского округа

 муниципального образования

 «город Саянск»

 _______________________________________

 (Ф.И.О.)

 от_____________________________________,

 (Ф.И.О. гражданина, представителя

 заявителя (полностью)

 ________________________________________

 (адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

 _______________________________________________________________________________
(наименование общественной организация (объединения))

в соответствии с Уставом осуществляющая(ее) _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
(характер предусмотренной уставом деятельности)

уведомляет о проведении общественной экологической экспертизы 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта экологической экспертизы, сведения о нем)

в период времени ______________________________________________________________
Сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической

экспертизы

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
 Приложения _____________ документов:

(количество)

1. __________________________.

2. __________________________.

3. __________________________.

 "__" _____________ 20__ г. _________________________

 (подпись)

№______ от "____"_________20__ г. (дата и номер принятия заявления)

_______________
_____________
___________________
___________

 (должность)

(подпись)


 (Ф.И.О.)

(дата)

Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Государственная регистрация заявлений

общественных организаций (объединений)

о проведении общественных экологических

экспертиз на территории муниципального образования 

«город Саянск»

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
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Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Государственная регистрация заявлений

общественных организаций (объединений)

о проведении общественных экологических

экспертиз на территории муниципального образования 

«город Саянск»

 _____________________________________

 (наименование общественной организации

 (объединения), адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРОВЕДЕНИИ ОБЩЕСТВЕННОЙ ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ

Ваше заявление о проведении с «_» ________20__ г. по «_»______20___г.
__________________________________________________________________
(наименование общественной организации (объединения))

общественной экологической экспертизы в отношении

__________________________________________________________________

(наименование объекта общественной экологической экспертизы)

зарегистрировано, о чем "___" _______________ 20___ года в журнале

государственной регистрации заявлений о проведении общественной

экологической экспертизы на территории муниципального образования «город Саянск» произведена

запись № _____________.

Мэр городского круга

муниципального образования «город Саянск» _______________________

подпись 
Приложение 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Государственная регистрация заявлений

общественных организаций (объединений)

о проведении общественных экологических

экспертиз на территории муниципального образования 

«город Саянск»

 ________________________________

______________________________
 (наименование должностного лица,

 которому адресована жалоба)

 от _________________________
_____________________________
 (Ф.И.О. заявителя, представителя)

ЖАЛОБА

НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

 Я, _______________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя), место жительства:

___________________________________________________________________________

(индекс, город, улица, дом, квартира, офис,

___________________________________________________________________________
адрес эл. почты, номер телефона)

подаю жалобу от имени ______________________________________________________
(своего или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

на решение, действие (бездействие) ____________________________________________
(должность, Ф.И.О. муниципального служащего)

___________________________________________________________________________

(сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии), основания, по

___________________________________________________________________________
которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя,

___________________________________________________________________________

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием

___________________________________________________________________________
(бездействием) Комитета по архитектуре, специалиста Комитета по архитектуре)

 Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются

следующие материалы:

 1. ______________________________________________________________________.

 2. ______________________________________________________________________.

 Ответ прошу направить по адресу: ______________________________________

Ф.И.О. ________________________________ _____________________________

 подпись
дата подачи заявления________________________ 
контактный телефон ________________________
Заявитель (доверенное лицо)





Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы








Рассмотрение письменного заявления





Информирование населения городского округа муниципального образования «город Саянск» о сроках и результатах проведения общественной экологической экспертизы документации, подлежащей общественной экологической экспертизе, через средства массовой информации.





Комитет по архитектуре, ЖКХ, 


транспорту и связи





Письменное заявление





Отдел организационной работы 


администрации городского округа 





Прием и регистрация заявления. Направление заявления на исполнение





Устное (телефонное) обращение





Письменный 


ответ (извещение) 





Устная консультация (информирование)





Прием заявления с прилагаемыми документами,


 предусмотренными настоящим Регламентом





Отказ в приеме документов





Отказ в приеме документов





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом





Выдача (направление) заявителю уведомления о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы





Выдача (направление) заявителю письменного мотивированного отказа администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.





Прием заявления с прилагаемыми документами,


 предусмотренными настоящим Регламентом





Отказ в приеме документов





Отказ в приеме документов





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предусмотренными настоящим Регламентом





Выдача (направление) заявителю уведомления о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы





Выдача (направление) заявителю письменного мотивированного отказа администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
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