Администрация городского округа

муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От
07.06.2013
№
110-37-730-13
г. Саянск
О внесении изменений и дополнений в постановление администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 15.11.2011 № 110-37-1295-11 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере физической культуры и спорта»
В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь частью 1 статьи 1, частью 6 статьи 7, статьей 29 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 38 Устава муниципального образования «город Саянск», постановлением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 23.10.2012 № 110-37-1199-12 «О порядке подачи и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг» администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в приложения к постановлению администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 15.11.2011 № 110-37-1295-11 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере физической культуры и спорта», опубликовано в газете «САЯНСКИЕ ЗОРИ» от 30.11.2011г., № 90, вкладыш «официальная информация», стр. 2-6) следующие изменения:

1.1. В приложение №1:

1.1.1. В раздел II:

а) название «II. Стандарт исполнения» заменить словами «II. Стандарт предоставления муниципальной услуги»;
б) в пункте 2.2 исключить слова «и является ответственным за предоставление муниципальной услуги»;
в) в пункте 2.3 слова «государственной функции» заменить словами «муниципальной услуги»;
г) в пункте 2.3. абзац 5 исключить;
д) в абзаце 10 слова «утв. Постановлением Правительства РФ от 7 марта 1995 года № 233 со всеми изменениями и дополнениями» заменить на слова «от 26.06.2012г. № 504»;
е) дополнить пунктом 2.9., 2.10., 2.11. следующего содержания:
«2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является заявление (запрос) заявителя. 
2.9.1. Требования к документам, представляемым заявителем:

а) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

б) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.9.1. настоящего административного регламента;

б) отсутствие документов, указанных в п. 2.9. настоящего административного регламента;

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) несоответствие запроса содержанию муниципальной услуги;

б) запрашиваемый заявителем вид муниципальной услуги не предусмотрен настоящим административным регламентом;

в) отсутствие указания в письменном обращении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

г) текст письменного обращения не поддается прочтению (ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
2.11. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги и (или) на решения и действия (бездействие), принятые или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами или муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги».

1.1.2. В разделе III название «III. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги» заменить словами «III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме».

1.1.3. Раздел III дополнить пунктом 3.16. следующего содержания:

«3.16.Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

 1) приём и регистрация обращений граждан;

 2) рассмотрение и предоставление достоверной информации об услуге.

 Руководитель МБОУ ДОД ДЮСШ назначает ответственного за исполнение административных процедур. Размещение и обновление достоверной информации об услуге, размещенной на информационных стендах в образовательных учреждениях, предоставляющих услугу, на официальном сайте городского округа муниципального образования «город Саянск» http://www.admsayansk.ru в сети Интернет осуществляется ежемесячно.

 Предоставление информации, размещенной на официальном сайте городского округа муниципального образования «город Саянск» http://www.admsayansk.ru в сети Интернет осуществляется в круглосуточном режиме.

 Обращение, направленное по электронной почте, регистрируется ответственным за прием сообщений специалистом путем присвоения регистрационного номера, внесения данного номера и даты в журнал учета и регистрации входящей документации и исполняется не ранее следующего рабочего дня с момента регистрации обращения.

 Услуга считается предоставленной, если потребителю услуги предоставлена запрашиваемая информация или дан мотивированный ответ о невозможности ее выполнения по причинам, перечисленным в пункте 3.11 раздела 3 административного регламента.

 В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением, получателя услуги информируют об этом, и предлагают уточнить или дополнить обращение.

 В случае если запрашиваемая информация отсутствует в данном образовательном учреждении, получателю услуги предоставляется информация о месте её предоставления или даются рекомендации по её поиску».
1.1.4. Раздел IV. «Административные процедуры» исключить.
1.1.5. Раздел V. «Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги» заменить на раздел IV. «Формы контроля за исполнением административного регламента».
1.2. В приложение № 2:

1.2.1. Раздел II:

а) название «2. Стандарт исполнения» заменить словами «2. Стандарт предоставления муниципальной услуги».
б) абзац 8 пункта 2.3. изложить в следующей редакции: «Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей от 26.06.2012 г. № 504».
в) дополнить пунктом 2.7., 2.8., 2.9. следующего содержания: 
«2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является заявление (запрос) заявителя. 

2.7.1. Требования к документам, представляемым заявителем:

а) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

б) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента;

б) отсутствие документов, указанных в п. 2.7. настоящего административного регламента;

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) несоответствие запроса содержанию муниципальной услуги;

б) запрашиваемый заявителем вид муниципальной услуги не предусмотрен настоящим административным регламентом;

в) отсутствие указания в письменном обращении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

г) текст письменного обращения не поддается прочтению (ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
2.9. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги и (или) на решения и действия (бездействие), принятые или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами или муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги».
1.2.2. Название раздела 3. «Требования к порядку исполнения муниципальной услуги» заменить словами «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме».
1.2.3. Раздел 3 дополнить пунктом 3.9. следующего содержания:
«3.9. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов, необходимых для зачисления в образовательное учреждение;

б) постановка ребенка на учет для зачисления в образовательное учреждение;

в) принятие решения о зачислении в образовательное учреждение или об отказе в зачислении;

г) информирование получателя муниципальной услуги или его представителя о решении о зачислении в образовательное учреждение или об отказе в зачислении.

Ответственным должностным лицом за предоставление муниципальной услуги является заместитель директора МБОУ ДОД ДЮСШ по учебно-спортивной работе.

Основанием для начала административной процедуры «Зачисление детей в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа муниципального образования «город Саянск» является представление заявителем в МБОУ ДОД ДЮСШ заявления и документов, предусмотренных в подпункте 3.4.1; 3.4.2.; 3.4.5. раздела 3 настоящего административного регламента.

Все поступившие заявления подлежат регистрации в журнале (реестре) принятых заявлений о постановке на учет ребенка в МБОУ ДОД ДЮСШ.

При подаче заявления необходимо указать:

- фамилию, имя, отчество, дату и год рождения ребенка;

- место жительства ребенка;

- сведения о родителях (фамилию, имя, отчество, место работы, должность, контактный телефон);

- контактный телефон;

- наименование учреждения, в которое подается заявление;

-образовательную программу (вид спорта), по которой хотел бы обучаться ребенок;

- фамилию, имя, отчество тренера-преподавателя

- дату написания заявления;

- подпись заявителя.

При подаче документов заявителем лично ответственное должностное лицо в его присутствии проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным в пункте 3.4. раздела 3 настоящего административного регламента.

Срок выполнения административной процедуры при личном обращении – 10 минут.

При подаче документов в заочной форме заявитель самостоятельно формирует документы (сканированные копии), направляет их в образовательное учреждение в бумажном или электронном виде.

Срок выполнения административной процедуры при заочной форме – 10 минут с момента получения документов.

Основанием для начала административной процедуры «Зачисление детей в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа муниципального образования «город Саянск» является получение документов, предусмотренных подпунктом 3.4. раздела 3 настоящего административного регламента, на бумажных или электронных носителях. 

Постановка на учет осуществляется в течение пяти дней со дня получения документов.

Результатом выполнения административной процедуры является постановка ребенка на учет для зачисления в МБОУ ДОД ДЮСШ.

Срок выполнения административной процедуры – не позднее 5 дней со дня получения документов. 

Образовательное учреждение осуществляет индивидуальное информирование получателей услуги о результатах зачисления его ребенка одним из указанных способов: 

 - непосредственно при личном обращении получателя услуги;

 - в виде сообщения в электронной форме на адрес электронной почты получателя услуги». 

1.2.4. Исключить раздел IV. «Административные процедуры».
1.2.5. Раздел V. «Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги» заменить на раздел IV. «Формы контроля за исполнением административного регламента»
1.3. В приложение № 3:
1.3.1. В раздел II:

а) название «II. Стандарт исполнения» заменить словами «II. Стандарт предоставления муниципальной услуги»;
б) в пункте 2.2 исключить слова «и является ответственным за предоставление муниципальной услуги»;
в) в пункте 2.3 слова «государственной функции» заменить словами «муниципальной услуги»;
г) в пункте 2.3. абзац 5 исключить:

д) в абзаце 10 слова «утв. Постановлением Правительства РФ от 7 марта 1995 года № 233 со всеми изменениями и дополнениями» заменить на слова «от 26.06.2012г. № 504»;
е) дополнить пунктом 2.9., 2.10., 2.11. следующего содержания:
«2.9.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является заявление (запрос) заявителя. 

2.9.1. Требования к документам, представляемым заявителем:

а) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

б) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.9.1. настоящего административного регламента;

б) отсутствие документов, указанных в п. 2.9. настоящего административного регламента;

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) несоответствие запроса содержанию муниципальной услуги;

б) запрашиваемый заявителем вид муниципальной услуги не предусмотрен настоящим административным регламентом;

в) отсутствие указания в письменном обращении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

г) текст письменного обращения не поддается прочтению (ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
2.11. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги и (или) на решения и действия (бездействие), принятые или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами или муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги».
1.3.2. В разделе III. название «III. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги» заменить словами «III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме».
1.3.3. Раздел 3 дополнить пунктом 3.16. следующего содержания:

«3.16. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация обращений граждан;

2) рассмотрение и предоставление достоверной информации об услуге.

Руководитель МБОУ ДОД ДЮСШ назначает ответственного за исполнение административных процедур. Размещение и обновление достоверной информации об услуге, размещенной на информационных стендах в образовательных учреждениях, предоставляющих услугу, на официальном сайте городского округа муниципального образования «город Саянск» http://www.admsayansk.ru в сети Интернет осуществляется ежемесячно.

 Предоставление информации, размещенной на официальном сайте городского округа муниципального образования «город Саянск» http://www.admsayansk.ru в сети Интернет осуществляется в круглосуточном режиме.

 Обращение, направленное по электронной почте, регистрируется ответственным за прием сообщений специалистом путем присвоения регистрационного номера, внесения данного номера и даты в журнал учета и регистрации входящей документации и исполняется не ранее следующего рабочего дня с момента регистрации обращения.

 Услуга считается предоставленной, если потребителю услуги предоставлена запрашиваемая информация или дан мотивированный ответ о невозможности ее выполнения по причинам, перечисленным в пункте 3.11 раздела 3 административного регламента.
В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением, получателя услуги информируют об этом, и предлагают уточнить или дополнить обращение».

1.3.4. Раздел IV. «Административные процедуры» исключить.
1.3.5. Раздел V. «Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги» заменить на раздел IV. «Формы контроля за исполнением административного регламента».

1.4. В приложении 1, 2, 3 раздел VI переименовать в раздел V и изложить в следующей редакции:
«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) МБОУ ДОД ДЮСШ, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги».
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги:

- МБОУ ДОД ДЮСШ;
- муниципальных служащих.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации МБОУ ДОД ДЮСШ и должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном но-
сителе либо в электронной форме в:

· МБОУ ДОД ДЮСШ;

· отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике (далее - отдел ФКСиМП);

-
администрацию городского округа муниципального образования «го​род Саянск».

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
отдела ФКС и МП (http://sport-sayansk.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/) либо портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области (http://38.gosuslugi.ru/pgu/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5 Прием жалоб в письменной форме осуществляется:

- в МБОУ ДОД ДЮСШ по адресу: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Строителей, д.26 в рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов местного времени, в предпраздничные рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 16-00 часов.

 - в отделе ФКС и МП по адресу: Иркутская область, город Саянск, микрорайон Олимпийский, д.30, каб.322. Прием жалоб осуществляется в рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов местного времени, в предпраздничные рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 16-00 часов.

 - в администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» - отделом организационной работы Управления делами ад​министрации городского округа муниципального образования «город Саянск» по адресу: Иркутская область, город Саянск микрорайон Олимпийский, д.30, каб.315 в рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов местного времени, в предпраздничные рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 16-00 часов.

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с пунктом 4 Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840.

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.6., 5.7 настоящего Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба должна содержать:

1) наименование МБОУ ДОД ДЮСШ, наименование должности лица, ответственных за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
администрации МБОУ ДОД ДЮСШ, должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации МБОУ ДОД ДЮСШ, должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.10. Регистрация жалобы осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.11. В целях создания условий для заявителей при подаче и рассмотрении жалоб:

а) МБОУ ДОД ДЮСШ, отдел ФКСиМП, администрация городского
округа муниципального образования «город Саянск» обеспечивает оснащение мест приема жалоб;

б) МБОУ ДОД ДЮСШ, отдел ФКСиМП обеспечивает:
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации МБОУ ДОД ДЮСШ, ее должностных лиц посредством размещения информации на стендах; 

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации МБОУ ДОД ДЮСШ, ее должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

в) отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) работников и руководителя МБОУ ДОД ДЮСШ, должностных лиц отдела ФКСиМП посредством размещения информации на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области.

5.12. Жалоба передается на рассмотрение в день ее регистрации.

5.13. Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе
предоставления муниципальной услуги лицом, ответственным за предостав-
ление муниципальной услуги, рассматривается:

· в случае обжалования действий (бездействия) работников МБОУ ДОД ДЮСШ (за исключением руководителя) - ру​ководителем МБОУ ДОД ДЮСШ;

· в случае обжалования действий (бездействия) руководителя МБОУ ДОД ДЮСШ,

· в случае обжалования действий (бездействия) начальника ФКСиМП - отделом правовой работы администрации городского округа муниципального образо​вания «город Саянск».

5.14. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятна-
дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа
лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме до​кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле​ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных
формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Решение по результатам рассмотрения жалобы принимается в форме правового акта МБОУ ДОД ДЮСШ, распоряжения адми​нистрации городского округа муниципального образования «город Саянск».
Подготовка проекта распоряжения осуществляется отделом ФКС и МП.

5.16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.15. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается:

· в случае обжалования действий (бездействия) работников МБОУ ДОД ДЮСШ (за исключением руководителей) - ру​ководителем МБОУ ДОД ДЮСШ;

· в случае обжалования действий (бездействия) руководителя МБОУ ДОД ДЮСШ - начальником отдела ФКСиМП,

· в случае обжалования действий (бездействия) начальника отдела ФКСиМП - мэром город​ского округа муниципального образования «город Саянск» либо лицом, испол​няющим его обязанности.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается мэром городского округа муниципального образования «город Саянск» либо лицом, исполняющим его обязанности.

5.18. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью МБОУ ДОД ДЮСШ и администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. При удовлетворении жалобы МБОУ ДОД ДЮСШ, отдел ФКСиМП принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 6.16. настоящего Административного регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.


5.20. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или престу​пления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жа​лоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру за подписью:

· в случае обжалования действий (бездействия) работников МБОУ ДОД ДЮСШ (за исключением руководителей) - ру​ководителя МБОУ ДОД ДЮСШ;

· в случае обжалования действий (бездействия) руководителя МБОУ ДОД ДЮСШ - мэра город​ского округа муниципального образования «город Саянск» либо лица, испол​няющего его обязанности.
 2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
И.о. мэра городского округа
муниципального образования 
«город Саянск»
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