Администрация городского округа
 муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От
	31.08.2015
	№
	110-37-794-15

	г.Саянск


	
	
	
	Об утверждении Положения  об отделе по предоставлению субсидий Комитета по  жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»
	



Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.159 Жилищного кодекса Российской Федерации, ст. 12  Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», законом Иркутской области от 10.12.2007 № 116-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления областными государственными полномочиями по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг», решением Думы городского округа муниципального образования «город Саянск» от 12.12.2014 N 61-67-14-64  «О структуре администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», Положением о Комитете по  жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», утвержденным постановлением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 21.04.2015г. №110-37-405-15,  ст.ст. 32,38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования  «город Саянск» постановляет:
1. Утвердить Положение об отделе по предоставлению субсидий  Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Признать утратившими силу:

2.1. распоряжение администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 24.12.2010 №110-46-686-10 «Об утверждении Положения об отделе по предоставлению субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг Комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (опубликовано в газете «Саянские зори» №347-355 от 30.12.2010, вкладыш «официальная информация», стр. 5);
2.2. распоряжение администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 16.05.2013 №110-46-299-13 «О внесении дополнений в приложение №1 к распоряжению администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 24.12.2010 №110-46-686-10 «Об утверждении Положения об отделе по предоставлению субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг Комитета по архитектуре, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»» (опубликовано в газете «Саянские зори» №20 от 23.05.2013, вкладыш «официальная информация», стр. 14);
3. Настоящее постановление с приложением разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по вопросам жизнеобеспечения города – председателя Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

Исполняющий обязанности мэра 
городского округа                                         

муниципального образования

«город Саянск»




        
                           А.В. Ермаков 
исп.Долинина Е.П. 5-18-8
                                                                                                                Приложение 

                                                                             к постановлению администрации

                                                                             городского округа муниципального

                                                                             образования «город Саянск»

                                                                             от  31.08.2015  №_110-37-794-15
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по предоставлению субсидий Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации муниципального образования

«город Саянск»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, права и обязанности отдела по предоставлению субсидий  Комитета по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – Комитет).

1.2. Отдел по предоставлению субсидий входит в структуру Комитета и обеспечивает исполнение областных государственных полномочий  по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг.

1.3. Отдел по предоставлению субсидий не является юридическим лицом.

1.4. Отдел по предоставлению субсидий в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области, Уставом муниципального образования                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              «город Саянск», муниципальными правовыми актами Думы городского округа муниципального образования «город Саянск», администрации городского округа,  Положением о Комитете по  жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», настоящим Положением (далее – администрация городского округа).
1.5. Отдел по предоставлению субсидий взаимодействует с другими отделами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», а также с юридическими лицами.
1.6. Руководит деятельностью отдела начальник отдела по предоставлению субсидий Комитета, назначаемый на должность и освобождаемый от должности  мэром городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – мэр городского округа).
1.7. Структура и штатное расписание отдела по предоставлению субсидий в составе штатного расписания Комитета утверждается мэром городского округа по представлению заместителя мэра городского округа по вопросам жизнеобеспечения города – председателя комитета по  жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи (далее – председатель Комитета).
1.8. Начальник отдела по предоставлению субсидий (далее – начальник отдела) функционально подчиняется – председателю Комитета. 

       
Специалисты отдела подчиняются начальнику отдела.
   1.9. Начальник отдела и специалисты отдела по предоставлению субсидий должны соблюдать ограничения и обязанности,  налагаемые на лиц, замещающих, муниципальные должности.

    1.10.Полномочия, обязанности и компетенция начальника отдела и специалистов отдела по предоставлению субсидий определяются должностными инструкциями, утвержденными мэром городского округа.

2. Задачи отдела

2.1. Основной задачей отдела по предоставлению субсидий является обеспечение исполнения администрацией городского округа переданных областных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг (далее – субсидий на оплату ЖКУ).

3. Функции отдела

3.1.Обеспечивает предоставление отделом государственной услуги «Предоставление гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»:

1) Для качественного предоставления государственной услуги осуществляет исполнение нормативно правовых актов регулирующих процесс предоставления государственной услуги, в том числе административного регламента;

 
2) При предоставлении государственной услуги с элементами межведомственного взаимодействия осуществляет своевременное и качественное направление запросов;


3) При осуществлении межведомственного взаимодействия в целях предоставления государственной услуги осуществляет качественное и своевременное рассмотрение межведомственных запросов из органов государственной власти;


4) Организует проведение мониторинга качества предоставляемой государственной услуги;

5) Осуществляет рассмотрение жалоб, заявлений граждан,  а так же информирует граждан о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а так же должностных лиц органа местного самоуправления, связанных с предоставлением государственной услуги. 
3.2.В соответствии с возложенными задачами отдел по предоставлению субсидий выполняет следующие функции:

1) Организация работы по предоставлению субсидий на оплату ЖКУ;

2) Оказание консультаций гражданам по вопросам предоставлению субсидий на оплату ЖКУ;
3) Прием заявлений и документов для предоставления субсидий на оплату ЖКУ;

4) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
5) Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии на оплату ЖКУ;

6) Расчет размера или осуществление перерасчета размера субсидии на оплату ЖКУ; 
7) Направление (вручение) гражданам соответствующего решения о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии на оплату ЖКУ; 
8) Предоставление субсидии на оплату ЖКУ;

9) Перерасчеты размеров субсидий;
10) Сравнение размера предоставленной субсидии с фактическими расходами на оплату ЖКУ получателей субсидий;

11) Принятие решения о приостановлении, прекращении и возобновлении субсидии на оплату ЖКУ и доведение до сведения получателей субсидий в письменной форме;
12) Формирование персональных дел заявителей;

13) Ежемесячное составление и направление (на бумажном и магнитном носителях) реестра получателей субсидий в соответствующие банки, либо организации федеральной почтовой связи, для осуществления выплаты гражданам субсидий на оплату ЖКУ;

14) Ежемесячное, до 17 числа, направление заявки через информационную систему в сканированном варианте на выделение субвенции на осуществление областных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату ЖКУ в Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;

15) Ежеквартальное, не позднее 10 дней после окончания квартала, направление оригинала отчета через информационную систему в сканированном варианте об осуществлении органами местного самоуправления областных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату ЖКУ в Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;
16) Направление информации по запросам  предоставления субсидий на оплату ЖКУ;

17) Ежеквартальное, на 16 день  после отчетного периода, направление в электронном виде отчета по форме 22-ЖКХ (субсидии) о предоставлении гражданам субсидий на оплату ЖКУ в отдел сбора и обработки статистической отчетности;

18) Расчет расходов на исполнение областных  государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату ЖКУ на соответствующий финансовый год – ежегодно в сроки, определенные бюджетным законодательством;
19) Направление иных данных, необходимых для контроля за осуществлением органами местного самоуправления государственных полномочий;
20) Рассмотрение и подготовка ответов на письменные обращения граждан;  
21) Подготовка информации по предоставлению субсидий на оплату ЖКУ для размещения на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в сети «Интернет».
4. Права
4.1. Отдел по предоставлению субсидий, в рамках исполнения переданных областных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий 
на оплату ЖКУ проверяет подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, органы, 
осуществляющие государственную регистрацию индивидуальных 
предпринимателей, налоговые и таможенные органы, органы и 
учреждения федеральной государственной службы занятости населения, 
организации связи, другие органы и организации.
4.2. При наличии у уполномоченного органа возможности, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия, получать сведения, необходимые для принятия решения о предоставлении субсидий на оплату ЖКУ;
4.3. Давать консультации и рекомендации гражданам по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.4. Участвовать в подготовке проектов муниципальных правовых актов по вопросам осуществления переданных государственных полномочий на основании и во исполнение положений, установленных федеральным и областным законодательством.
5. Ответственность отдела
5.1. Всю полноту ответственности за своевременное и качественное выполнение отделом по предоставлению субсидий возложенных настоящим Положением задач и функций несет начальник отдела в порядке, установленном действующим  законодательством.

5.2. Меры ответственности начальника отдела и специалистов отдела по предоставлению субсидий определяются должностными инструкциями и действующим законодательством Российской Федерации.
Исполняющий обязанности мэра

городского округа 
муниципального образования

«город Саянск»                                                                 А.В. Ермаков        
исп. Долинина Е.П. тел.51881  

